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LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE LOS SERVICIOS DE
EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT, en uso de las facultades que nos
confiere el articulo 42 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit; 4
fraccion |, 5y 6 del Decreto 7510 de creacion del Organismo Descentralizado Servicios de
Educacion Publica del Estado de Nayarit, publicado el 6 de junio de 1992 en el Periodico
Oficial Organo del Gobierno del Estado de Nayarit; 4 fracciéon VIl y 8 fraccion Xl del
Reglamento Interior de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit, expedimos
los siguientes Lineamientos para el Registro, Afectacién, Disposicion Final,
Enajenaciéon y Baja de los Bienes Muebles de los Servicios de Educacion Publica del
Estado de Nayarit, bajo los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO: EIl Plan Estatal de Desarrollo Nayarit 2021-2027 con visidn estratégica de largo
plazo en su eje rector 01 Gobernanza, Seguridad y Cultura de la Legalidad, cuyo objetivo es
lograr una administracion publica honesta, eficaz y eficiente con un manejo responsable de
los recursos apegado a los principios de austeridad, honradez, honestidad, eficacia e
inclusién. Para tal efecto, el presente instrumento normativo establece acciones de
actualizacion de los inventarios de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit.

SEGUNDO: Con la finalidad de impulsar la actualizaciéon y control de los bienes muebles
gue integran el patrimonio del organismo los Servicios de Educaciéon Publica del Estado de
Nayarit, emiten los presentes Lineamientos para el Registro, Afectacion, Disposicion
Final, Enajenacion y Baja de los Bienes Muebles de los Servicios de Educacion
Publica del Estado de Nayarit.

TERCERO: Que el 27 de octubre de 2022 fue publicada en el Periddico Oficial, Organo del
Gobierno del Estado de Nayarit, la Ley de Bienes del Estado de Nayarit la cual sefiala en
su transitorio cuarto que las Dependencias, Organismos y Entidades Publicas Estatales y
Municipales procederan, dentro de los ciento ochenta dias habiles siguientes a la entrada
en vigor de la presente Ley, a expedir o, en su caso, ajustar los lineamientos a los
parametros que establece el presente marco normativo.

Por lo anteriormente expuesto tenemaos a bien emitir los siguientes:

Lineamientos para el Registro, Afectacion, Disposicion Final, Enajenacién y Baja de
los Bienes Muebles de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

Articulo 1. Objeto. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las bases,
criterios y procedimientos relativos al registro, afectacion, disposicion final, enajenacion y
baja de los bienes muebles que integran el patrimonio de los Servicios de Educacion
Publica del Estado de Nayarit, estableciendo como eje central la emision del acuerdo
administrativo de desafectacion, el cual legitima cualquier disposicion final de los bienes.
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Los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit, en el ambito de su competencia,
interpretard los presentes Lineamientos, privilegiando el interés propio del Organismo.

Articulo 2. Glosario. Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

l. Acuerdo Administrativo de Desafectaciéon: Acto juridico mediante el cual los
Servicios de Educacion del Estado de Nayarit determina que un bien mueble deja de
estar destinado al servicio publico o al uso institucional, perdiendo su caracter de bien
del dominio publico.

Il. Activo no circulante: Representa los bienes y derechos propiedad de SEPEN, con
una vida atil mayor a un afo, tales como terrenos, edificios, maquinaria, equipo de
transporte y activos intangibles, estos recursos son fundamentales para la operacion
del ente, mismos que se capitalizan y distribuyen su costo mediante la depreciacion
0 amortizacion, los cuales aparecen en el estado de situacion financiera.

Il. Afectacion: Asignacion de los bienes muebles a un area administrativa, y a cada
servidor o servidora publicos del organismo, para ser usado con un fin institucional.

IV. Alta: Registro de Ingreso de los bienes muebles que constituyen el inventario
patrimonio de los SEPEN.

V. Area administrativa: Cualquier area, departamento, unidad, Coordinacion, Direccion
de Area u otra homologa reconocida en la estructura organica de los Servicios de
Educacion Publica del Estado de Nayarit, conforme a la estructura organica del ente.

VI. Baja: La cancelacion del registro de un bien mueble en el inventario de los SEPEN,
conforme a lo dispuesto en los presentes lineamientos;

VII. Bienes. Los bienes muebles que son propiedad de los Servicios de Educacién
Publica del Estado de Nayarit, 0 los que en lo sucesivo ingresen a su patrimonio por
cualquier modalidad permitida por las leyes.

VIIl. Bienes inventariables: Implementos o medios para el desarrollo de las actividades
que realiza los Servicios de Educacién Publica del Estado de Nayarit, clasificados
como activo no circulante, siendo susceptibles de la asignacién de un nimero de
inventario y resguardo de manera individual.

IX. Bienes no inventariables: Los implementos o medios para el desarrollo de las
actividades que realiza los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit,
cuyos costos unitarios de adquisicion son de bajo costo y no se registran en el activo
fijo contable.

X. Bienes no utiles: Los que por su estado fisico o cualidades técnicas no resultan
funcionales, ni sean necesarios para el servicio al cual se destinaron o sea
inconveniente seguirlos utilizando, asi como aquellos:

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilite su aprovechamiento
en el servicio;

b) Aun funcionales, pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;
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XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

c) Que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion;

d) Que se han descompuesto y su reparacion resulte incosteable;

e) Que son desechos;

f) Que no son susceptibles de aprovechamiento en el servicio publico;

g) Que han sido expuestos a agentes contaminantes con motivo de una emergencia,
un desastre o cualquier circunstancia natural u originada por la voluntad humana,
gue independientemente del estado en que se encuentren, ponen en riesgo la
salud de las personas o la utilidad de otros bienes.

Centros de Trabajo: Es cualquier area, edificada o no, en la que los trabajadores
adscritos a SEPEN deban permanecer o a la que deban acceder por razén de su
trabajo (Centros Escolares, Supervisiones y Jefaturas de Sector).

CONAC: Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC);

Convocante: Los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit, cuando
enajene los bienes, a través de los procedimientos previstos en los presentes
lineamientos.

Departamento de Recursos Materiales y Servicios: Al Departamento de Recursos
Materiales y Servicios adscrito a los Servicios de Educacion Publica del Estado de
Nayarit.

Desechos: Los bienes que se consideren basura o residuos.

Dictamen de no utilidad: ElI documento en el que se acreditan las causas de no
utilidad de los bienes muebles propiedad de los SEPEN.

Direccion de Servicios Administrativos: A la Direccion de Servicios Administrativos
de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit;

Disposicion final: acto o procedimiento a través del cual autorizan la
desincorporacion final de un bien propiedad de los Servicios de Educaciéon Publica
del Estado de Nayarit; con la determinacién de enajenar, destruir o transferir los
bienes no tiles.

Enajenacion: Acto mediante el cual se trasmite el dominio de los bienes muebles
propiedad de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit, autorizando
su desincorporacion final en cualquiera de las formas previstas en los presentes
lineamientos.

Instituto: Al Instituto de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Estado de Nayarit.

Junta de Gobierno. Al Organo Superior de Gobierno de los Servicios de Educacion
Publica del Estado de Nayarit.
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XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXII.

XXX,

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

Jefatura de Oficina de Inventarios: Area administrativa adscrita a la Subjefatura
de Almacenes e Inventarios del Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

Ley: La Ley de Bienes del Estado de Nayarit.

LAAPSEN. Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Estado de Nayarit.

Lineamientos: Lineamientos para el Registro, Afectacion, Disposicion Final,
Enajenacion y Baja de los Bienes Muebles de los Servicios de Educacion Publica
del Estado de Nayarit;

Monitor: El servidor publico designado por el titular del area administrativa en
oficinas centrales o el titular del centro de trabajo (Centros Escolares, Supervisiones
y Jefaturas de Sector).

MEEBA: Departamento de Medios Electronicos en la Educacién Basica, de los
SEPEN.

Precio Base de Venta: El que determine los Servicios de Educacion Publica del
Estado de Nayarit, con base en el valor de avallo o peritaje.

Procedimiento de Enajenacion: Acto juridico y administrativo mediante el cual se
transmite la propiedad de un bien a una persona fisica 0 moral de manera onerosa
mediante un proceso de compraventa (Licitacion Publica, Adjudicacion Directa y
Subasta Publica), permuta y dacion de pago o de forma gratuita (donacion).

SEPEN: Los Servicios de Educaciéon Publica del Estado de Nayarit.

Sistema: Sistema Interno de Inventarios de los Servicios de Educacion Publica del
Estado de Nayarit.

Subjefatura de Almacenes e Inventarios: Area administrativa adscrita al
Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

Superior Jerarquico. Entiéndase por la persona titular del area administrativa o
titular del centro de trabajo de adscripcion.

Valor de Avaluo: Es la estimacion del valor de los bienes afectados por medio de
Dictamen que realizan los profesionistas del ramo o las instancias publicas que
cuenten con peritos en la materia.

Valor de Adquisicion: Es el costo del bien mueble de acuerdo al registro en su
momento de alta en inventarios, el cual incluye el precio de compa, donacion, el cual
genera depreciaciones periédicas.

Vehiculos: Toda clase de bienes motrices, terrestres, maritimos y aéreos.

Articulo 3. Los Servicios de Educaciéon Publica del Estado de Nayarit, conservaran fisica
y digitalmente, en forma ordenada y sistematica, el respaldo de todos los actos que realicen
con base a estos Lineamientos durante el tiempo que sefialan las disposiciones legales
aplicables en materia de archivo, transparencia y contabilidad gubernamental.
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Articulo 4. EI Departamento de Recursos Materiales y Servicios, brindara a todas las
areas Administrativas los formatos e instructivos emitidos en los presentes Lineamientos que
se requieren para llevar a cabo los procedimientos de registro, afectacion, disposicion final,
enajenacion y baja de los bienes.

Articulo 5. Los presentes Lineamientos tienen como finalidad:
l. Tener un debido control de los bienes;
Il. Facilitar el registro, control, clasificacion, administracion y valuacion de los bienes;

Il. Unificar criterios para los procedimientos de altas, bajas, transferencias, resguardos
y asignaciones de los bienes, y

IV.  Uniformar y simplificar la clasificacion de los bienes, con base en los criterios de la
normatividad aplicable.

Articulo 6. La interpretacion y casos no previstos en los presentes Lineamientos,
correspondera determinarlos a la Unidad de Asuntos Juridicos y Laborales, con intervencion
del representante de la Secretaria para la Honestidad y Buena Gobernanza.

TITULO SEGUNDO
DEL REGISTRO, AFECTACION DE BIENES Y ACTUALIZACION DEL INVENTARIO

CAPITULO |
DEL REGISTRO DE BIENES

Articulo 7. En virtud de garantizar una gestion eficiente y ordenada de los inventarios, el
Departamento de Recursos Materiales y Servicios, solicitara a las distintas areas de los
SEPEN, (oficinas centrales y centros de trabajo adscritos), se designen Monitores de
Inventarios, quienes se encargaran de coordinar las actividades relacionadas con el registro,
control y actualizacion de inventario del area al que se encuentren adscritos, asimismo
deberan realizar las siguientes funciones:

l. Emitir y actualizar los vales de resguardo correspondientes al area administrativa o
centro de trabajo al cual se encuentren adscritos;

Il. Realizar inventarios a solicitud del Departamento de Recursos Materiales y Servicios
0 de su superior jerarquico;

M. Informar a su superior Jerarquico sobre los bienes que estan en buen estado, los que
necesitan reparacion (mantenimiento) o aquellos que ya no resultan utiles;

IV.  Asegurar la correcta codificacion y registro de los bienes del area administrativa o
centro de trabajo al que se encuentre adscrito;

V. Reportar cualquier discrepancia e irregularidad que se detecte respecto de la
realizacion del inventario;
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VI. Proponer mejoras al titular del area administrativa con el fin de optimizar los procesos
para el registro, control y actualizacion del inventario de bienes muebles, y

VII.  Llevar a cabo cualquier otra funcion de acuerdo a los procedimientos para el registro,
afectacion, disposicion final, enajenacion y baja de bienes de conformidad con los
presentes Lineamientos y demas normativa aplicable;

El cumplimiento de estas disposiciones por parte de los Monitores, es obligatorio y tiene
como propasito asegurar la correcta administracion, control y registro de los bienes muebles
de las areas administrativas que se encuentran en oficinas centrales y en los demas centros
de trabajo adscritos a SEPEN.

Articulo 8. Todos los bienes que ingresen por cualquier via legal y pasen a formar parte
del patrimonio del activo no circulante de los SEPEN, deberan ser debidamente registrados
en el inventario de la misma.

Articulo 9. Los bienes muebles inventariables deberan ser dados de alta en el sistema de
inventarios de SEPEN a valor de adquisicion, en caso de no conocerse el valor de
adquisicién de algun bien, el mismo podra ser determinado para fines administrativos de
inventario por la Jefatura de Oficina, considerando el valor de otros bienes con
caracteristicas similares, y la normativa vigente que resulte aplicable.

Los controles de los inventarios se llevaran en forma electronica y fisica, los cuales seran
publicados en la Plataforma Nacional de Transparencia, y se debera actualizar cada seis
meses, asimismo los nimeros deberan coincidir con los que aparezcan etiquetados en los
bienes y con sus estados financieros.

Articulo 10. Los bienes no inventariables seran sujetos de control e identificacion, la
Jefatura de Oficina del Departamento de Materiales y Servicios debera llevar un control
interno y asignaciéon de vale de resguardo, para lo que debera establecer una clave de
control interno compuesta por un numero consecutivo, dicha clave debera sefialarse en el
propio bien.

Articulo 11. El Departamento de Recursos Materiales y Servicios a través de la Jefatura de
Oficina de Inventarios debera realizar el alta de los bienes en un plazo no mayor a treinta
dias habiles contados a partir de la fecha de adquisicion, donacion o transferencia, dicho
tramite deberé ser acompafiando de los siguientes documentos, segun corresponda:

l. Por adquisicion: Copia simple de la factura que contenga la descripcion del bien,
marca, modelo, nimero de serie y valor unitario. En el caso de que la factura no
incluya dicha descripcién, se debera presentar documento anexo expedido por el
proveedor en el cual se reflejen las caracteristicas de los bienes y la descripcion antes
sefalada.

Il. Por donacién: El contrato o convenio original que hayan celebrado los SEPEN y la
parte donante.

Il. Por transferencia: El acta de entrega-recepcion debidamente requisitada.

En los tres supuestos, se realizara el registro en base a la verificacion fisica del bien.
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Articulo 12. Una vez realizada el alta de los bienes a que se refiere el articulo anterior, la
Jefatura de Oficina de Inventarios enviara a la Subjefatura de Almacenes e Inventarios el
registro del alta de los bienes con el nUmero de inventario asignado mediante un resguardo
de bienes generado en el sistema. En el caso de alta por adquisicion, adicionalmente se
remitira la factura con firmas en original para su resguardo.

Articulo 13. El Departamento de Recursos Materiales y Servicios, emitira el documento de
conformidad con el Acuerdo por el que se emite el Clasificador por Objeto del Gasto emitido
por la CONAC que permitira identificar y clasificar los bienes inventariables por grupo
geneérico y especie que contendra las claves y denominaciones para el manejo y control de
los bienes muebles al que se sujetaran los SEPEN.

Articulo 14. En caso de que los SEPEN, carezca del documento que acredite la propiedad
del bien, la Subjefatura de Almacenes e Inventarios a través de la Jefatura de Oficina de
Inventarios procedera a levantar el acta correspondiente, en el que se hara constar que
dicho bien es propiedad de los SEPEN, y que figura en el inventario respectivo.

Sera el mismo procedimiento para la pérdida o deterioro de las facturas de las cuales se
levantard un acta en la cual se debera expresar las caracteristicas fisicas que cubre la
factura anexando la misma al acta.

CAPITULO Il
DE LA AFECTACION DE LOS BIENES

Articulo 15. La afectacion de los bienes debera determinarse atendiendo a las necesidades
reales para la prestacion del servicio de que se trate, y se controlar4 a través de los
documentos respectivos en los que se indicard el centro de trabajo o el area administrativa,
persona servidora publica y/o servicio de asignacion del bien.

Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para el servicio al que estén destinados. Para
cambiar la afectacion de un bien deberdn modificarse los documentos correspondientes,
dejando constancia del cambio.

Articulo 16. La afectacion de bienes inventariables se realizara a través de un resguardo
individual el cual emitira el monitor a través del ingreso al Sistema de Inventarios en el
apartado de Inventarios, el cual sera firmado por la persona servidora publica usuaria
correspondiente, quien se hara responsable del debido aprovechamiento del buen uso y
conservacion del bien, asi como del robo o extravio del mismo, en los términos establecidos
en los presentes Lineamientos. Esta medida debera adaptarse en relacién con los bienes
no inventariables.

CAPITULO III
INVENTARIO FiSICO DE BIENES

Articulo 17. El Departamento de Recursos Materiales y Servicios de los SEPEN, a través
de la Subjefatura de Almacenes e Inventarios, establecera las medidas necesarias para
realizar inventarios fisicos totales cuando menos una vez al afio y por muestreo fisico,
preferentemente, cada tres meses, cotejando los bienes fisicamente existentes contra los
registros en los inventarios y procediendo, en su caso, a la identificacion de aquellos que ya
no se consideren utiles, con el objeto de iniciar las gestiones de disposicion final y baja.
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Cuando después de la revision de inventarios haya bienes sin localizar, se le notificara al
Area Administrativa donde se encuentra registrado el bien, para que efectle las acciones
necesarias para su localizacién. Si una vez agotada la busqueda los bienes no son
localizados, la persona servidora publica titular del area administrativa podra reponerlos
antes del procedimiento; en caso contrario, la Subjefatura de Almacenes e Inventarios en
coordinacion con la Jefatura de Oficina de Inventarios levantara el acta circunstanciada de
bienes no localizados (ANEXO 1) y notificara al Organo Interno de Control, a efecto de que,
en su caso, se determinen las responsabilidades a las que haya lugar, considerando para
tal fin lo dispuesto en el articulo 68 de los presentes Lineamientos.

Articulo 18. Cuando el bien se hubiese sido robado o siniestrado, el Area Administrativa
correspondiente debera levantar el acta circunstanciada de bienes robados o siniestrados
(ANEXO 2), haciendo constar los hechos, asi como cumplir con los demas actos y
formalidades establecidas en la legislacion aplicable, y en su caso, procedera a la baja.

En los casos de bienes robados o siniestrados en los que se requiera el endoso en propiedad
a favor de las aseguradoras, no se requerira su desafectacién del régimen de dominio
publico.

TITULO TERCERO
DISPOSICION FINAL, DE LOS BIENES SUSCEPTIBLES Y NO SUSCEPTIBLES DE
ENAJENACION, TRANSFERENCIA DE BIENES Y ACUERDO ADMINISTRATIVO DE
DESAFECTACION

CAPITULO |
DE LA PROPUESTA DE DISPOSICION FINAL

Articulo 19. La persona titular de la Jefatura de Oficina de Inventarios con base en los
bienes no utiles identificados en la revision fisica del inventario, integrard una propuesta de
disposicion final que contendra el listado de bienes que se pretenden enajenar o destruir, en
el cual se deberan especificar las caracteristicas, el nUmero de inventario, procedimiento de
enajenacion o destruccion, el estado fisico de cada bien y valor de avallo, asi como la fecha
de elaboracién, misma que debera enviar a la Subjefatura de Almacenes e Inventarios para
su validacion y presentacion ante el Departamento de Recursos materiales y Servicios.

La propuesta de disposicion final debera estar acompafiada de los siguientes documentos:
l. Dictamen de no utilidad debidamente requisitado;

Il. Acta Circunstanciada de la Inspeccion Fisica de los Bienes susceptibles de enajenar;
M. El Avallo de los bienes gue se pretendan disponer, susceptibles de enajenar;

IV.  Memoria Fotografica, donde se visualice el numero de inventario de los bienes
muebles, y

V. Cotizacion de la reparacion del vehiculo, emitida por una persona prestadora del
servicio mecanico, misma que debera contener los datos de la unidad, los datos de
la persona prestadora del servicio, el costo de la reparacion y la fecha de emision,
cuando corresponda.
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SECCION |
DEL DICTAMEN DE NO UTILIDAD

Articulo 20. Las &reas administrativas de los SEPEN, que posean bienes no utiles deberan
de solicitar al Departamento de Recursos Materiales y Servicios, la elaboracién de un
dictamen para acreditar las causas de no utilidad (ANEXO 3), debiendo atender lo siguiente:

a)

b)

c)

La elaboracién del Dictamen de No Utilidad estara a cargo de la Jefatura de Oficina
de Inventarios y, en su caso, cuando por el tipo de bienes, como vehiculos o
tecnoldgicos sea necesaria la intervencion de persona con conocimientos técnicos
acreditados, el Departamento de Recursos Materiales y Servicios debera realizar la
designacion correspondiente por escrito; en este supuesto, ambas personas
servidoras publicas deberan suscribir el dictamen.

Debera de contar con el visto bueno de la Subjefatura de Inventarios y Almacenes; y

La autorizacion del Dictamen de no utilidad correspondera al Departamento de
Recursos Materiales y Servicios.

El Dictamen de no utilidad contendra, por lo menos:

1.

Se debera de identificar los bienes que se pretenden enajenar, anexando una lista en
la que se indique el ndimero de inventario, asi como la descripcion de las
caracteristicas de cada bien, incluyendo marca, serie, fecha de adquisicion, nimero
de factura, importe, cuando sea posible obtener dichos datos;

Para el caso de vehiculos motrices, terrestres, los expedientes de baja deberan
contener la baja vehicular, factura del vehiculo, avalué, cotizacién de la reparacion y
demas constancias que se requieran de conformidad con las disposiciones legales
aplicables. Asimismo, para el caso de los equipos de computo, telecomunicaciones y
radiocomunicacién, debera contar con el dictamen técnico de la baja y contar con la
cotizacion de la reparacion, en el caso de oficinas centrales deberé ser emitido por el
Departamento de Informatica y en el caso de centros de trabajo restantes deberéa ser
emitido por MEEBA, de los SEPEN; considerando las recomendaciones establecidas
en los Parametros de Estimacion de Vida Util emitidos por la CONAC.

Las razones 0 motivos por los que se considere se actualizan alguno de los supuestos
definidos en los presentes Lineamientos para bienes no utiles; fecha de elaboracion,
asi como el nombre, cargo y firma de la persona titular de la Jefatura de Oficina de
Inventarios quien participd en su elaboracion, visto bueno, autorizacién, y

En su caso, la informacion que se considere necesaria para apoyar el Dictamen de
No Utilidad.

En caso de requerirlo, la Jefatura de Oficina de Inventarios, contara con el apoyo de los
monitores establecidos en oficinas centrales y con el personal responsable en los centros
de trabajo para la elaboracion de este dictamen.

El dictamen de no utilidad sera remitido a la Direccion General como soporte indispensable
para la emision del Acuerdo Administrativo de Desafectacion.
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SECCION liI
DE LA INSPECCION DE BIENES

Articulo 21. La Jefatura de Oficina de Inventarios del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios y el Organo Interno de Control, realizaran en los casos que asi lo
consideren, inspeccion fisica de los bienes que no son utiles, en términos del articulo 2
fraccion X de estos Lineamientos, con la finalidad de verificar la existencia y condiciones
fisicas de los bienes.

Articulo 22. Efectuado el proceso de inspeccion fisica de los bienes, la Jefatura de Oficina
de Inventarios, levantara el acta circunstanciada correspondiente (ANEXO 4) en tres tantos
originales, los cuales seran suscritas por el personal que participe en la misma, por parte de
los SEPEN. El acta debera contener anexo el inventario y el album fotogréfico de los bienes
objeto de la inspeccion.

Articulo 23. En el caso de los vehiculos, los SEPEN debera informar a la Junta de
Gobierno, la situacién que guardan y los motivos por los cuales pretenden darlos de baja.

Los vehiculos deberan mantenerse en las mismas condiciones detectadas durante el
proceso de inspeccion fisica, desde el inicio del procedimiento de enajenacion y hasta la
conclusion del mismo.

SECCION Il
DEL AVALUO DE BIENES

Articulo 24. Una vez elaborado el Dictamen de no utilidad y habiendo sido, en su caso,
inspeccionados los bienes no utiles, se procedera a realizar el avalio de los mismos, para
lo cual se solicitara a las instituciones acreditadas para ello, los corredores publicos o los
especialistas en materia de valuacién con cédula profesional expedida por autoridad
competente, con cargo al presupuesto de los SEPEN.

En este supuesto se debera verificar que se encuentre el registro de peritos de la
administracion publica del Estado de Nayarit.

La vigencia del valor de avalio sera determinada por el perito valuador de acuerdo a su
experiencia profesional, sin que en ningln caso pueda ser menor a seis meses, a partir de
la emision del avaluo.

Se exceptuara de realizar avallio de los bienes en los casos de donacion y aquellos que no
sean susceptibles de enajenacion.

Articulo 25. El avalto debera contener cuando menos los siguientes requisitos;
l. Caracteristicas del bien o bienes a enajenar;

. Valor o precio del bien o de los bienes;

[l Grado de utilidad o no utilidad, en su caso;

V. Método que utilizé para emitir el dictamen; y,
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V. La conclusion del dictamen.

CAPITULO IV )
DE LOS BIENES NO SUSCEPTIBLES DE ENAJENACION

Articulo 26. Cuando los bienes no sean susceptibles de enajenacion, la Direccion General
de los SEPEN podra someter a la aprobacion de la Junta de Gobierno de los SEPEN, la
destruccion con base en el expediente que se presente a la Direccidon de Servicios
Administrativos a través del Departamento de Recursos Materiales y Servicios, que sera
elaborado de por la Jefatura de Oficina de Inventarios, el cual debera contener por lo menos
los siguientes documentos:

l. Dictamen de no utilidad, el cual contendra el listado de bienes no utiles cuyo grado
de contaminacion, afectacion o deterioro imposibilita su aprovechamiento o
enajenacion, o aquellos afectados por fendmenos naturales o causas humanas,
especificando las caracteristicas, el numero del inventario, descripcién del bien,
estado fisico de los mismos, marca, serie, fecha de adquisicion, fecha de elaboracion
namero de factura, importe, cuando posible sea obtener dichos datos;

Dicho listado de bienes, debera ser elaborado por la Jefatura de Oficina de Inventarios
y contendrd la validacién por la Subjefatura de Almacenes e Inventarios, asi como la
autorizacion del Departamento de Recursos Materiales y Servicios;

I. Para el caso de vehiculos terrestres debera contener la baja vehicular, factura,
avalud, cotizacion de la reparacion y demas constancias que se requieran de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

Il. Para el caso de equipos de cOmputo, telecomunicaciones y radiocomunicacion,
ademas se debera contar con el dictamen técnico de baja, en el caso de oficinas
centrales debera ser emitido por el Departamento de Informatica y en el caso de los
centros de trabajo debera ser emitido por MEEBA, de los Servicios de Educacion
Pulblica del Estado de Nayarit;

V. Memoria fotografica donde se aprecie el grado de contaminacion o deterioro de los
bienes o las afectaciones por causa de fenbmenos naturales, y

V. Acta circunstanciada de bienes no susceptibles de enajenacion en tres tantos
(ANEXO 5), suscrita por la Jefatura de Oficina de Inventarios, la Subjefatura de
Almacenes e Inventarios y el Departamento de Recursos Materiales y Servicios en la
cual se refiera a la descripcion y el nimero de bienes, propuesta de destruccion, fecha
de elaboracion, asi como la fundamentacion y motivacion de la misma.

Articulo 27. De resultar procedente la solicitud de destruccion, la Junta de Gobierno de los
SEPEN, aprobara en un solo acto la autorizacion correspondiente, de los bienes no
susceptibles de enajenacion en términos del Acuerdo Administrativo de Desafectacion de
dichos Bienes. La Direccion General solicitara a la Direccion de servicios Administrativos la
baja de los bienes por conducto del Departamento de Recursos Materiales y Servicios, la
Subjefatura de Almacenes e Inventarios y la Jefatura de Oficina de Inventarios, para
proceder a la destruccion de los bienes, agregando al oficio el acta circunstanciada de
destruccion que se sefiala en el siguiente parrafo.
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Articulo 28. El acto de destruccion se hara constar en el acta circunstanciada de
destruccion de bienes (ANEXO 6) en tres tantos suscrita por la Jefatura de Oficina de
Inventarios, la Subjefatura de Almacenes e Inventarios, el Departamento de Recursos
Materiales y Servicios, la Direccion de Servicios Administrativos y la Direccion General ante
la presencia de una persona representante del Organo Interno de Control y de la Secretaria
para la Honestidad y Buena Gobernanza, sobre aquellos bienes que por sus dimensiones o
Su naturaleza no sean susceptibles de ser destruidos, deberan justificarse su destino final.

CAPITULO V
DE LA TRANSFERENCIA DE BIENES

Articulo 29. El procedimiento de transferencia de bienes muebles propiedad de los SEPEN,
implica formalizar el cambio de resguardo de los mismos, mediante la intervencion del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios por conducto de la Subjefatura de
Almacenes e Inventarios y la Jefatura de Oficina de Inventarios, quienes verificaran la
viabilidad de la transferencia mediante la revision de los oficios de solicitud y aceptacion
entre las areas administrativas o centros de trabajo de los SEPEN, y la respectiva inspeccion
fisica de los bienes muebles seleccionados para transferencia de conformidad con los
procedimientos establecidos en los presentes Lineamientos.

Una vez que se realicen las actuaciones anteriores, la Jefatura de oficina de Inventarios
enviard a la Subjefatura de Almacenes e Inventarios el registro de la transferencia de los
bienes con el nUmero de inventario asignado mediante un resguardo de bienes generado en
el sistema, solicitando adem@as a las areas que intervienen en el proceso de transferencia la
suscripcion del acta de entrega-recepcion de los bienes transferidos.

Se exenta del presente procedimiento la emision del avalué de bienes respectivos y el
Acuerdo Administrativo de Desafectacion en virtud de no existir una transmision de la
propiedad de bienes a nombre de los SEPEN, toda vez que se refiere a una reubicacién
fisica de los mismos a otras areas o centros de trabajo adscritos al ente.

CAPITULO VI
ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESAFECTACION

Articulo 30. El Director General de los SEPEN elaborara y presentara para su aprobacion,
a la Junta de Gobierno el Acuerdo Administrativo de Desafectacion, en un término de quince
dias habiles posteriores a la solicitud de la Direccion de Servicios Administrativos, con base
en la propuesta de disposicion final, acompafada del Dictamen de no utilidad y avaluo,
segln corresponda.

Articulo 31. La Junta de Gobierno aprobara y emitira el Acuerdo Administrativo de
Desafectaciéon (ANEXO 7), donde se establezca la disposicion final de los bienes de acuerdo
a los procedimientos de enajenacion o destruccion previstos en los presentes Lineamientos,
lo anterior bajo la modalidad que se considere conveniente, a fin de obtener las mejores
condiciones, para el ente, optando preferentemente por la propuesta realizada por la
Direccion de Servicios Administrativos.

Articulo 32. El acuerdo administrativo de desafectacion sera publicado a través de la
Unidad de Asuntos Juridicos y Laborales, en el Periédico Oficial, Organo de Gobierno del
Estado de Nayarit, para su difusidon y conocimiento, garantizando la transparencia.
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CAPITULO VII
DE LA DISPOSICION FINAL

Articulo 33. Sera responsabilidad de los SEPEN, realizar la enajenacion, trasferencia o
destruccion de los bienes muebles que integran el patrimonio propio y que por su uso,
aprovechamiento o estado de conservacion ya no sean adecuados o resulte inconveniente
su utilizacién asi como la destruccion de los mismos cuando el grado de contaminacion,
afectacion o deterioro imposibilite su enajenacion o aprovechamiento a excepcion de los
bienes tecnoldgicos o de manejo de residuos domésticos e industriales, estos tendran una
disposicion final diferente de acuerdo con la normatividad aplicable.

TITULO CUARTO )
DE LA SOLICITUD, REGISTRO DE BAJA DE BIENES Y ACTUALIZACION DE
INVENTARIOS

CAPITULO |
DE LA SOLICITUD Y REGISTRO DE BAJA DE BIENES

Articulo 34. Una vez publicado el Acuerdo Administrativo de Desafectacion, para tramitar
la baja de los bienes muebles propiedad de los SEPEN, la Direccién General debera de
presentar la solicitud a la Direccién de Servicios Administrativos, para que esta a su vez,
realice la baja correspondiente a través del Departamento de Recursos Materiales y
Servicios para que este a su vez, la Subjefatura de Almacenes e Inventarios y la Jefatura
de Oficina de Inventarios, acompafando a dicha solicitud la siguiente documentacion,
segun corresponda:

l. Por destruccion;

Il. Por enajenacion;

Il. Por determinacion del Ministerio Publico; y,
V. Por resolucién de Juez.

En caso de contar con bienes con reporte de hechos y/o carpetas de investigacion para su
proceso de baja, bastara con la determinacién de archivo por el agente de ministerio publico
correspondiente para proceder a la baja.

Articulo 35. La Direccién General de SEPEN informara a la Junta de Gobierno, la baja del
registro de los bienes muebles y de su registro en el sistema contable, asi como la afectacion
del patrimonio, después de que se haya formalizado y consumado su disposicién final
conforme a los presentes Lineamientos y demas disposiciones aplicables; la cual también
procedera cuando el bien se hubiera extraviado, robado o entregado a una compafia de
seguros para el tramite administrativo correspondiente.
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CAPITULO Il
DE LA ACTUALIZACION DE INVENTARIOS

Articulo 36. Después de haberse aprobado y registrado las altas y bajas de los bienes, la
Direccion de Servicios Administrativos debera suscribir semestralmente el padrén de bienes
muebles, debidamente actualizado por la Jefatura de Oficina de Inventarios.

El Departamento de Recursos Financieros registrara internamente los cambios
correspondientes en el activo no circulante para efectos contables, asi mismo informaran
sobre dichos cambios, en los términos que establecen las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables.

TITULO QUINTO
DISPOSICIONES GENERALES DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ENAJENACION DE LA COMPRAVENTA, DONACION, PERMUTA Y
DACION EN PAGO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 37. La enajenacion de bienes muebles debera realizarse Unicamente sobre bienes
previamente desafectados mediante el Acuerdo Administrativo de Desafectacion.

Los procedimientos de enajenacion previstos en los presentes lineamientos, son de orden
publico y tienen por objeto enajenar de forma econémica, eficaz, imparcial y transparente,
los bienes a que se refieren los presentes lineamientos, asegurar las mejores condiciones
en la enajenacion de los bienes, obtener el mayor valor de recuperacién posible y las
mejores condiciones de oportunidad, asi como la reduccién de los costos de administracion.

En la celebracion de actas de la determinacién de enajenacion que efectle los SEPEN, se
debera contar con la participacion de la Secretaria para la Honestidad y Buena Gobernanza
como observador a través de un Comisario Publico.

Articulo 38. La enajenacion no podra realizarse a favor de las personas servidoras publicas
gue en cualquier forma intervengan en los actos relativos a dichas enajenaciones, ni de sus
conyuges o parientes consanguineos y por afinidad hasta el cuarto grado o civiles, o de
terceros con los que dichos servidores tengan vinculos privados o de negocios. Las
enajenaciones que se realicen en contravencion a lo dispuesto en este parrafo seran nulas
y causa de responsabilidad, en los términos de la legislacion aplicable.

CAPITULO Il
DE LA COMPRAVENTA

Articulo 39. La compraventa puede realizarse a través de los procedimientos de Licitacion
Plblica, Adjudicacion Directa y Subasta Publica. A dichos procedimientos aplicara de
manera supletoria las disposiciones que, al efecto de cada procedimiento establece la
LAAPSEN.
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Articulo 40. Las personas interesadas en participar en el procedimiento de compraventa
deberan garantizar el sostenimiento de su oferta mediante cheque certificado o de caja a
favor de los SEPEN, cuyo monto sera del diez por ciento del precio base de venta,
documento que sera devuelto al término del procedimiento, salvo el del participante
ganador, el cual se retendra a titulo de garantia de pago y retiro de bienes.

Los SEPEN como entidad convocante calificard y en su caso, registrard, conservara y
devolvera dentro de los cinco dias posteriores a su exhibicion las garantias que los licitantes
presenten.

Articulo 41. No podran participar en el proceso de compraventa, las personas servidora
publicas que se encuentren en los siguientes supuestos:

1. Las personas servidoras publicas que tengan interés personal, familiar o de negocios,
incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algun beneficio para él, su conyuge o
sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o para
terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para
socios o0 sociedades de las que el servidor publico o las personas antes referidas
formen o hayan formado parte;

2. Quienes desemperfien un empleo, cargo o comision en el servicio publico, o bien, las
sociedades de las que dichas personas formen parte, sin la autorizacion previa y
especifica del Administrativo conforme a la Ley de Responsabilidades, asi como las
inhabilitadas para desempefar un empleo, cargo o comision en el servicio publico;

3. Aquellos proveedores que hubiesen incurrido en incumplimiento de contrato en mas
de una ocasion, asimismo no se recibiran propuestas de aquellos que hayan
incumplido contratos con la Administracion Publica Estatal, cualquiera que hubiese
sido el procedimiento y la causa que dio origen al incumplimiento;

4. Quienes hubieren proporcionado informacién que resulte falsa, o que hayan actuado
con dolo o mala fe en algun proceso para la adjudicacion de un contrato, en su
celebracion, durante su vigencia o bien en la presentacion o desahogo de una
inconformidad;

5. Quienes se encuentren en estado de quiebra o, en su caso, sujetas a concurso de
acreedores; y

6. Quienes por si 0 a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial, elaboren dictamenes, peritajes y avallos, cuando se requiera dirimir
controversias entre tales personas y el Instituto o alguna entidad de la Administracion
Publica del Estado.

SECCION |
DEL PROCESO DE LICITACION PUBLICA

Articulo 42. La enajenacion onerosa se realizara mediante el procedimiento de Licitacion
Publica previa autorizacién de la Junta de Gobierno de los SEPEN, la cual contendra las
Bases a que quedara sujeta, mismas que estaran a disposicion de los interesados en el
Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
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La Direccion General tramitara y resolvera, en los casos que no se encuentren previstos en
los presentes Lineamientos, en lo concerniente a las etapas de la Licitacion Publica.

Articulo 43. La convocatoria podra referirse a una o mas licitaciones y contendra por lo
menos los siguientes datos:

l. Nombre de los SEPEN como ente convocante;

Il. Numero de convocatoria, objeto de la licitacion, y delimitacion del tipo de convocatoria
Estatal, Nacional o Internacional,

Il Descripcion general, condicion fisica, cantidad y unidad de medida de los bienes, asi
como ubicacion del mismo;

V. Precio base de venta de los bienes conforme al avallo;

V. Forma de pago y porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas;

VI. Formato en el que los postores indicaran su oferta;

VII.  Lugar, fecha y horario en los que los interesados podran obtener las bases y forma
de pago de las mismas, siendo requisito obtenerlas para poder participar en la
licitacion;

VIIl. Lugar, fecha y hora de celebracion de las juntas de aclaraciones;

IX. Lugar, fecha y hora y condiciones requeridas para mostrar fotografias, catalogos, con
el fin de que los interesados tengan acceso al sitio en el que se encuentran
resguardado el bien mueble para su inspeccion fisica, cuando proceda;

X. Forma y porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas;

XI.  Criterios para la evaluacién de las propuestas y la adjudicacion;

XIl.  Lugar, fecha y hora de celebracién de los actos de presentacion y apertura de ofertas
y de fallo;

XIll.  Lugary plazo para la entrega y retiro de los bienes muebles, y

XIV. EIl procedimiento a seguir en caso de que el licitante ganador no cumpla con esta
disposicion y en caso de incumplimiento el contrato establecera las multas
econdmicas a las que estara sujeto.

La publicacion de la convocatoria, asi como sus modificaciones, si las hubiera, seran
difundidas en el Periédico Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Nayarit; de igual
manera deberan de publicarse en la pagina de los SEPEN y por cualquier otro medio que
permita su difusion.

Articulo 44. Toda persona interesada, debera acreditar su personalidad como participante
y proporcionar los datos que se requieran en el formato que para tal efecto se encuentre
publicado en el portal de la convocante o se haya entregado con las bases. Los interesados
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que satisfagan los requisitos establecidos en las bases, tendra derecho a participar y
presentar su oferta.

Podran participar y tener derecho a presentar todas aquellas personas que cumplan los
requisitos establecidos en las bases y en los presentes Lineamientos.

Articulo 45. Mediante la Licitacion Publica se seleccionara y adjudicara a las participantes
los contratos relativos a la adquisicion de bienes muebles propiedad de los Servicios de
Educacion Publica del Estado de Nayarit, el cual se realizara mediante las siguientes etapas:

V.

Junta de Aclaraciones;
Del acto de Presentacion y Apertura de Propuestas;
De la evaluacion de las propuestas, y

De la emision del fallo.

Articulo 46. Los SEPEN podra realizar juntas de aclaraciones, siendo optativa para quienes
funjan como licitantes en la participacion a la misma.

Para la celebracion de la Junta de Aclaraciones se considerara lo siguiente:

VI.

El acto sera presidido por la persona servidora publica designada por los SEPEN,
quien deberd recibir asistencia de una persona representante del area técnica o
usuaria de los bienes objeto del presente procedimiento de Licitacion, a fin de que se
resuelvan en forma clara y precisa las dudas y planteamientos de las y los licitantes
sobre los aspectos contenidos en la convocatoria y en las bases;

La o el servidor publico que presida la junta de aclaraciones debera de respuesta a
las solicitudes de aclaracion de acuerdo a lo previsto en la convocatoria o en las bases
de la licitacién publica;

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones deberan presentar un escrito en el
que expresen su interés en participar en la licitacion, por si 0 en representacion de
una o un tercero, manifestando en todos los casos los datos generales de la persona
interesada y, en su caso, de quien funja como representante;

Las solicitudes de aclaracion deberan ser entregarlas personalmente o presentarlas
por medios electrénicos que para tal efecto asi determine los SEPEN, a mas tardar
veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de
aclaraciones;

Al concluir la junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora para la celebracién
de ulteriores juntas, considerando que entre la dltima de estas y el acto de
presentacion y apertura de propuestas debera existir un plazo de al menos tres dias
habiles;

De resultar necesario para los SEPEN, la fecha sefialada en la convocatoria y en las
bases para realizar el acto de presentacion y apertura de propuestas podra diferirse,

y
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VIl. De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran constar los
cuestionamientos formulados por las personas interesadas y las respuestas de la
convocante. En el acta correspondiente a la dltima junta de aclaraciones se indicara
expresamente esta circunstancia.

Articulo 47. En la fecha y hora previamente establecidas, los SEPEN como entidad
convocante debera iniciar el acto de presentacion y apertura de propuestas, en que se dara
lectura en voz alta a las propuestas presentadas por cada uno de los licitantes, informandose
de aquellas que se desechen por incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos,
asi como los documentos ilegibles precisando las causas en cada caso.

El acto de presentacion y apertura de propuestas, se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

l. Los SEPEN efectuaran el registro de personas participantes y realizara las revisiones
preliminares de la documentacion distinta a la propuesta;

Il. La entrega de propuestas se hara en sobres cerrados. La documentacion distinta a
las propuestas se entregaréa fuera de los sobres que la contengan;

Il. Se procedera a la apertura de las propuestas y se desecharan aquellas que hubieren
omitido alguno de los requisitos o documentos exigidos. Las propuestas desechadas
permaneceran bajo custodia de la convocante al menos quince dias habiles contados
a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo de la licitacion;

V. Terminada la etapa de las propuestas, se mostraran solo aquellas que hayan sido
aceptadas, y se manifestara para todos los y las presentes el importe de las
propuestas que cumplan y contengan los documentos y requisitos exigidos, y

V. Los SEPEN fijaran la fecha, hora y lugar para la emision del fallo.

Durante este periodo se realizara una evaluacion detallada de las propuestas aceptadas.
Tratandose de licitaciones presenciales, las personas participantes rubricaran todas las
propuestas aceptadas.

En cualquier caso, los sobres que contengan las propuestas aceptadas quedaran bajo
custodia de los SEPEN hasta la emision del fallo. El area requirente conservara copia de
estos documentos por el plazo de un afo.

Articulo 48. Los SEPEN, para la evaluacién de las propuestas aceptadas, deberan
utilizaran el criterio indicado en la convocatoria y en las bases de la licitacion.

En todos los casos, los SEPEN deberan verificar que las propuestas cumplan con la
informacion, documentos, condiciones y requisitos solicitados en la convocatoria y en las
bases de la licitacion.

En ningun caso la convocante o las personas licitantes podran suplir o corregir las
deficiencias de las propuestas presentadas.
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Una vez hecha la evaluacion de las propuestas, el contrato se adjudicara a la persona
licitante cuya oferta resulte solvente porque cumple con los requisitos establecidos en la
convocatoria y en las bases de la licitacién, y por tanto garantiza satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Articulo 49. Los SEPEN como entidad convocante emitira un dictamen que servird como
base del fallo, pudiendo dar a conocer dicho fallo en el mismo acto o bien en acto publico
posterior, en un plazo que no excedera de quince dias habiles, contados a partir de la fecha
del acto de presentacion y apertura de ofertas pudiéndose diferir por una sola vez hasta por
cinco dias habiles mas.

El fall6 debera de contener cuando menos los siguientes requisitos:

l. La relacion de licitantes cuyas propuestas se desecharon, expresando todas las
razones que sustentan tal determinacion e indicando los puntos de la convocatoria o
de las bases que en cada caso incumpla;

I. La relacion de licitantes cuyas propuestas resultaron solventes, describiendo en lo
general dichas propuestas. Se presumira la solvencia de las propuestas, cuando no
se sefale expresamente incumplimiento alguno;

Il. Nombre de la o las personas licitantes a quien se adjudica el contrato y, en su caso,
la indicacion de las partidas, conceptos y montos asignados a cada licitante;

V. Los razonamientos que motivaron la adjudicacion, de acuerdo a los criterios previstos
en la convocatoria y en las bases;

V. Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacion de garantias y, en su
caso, la entrega de anticipos, y

VI. Nombre, cargo y firma de quien lo emite, seflalando sus facultades de acuerdo con
las disposiciones aplicables.

En el fallo no se debera incluir informaciéon reservada o confidencial, en los términos de las
disposiciones aplicables.

Se dara a conocer el fallo en el lugar que para tal efecto se indique en la convocatoria, a la
que libremente podran asistir las personas licitantes que hubieran presentado propuesta,
entregandoseles copia del mismo y levantandose el acta respectiva. Asimismo, sera
difundido a través de la pagina oficial de transparencia de los SEPEN.

A las personas licitantes que no hayan asistido a la junta publica, se les enviara por correo
electronico informandoles que el acta del fallo se encuentra disponible en la pagina oficial
de transparencia de los SEPEN.

Con la notificacion del fallo, las partes se obligan a la realizacion del contrato que ha sido
adjudicado, por lo que deberan firmarlo en la fecha y términos sefialados.

De presentarse un empate, los SEPEN como entidad convocante procedera a celebrar un
sorteo por insaculacion en el propio acto de fallo.
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Los SEPEN como entidad convocante levantara un acta a fin de dejar constancia de cada
uno de los actos correspondientes a las juntas de aclaraciones, presentacion y apertura de
ofertas y de fallo, las que seran firmadas por los asistentes, sin que la omisién de este
requisito por parte de los licitantes pueda invalidar su contenido y efectos.

Cuando un licitante ganador incumpla con el pago de los bienes que se adjudiquen, a los
SEPEN como entidad convocante hara efectiva la garantia establece el articulo 44 fraccion
V de los presentes Lineamientos y podra adjudicarlos a la segunda o siguientes mejores
ofertas que retnan los requisitos establecidos.

Articulo 50. Se declara desierta la licitacién publica en su totalidad o en alguno de sus lotes,
segun sea el caso, cuando se actualice cualquiera de los siguientes supuestos:

l. Ninguna persona adquiera las bases;
I. No se presente oferta alguna;

Il. Cuando considere que las propuestas presentadas no convienen a los intereses de
los SEPEN, o

V. En los supuestos previstos en el articulo 42.

Cuando se declare desierta la licitacion publica en uno, varios o todos los lotes, la
convocante podra enajenar los bienes a través del procedimiento de adjudicacion directa,
previa autorizacion de la Junta de Gobierno de los SEPEN.

SECCION lI
DE LA ADJUDICACION DIRECTA

Articulo 51. Los SEPEN, podran vender los bienes muebles, adjudicAndolos de manera
directa a la persona o personas que consideren pertinente, cuando a su juicio consideren
que de esta manera obtendran las mejores condiciones, previa autorizacién que soliciten a
la Junta de Gobierno, exponiendo los motivos de los que se valga.

Las operaciones que se realicen por adjudicacion directa se efectuaran con sujecion a los
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, legalidad, honradez y transparencia
de conformidad a la LAAPSEN, y asegurando en todo momento las mejores condiciones
para los SEPEN.

En este procedimiento el Director General de los SEPEN, debera firmar un Acuerdo de
Adjudicacion que por lo menos debera contener:

1. Indicar el nombre y datos generales de la persona a quien se le adjudicarg;
2. ldentificacion del procedimiento que se aplicara;

3. Justificacion para adjudicar los bienes en la modalidad que corresponda, invocando
alguno de los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, legalidad,
honradez y transparencia en que se fundamenta la operacion;

4. I|dentificacion de los bienes;
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5. Valor de avaluo de los bienes;
6. Datos generales del adquiriente;
7. Condiciones de pago, y

8. Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes, asi como el procedimiento a
seguir en caso de que el adquirente no cumpla con esta disposicion.

Al acuerdo de adjudicacion debera anexarse la documentacion siguiente:

1. Copia del Acuerdo Administrativo de Desafectacion emitido por la Junta de
Gobierno, y

2. Copia del avalto.

Los bienes no podran ser adjudicados de manera directa a un precio menor al valor del
avaluo, salvo los casos en que habiendo sido subastados o licitados publicamente no fueren
adjudicados, en estos supuestos, se podra adjudicar de forma directa, al precio mas bajo
siempre y cuando este resulte conveniente y aceptable, 0 en su caso, realizar una segunda
convocatoria buscando obtener el mayor valor de recuperacion posible.

En el caso de los demas centros de trabajo adscritos a SEPEN, estos seran los responsables
del destino final de los bienes muebles que fueron catalogados como chatarra,
adjudicandolos de manera directa.

SECCION llI
DE LA SUBASTA PUBLICA.

Articulo 52. Para el procedimiento de enajenacion de bienes por Subasta Publica, se
debera estar a lo estipulado en lo concerniente a la Licitacion Publica, respecto a la
convocatoria, las bases, su publicacién, presentacién de propuestas, fallo, limitacion de
participantes y demas disposiciones que no se contrapongan a las reglas sefialadas para el
procedimiento de Subasta Publica en los presentes Lineamientos.

Articulo 53. La subasta publica inicia con la publicacién y difusion de la convocatoria en los
términos indicados en los presentes Lineamientos, y concluye con el acto de adjudicacion
de bienes.

Articulo 54. El procedimiento de la subasta publica debera efectuarse a los diez dias
habiles siguientes a la publicacién de la convocatoria, bajo los siguientes términos y
requisitos:

l. Presentarse en los formatos que al efecto la Direccién de Servicios Administrativos
establezca;

. Prever el pago en efectivo o por medio electrénico segun lo establezca la Direccién
de Servicios Administrativos;



26 Periddico Oficial Miércoles 22 de Abril de 2026

V.

Tener una vigencia minima por los cuarenta y cinco dias naturales siguientes a la
fecha de celebracion de la subasta o, en su caso a la fecha en que se presente la
oferta, y

Estar garantizada en los términos que la Direccion de Servicios Administrativos
determine.

Articulo 55. La convocatoria para subasta publica de los bienes debera difundirse a través
de internet en las paginas de los SEPEN como entidad convocante, en el Periddico Oficial,
Organo del Gobierno del Estado de Nayarit y lugares accesibles al publico de las propias
oficinas.

La convocatoria contendré por lo menos los siguientes datos:

1.

2.

Nombre de los SEPEN como ente publico convocante.
Documentacion de los interesados para participar en la subasta.
El dia y hora sefialados para la realizacion de la subasta.
Descripcion general, cantidad y unidad de medida de los bienes.
Precio base de venta de los bienes.

Forma y porcentaje de la garantia de sostenimiento de las ofertas.
Formato en el que los postores indicaran su oferta.

Plazo maximo en que deberan ser retirados los bienes y el procedimiento a seguir en
caso de que el postor ganador no cumpla con esta disposicion.

Articulo 56. El dia y hora sefialados en la convocatoria, la Direccidbn de Servicios
Administrativos elaborara un acta que contenga la siguiente informacion:

VI.

VII.

VIII.

Area convocante;

Concepto del Acta;

Numero de Subasta;

Fecha;

Los participantes inscritos en el proceso de subasta;
La hora de inscripcion;

Postor o representante del postor;

Indicacién de apertura de la propuesta econémica;

Proceso de apertura de la subasta y el desarrollo de ésta;
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X. Nombre del Postor al que se le adjudican los bienes; y
XI. Nombre y firma de los participantes en el proceso de la subasta.

Articulo 57. Los interesados en participar en la subasta publica deberan acreditar la
personalidad del participante y los datos que requiera el formato que para tal efecto se
encuentre publicado en el portal de la convocante o se haya entregado con las bases.

Articulo 58. Elbien se adjudicara al postor que presente la oferta que signifique las mejores
condiciones de precio para los SEPEN.

SECCION IV
DE LA FORMALIZACION DE LA VENTA

Articulo 59. Los SEPEN se abstendran de formalizar la compraventa cuando de la
informacion proporcionada por autoridad competente se tengan elementos para presumir
que los recursos con los que se pagara el bien correspondiente, no tiene un origen licito.

Articulo 60. La Direccion General suscribira el contrato compraventa en un plazo no mayor
a diez dias habiles contados a partir del dia siguiente a la fecha en que se lleve a cabo la
adjudicacioén de los bienes.

En los contratos de compraventa debera pactarse preferentemente, el pago en una sola
exhibicién y a mas tardar en la fecha de formalizacion de esta, sin embargo, se podra realizar
la venta en varias exhibiciones previa presentacion de la garantia correspondiente por parte
del adquirente. Por su parte el pago de los bienes debera realizarse conforme a la normativa
vigente.

La Direccion de Servicios Administrativos de los SEPEN recibira el pago y a través del
Departamento de Recursos Financieros emitird los comprobantes correspondientes.

Articulo 61. En el contrato se asentara que el adquirente se obligara a pagar las penas
convencionales por atraso en sus obligaciones de pago, cuya aplicacion se hara en los
términos porcentuales que se establezcan por cada dia de atraso y/o de manera
proporcional segun corresponda. Las penas convencionales en ningin caso podran exceder
el importe de la garantia de cumplimiento, por lo que en caso de que se dé este supuesto,
se tendra que efectuar la rescision del contrato respectivo.

Articulo 62. La entrega de los bienes se realizara una vez se haya cubierto el pago
correspondiente, de conformidad a lo establecido en el contrato y en los presentes
Lineamientos.

El retiro de los bienes por parte de la persona adquirente, se efectuara en un plazo no mayor
a veinte dias habiles posteriores a la fecha de formalizacién de la entrega recepcion de los
mismos; caso contrario, la persona adquirente estara impedido para participar en los
procedimientos de compraventa de bienes que realice el ente, durante dos afios posteriores,
a partir de que le sea notificada dicha situacion por los SEPEN, siempre y cuando las causas
del incumplimiento sean imputables a la propia persona adquiriente, asimismo, se debera
de notificar a la Secretaria para la Honestidad y Buena Gobernanza para los tramites que
correspondan.
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En caso de que la entrega recepcion de los bienes no se efectie por causas imputables a
la persona adquirente, éste se ajustara al procedimiento que para tal efecto se haya
establecido en la convocatoria o el acuerdo de adjudicacién, segun corresponda.

CAPITULO Il
DE LA DONACION.

Articulo 63. Los SEPEN podran enajenar los bienes muebles no Gtiles mediante donacion,
previo Acuerdo Administrativo de Desafectacion emitido por la Direccion General de los
SEPEN.

Para que proceda la donacion se requiere:

1. Solicitud de donacion por escrito, del interesado, que contenga una justificacion del
motivo por el que se solicitan los bienes muebles y el uso que se dara a los mismos
y el listado de los bienes muebles solicitados, dirigida a la Direccion General, o bien
la que éste ultimo formule a un tercero.

2. En caso de ser persona moral, anexar copia de la identificacion oficial del
representante legal, de su CURP y también el documento que acredite la
personalidad con la que concurre.

3. En caso de ser persona fisica, anexar copia de la identificacion oficial.
4. Dictamen de no utilidad de los bienes, excepto cuando éstos se enajenen.

5. Contrato o convenio de donacién en el cual se identifique a la persona donataria.
Cuando se trate de asociaciones de beneficencia o asistencia, educativa o culturales,
asi como las que prestan algun servicio asistencial publico, copia del acta constitutiva
de dichas asociaciones o0 sociedades y sus reformas.

Una vez analizada y atendida la solicitud, la Direccion de Servicios Administrativos
determinara la procedencia o improcedencia de la peticién.

En ningln caso procederan donaciones a favor de asociaciones o sociedad de las que
formen parte el cényuge o los parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado
de las personas servidoras publicas que en cualquier forma intervengan en la donacion.

CAPITULO IV
DE LA PERMUTA

Articulo 64. Los SEPEN podran enajenar mediante permuta los bienes muebles no utiles
gue tengan asignados, siempre que los que reciba sean de utilidad para la prestacion del
servicio publico del ente.

La permuta se formalizard mediante contrato aplicando las reglas que el Codigo Civil para
el Estado de Nayarit, establece para la compraventa, excepto en lo relativo al precio.

El permutante que sufra eviccion del bien que recibié en cambio, podra reivindicar el que dio
si se haya aun en poder del otro permutante, o exigir su valor o el valor del bien que hubiese
dado en cambio, con el pago de dafios y perjuicios.
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El permutante se obligara a entregar el bien, garantizar su posicion pacifica, y responder a
los vicios ocultos que puedan presentarse.

Para que proceda la enajenacién por permuta se requiere:

1. Solicitud de permuta que formule un tercero por escrito, dirigida a la Direccién
General, o bien la que este ultimo formule a un tercero;

2. Dictamen de no utilidad de los bienes, excepto cuando la permuta se realice por
disposicion de ley o por razones de urgencias.

3. Acuerdo Administrativo de Desafectacion emitido por la Junta de Gobierno.

4. En caso de ser persona moral, anexar copia de la identificacion oficial del
representante legal, de su CURP y también el documento que acredite la
personalidad con la que concurre;

5. En caso de ser persona fisica de deberd de anexar copia de la identificacion oficial
del permutante;

6. Relacion de los bienes que se entregaran a cambio y el valor de avalulo, y
7. Relacion de los bienes que se recibirdn a cambio y su valor de avaluo.

En ningln caso procedera la permuta con personas, asociaciones o sociedades de las que
formen parte el conyuge o los parientes consanguineos o por afinidad hasta el cuarto grado
de las personas servidoras publicas que en cualquier forma intervengan en dicha operacion.

CAPITULO V
DE LA DACION EN PAGO

Articulo 65. Los SEPEN con el consentimiento expreso de sus respectivas personas
acreedoras podra dar en pago los bienes muebles no inventariables que posean,
adjudicandolos de manera directa a dichos acreedoras.

Esta modalidad solo sera aplicable para extinguir obligaciones pendientes de pago
contraidas por los SEPEN, a través de la Direccion de Servicios Administrativos y se debera
formalizar, mediante la celebracion de convenio respectivo, en el que debera estipularse con
exactitud el importe de la obligacion que se extinguira.

Para que proceda la dacion de pago se requiere:

1. Acuerdo Administrativo de Desafectacion emitido por la Direccién General de los
SEPEN previa autorizacion de Junta de Gobierno;

2. Escrito mediante el cual el acreedor otorga a la Direccion General, su consentimiento
para recibir a cambio y en calidad de pago el bien o los bienes muebles que los
SEPEN determinen, mencionando el importe exacto de la obligacibn que se
extinguira;
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3. En caso de ser persona moral, anexar copia de la identificaciéon oficial del
representante legal, de su CURP y también el documento que acredite la
personalidad con la que concurre;

4. En caso de ser persona fisica de debera de anexar copia de la identificacion oficial
de la persona acreedora;

5. Dictamen de no utilidad de los bienes, excepto cuando estos se enajenen por
disposicion de ley o por razones de urgencia, y

6. Relacion de los bienes que se den en pago y el valor del avallo.

Queda prohibido dar en pagos bienes muebles a personas, asociaciones o sociedades de
la que formen parte el conyuge, concubino, los parientes consanguineos o por afinidad hasta
el cuarto grado de las personas servidoras publicas que intervengan en esta forma en la
operacion.

TITULO SEXTO
DE LOS CONTRATOS, DEL ENDOSO Y LA EMISION DE FACTURAS

CAPITULO |
DE LOS CONTRATOS

Articulo 66. La Direccion General suscribira los contratos respectivos al procedimiento de
enajenacion en un plazo no mayor a diez dias habiles contados a partir del dia siguiente a
la fecha en que finalizé el procedimiento respectivo de enajenacion. En el contrato se pactara
la fecha y forma de pago, los cuales quedaran sujetos a las condiciones que se establezcan
en el mismo, de igual forma los bienes no se entregan hasta que se reciba el pago
correspondiente ante la Direccion de Servicios Administrativos por conducto del
Departamento de Recursos Financieros.

Durante el plazo mencionado en el parrafo anterior el comprobante de pago y el instrumento
en el que conste la adjudicacién del bien, seran los documentos que acrediten los derechos
del adquirente.

Tratdndose de los procedimientos de licitacion, cuando el plazo referido concluya sin que se
suscriba el contrato, por causas imputables al participante ganador, los SEPEN podra
adjudicar a la persona participante que haya presentado la segunda mejor oferta, siempre
gue ésta sea superior o igual al precio base de venta.

CAPITULO Il
DEL ENDOSO Y LA EMISION DE FACTURAS

Los SEPEN, a través del Departamento de Recursos Financieros, debera emitir los
comprobantes de pago de los bienes enajenados a través del procedimiento de
compraventa. En el caso de los vehiculos con los que no se cuente con las facturas
originales se podran suscribir actas de venta en las cuales se describan
pormenorizadamente los bienes enajenados.
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En las enajenaciones mediante compraventa, donacion, permuta y dacion en pago, las
facturas de los bienes seran endosadas por la Direccion General.

TITULO SEPTIMO
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

CAPITULO UNICO

Articulo 67. Las irregularidades detectadas en la inspeccion de bienes seran sancionadas
de conformidad con la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Cuando una persona servidora publica sufra la pérdida de un bien por extravio, robo o
siniestro, el Organo Interno de Control de los Servicios de Educacion Pubica del Estado de
Nayarit, iniciara el procedimiento administrativo correspondiente para deslindar
responsabilidades.

Durante la substanciacién del procedimiento administrativo y antes de emitir la resolucion
correspondiente, se podra dispensar el fincamiento de responsabilidades, cuando el
responsable resarza el dafio ocasionado, mediante la reposicion del bien con uno igual o de
caracteristicas similares al extraviado, robado o siniestrado o haga el pago del mismo al
valor que rija en ese momento en el mercado para un bien igual o equivalente, previa
autorizacion que emita la autoridad a que hace referencia en el ultimo péarrafo del articulo 50
de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

En caso que se determine que el siniestro de un vehiculo se debe a una negligencia de la
persona servidora publica, independientemente de las responsabilidades administrativas en
las que incurra, éste mismo quedara obligado a cubrir el importe resultante del deducible del
seguro.

Articulo 68. Los participantes que adviertan actos irregulares durante los procedimientos
de enajenacion podran presentar la denuncia correspondiente ante el Organo Interno de
Control, a efecto de que en el ambito de su competencia determine lo conducente de
acuerdo a la Ley de la materia.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion y
publicacion en el Periédico Oficial Organo de Gobierno del Estado de Nayarit.

SEGUNDO. Los presentes Lineamientos abrogan el Reglamento para la Disposicién Final
y Baja de Activos Fijos de los SEPEN, publicado el 13 de diciembre de 2006 en el Periddico
Oficial Organo de Gobierno del Estado de Nayarit.

TERCERO. Los Lineamientos fueron validados por la persona Titular de la Unidad de
Asuntos Juridicos y Laborales, aprobados por la Junta de Gobierno de los SEPEN vy
revisados por la persona Titular de la Secretaria para la Honestidad y Buena Gobernanza
del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit.
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Dado en la Ciudad de Tepic, Nayarit, en la de la Junta de Gobierno de los
Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit, celebrada el dia de dos
mil veintiséis.

ATENTAMENTE: INTEGRANTES DE LA H. JUNTA DE GOBIERNO DE LOS SERVICIOS
DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT.- DR. MIGUEL ANGEL NAVARRO
QUINTERO, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE NAYARIT Y
PRESIDENTE DE LA H. JUNTA DE GOBIERNO.- Rubrica.- LIC. MYRNA ARACELI
MANJARREZ VALLE, SECRETARIA DE, EDUCACION.- Rubrica.- MAESTRO FISCAL
JULIO CESAR LOPEZ RUELAS, SECRETARIO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS .-
Rabrica.- LIC. JORGE JONATHAN CASTANEDA DE ESPINOZA, SECRETARIO DE
ASUNTOS JURIDICOS DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOBIERNO.- Ribrica.-
INTEGRANTE CON DERECHO A VOZ.- M.ED. EDUARDO VILLARREAL GUERENA,
DIRECTOR GENERAL DE LOS SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE
NAYARIT Y SECRETARIO TECNICO DE LA H. JUNTA, DE GOBIERNO.- Rubrica.- LIC.
ROBERTO VALENCIA SALAZAR, TITULAR DE LA SECRETARIA DE HONESTIDAD Y
BUENA GOBERNANZA .- Rubrica.- LIC. PAULO YIRAH MURILLO AGUAYO, JEFE DE LA
UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS Y LABORALES DE LOS SERVICIOS DE EDUCACION
PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT.- CERTIFICA.- Rubrica.
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(ANEXO 1)
FORMATOS Y ANEXOS

“ACTA CIRCUNSTANCIADA DE BIENES NO LOCALIZADOS”
En (1) , siendo las (2) horas, deldia__ (3)____, reunidos en las oficinas que
ocupa el area Administrativa de (4) de los Servicios de Educacion Publica del Estado de
Nayarit, los (5) nos constituimos en
(6) ; se levanta la presente acta circunstanciada ante la presencia de los testigos
@) , quienes comparecen en el presente acto para hacer
constar la existencia de bienes muebles no localizados, de conformidad con lo dispuesto en (8)

de los Lineamientos para el Registro, Afectacion, Disposicion Final, Enajenacién y Baja de los
Bienes Muebles de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit, al tenor de los siguientes:

ANTECEDENTES
Derivado de la revision fisica del inventario de bienes muebles asignados a (9) ,
se levant6 en fecha (20) el acta de revision correspondiente, en la cual se hizo constar

que, del total de __ (11)_ bienes muebles registrados y asignados a dicha Area Administrativa, (12)__ bienes
no fueron localizados fisicamente, mientras que _ (13)_ bienes si fueron debidamente localizados,
identificados y verificados conforme a los registros existentes.

En virtud de lo anterior, y con la finalidad de salvaguardar el patrimonio institucional, se otorgé a la persona
servidora publica responsable un plazode _ (14)__ dias habiles, contados a partir de la fecha de levantamiento
del acta de revision, para la localizacion, recuperacion o reposicion de los bienes muebles. No obstante,
transcurrido en su totalidad el plazo concedido, no se acredité la localizacion, recuperacion ni reposicion de los
__(15)_ bienes muebles antes sefialados, motivo por el cual, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
__(16)__ delos Lineamientos para el Registro, Afectacion, Disposicion Final, Enajenacion y Baja de los Bienes
Muebles de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit, resulta procedente la elaboracion de la
presente Acta de Bienes no localizados.

HECHOS
PRIMERO. Que enfecha__ (17) se realizé la revision fisica del inventario de bienes muebles asignados
al area Administrativa (18) , levantandose el acta correspondiente.

SEGUNDO. Que derivado de dicha revisién se constatdé que, de un total de _ (19)  bienes muebles
registrados, (20) _ bienes muebles no fueron localizados fisicamente, mientras que _(21)__ bienes muebles
si fueron debidamente verificados.

TERCERO. Que a la persona servidora publica responsable se le otorg6 un plazo de _(22) dias habiles para
la localizacidn, recuperacion o reposicion de los bienes no localizados.

CUARTO. Que una vez transcurrido dicho plazo sin que se acreditara la localizacién, recuperacion o reposicion

de los _(23)__ bienes muebles, se procede al levantamiento de la presente Acta para los efectos
administrativos y legales conducentes.

Por otra parte, se le concede el uso de la voz a la persona titular del area administrativa quien manifiesta:

(24)

Asimismo, hace el uso de la voz la persona titular de la Jefatura de Oficina de Inventarios para manifestar lo
siguiente:

(25)

A la presente acta se adjunta (26) gue apoyan la informacién contenida en la misma.
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CIERRE DEL ACTA

Previa lectura y no habiendo mas hechos que hacer constar, se da por concluida la presente Acta
circunstanciada de Bienes no localizados, dejando constancia de que su levantamiento constituye una etapa
inicial dentro del procedimiento administrativo correspondiente, por lo que, con base en la informacién asentada
en la misma, se debera continuar con las actuaciones subsecuentes conforme a lo previsto en los Lineamientos
para el Registro, Afectacion, Disposicion Final, Enajenacion y Baja de los Bienes Muebles de los Servicios de
Educacion Publica del Estado de Nayarit, asi como en las demas disposiciones administrativas aplicables.

Lo anterior, a efecto de determinar, en su caso, la procedencia de la baja definitiva de los bienes no localizados
y, de resultar aplicable, se inicien las investigaciones correspondientes, sin perjuicio de otras acciones legales
0 administrativas a que haya lugar.

(27) (28)
Nombre, cargo y firma. Nombre, cargo y firma.
(29) (30)
Nombre, cargo y firma. Nombre, cargo y firma.
(31) (32)
Nombre, cargo y firma. Nombre, cargo y firma.
Espacio en el supuesto de requerirse
firma adicional.

Siendo las (33) horas del dia de su inicio, ratificando todo lo antes expuesto mediante la ribrica de
cada una de sus hojas y firma en la Gltima pagina, en tres tantos autégrafos, todos los que en ella
intervinieron.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.

20.

21.

GUIA DE LLENADO DEL FORMATO (ANEXO 1)
“ACTA CIRCUNSTANCIADA DE BIENES NO LOCALIZADOS”

Anotar la localidad, ciudad y estado en que se suscribe el acta circunstanciada.
Anotar la hora en que se suscribe el acta.
Anotar el dia, mes y afio en que se suscribe el acta.

Anotar el nombre del area administrativa en donde no se localiza la existencia de los
bienes.

Anotar el nombre completo y cargo de las personas servidora publicas presentes que
llevan a cabo el levantamiento del acta circunstanciada.

Anotar la calle, niumero y colonia en donde se encuentra ubicada la oficina del area
administrativa.

Anotar el nombre completo y cargo de las personas que fungirdn como testigos.
Anotar el articulo aplicable de acuerdo al contenido de los presentes Lineamientos.

Anotar el nombre del area administrativa a la cual se le realiz6 la revision fisica del
inventario de bienes muebles.

Anotar la fecha en que se suscribio el acta de la revision fisica del inventario.
Anotar el nUmero y letra los bienes muebles que tiene asignado el &rea administrativa.

Anotar en numero y letra los bienes muebles que no fueron localizados fisicamente
en el &rea administrativa.

Anotar con numero y letra los bienes muebles que si fueron localizados fisicamente
en el &rea administrativa.

Anotar el nimero de dias que se otorgé para la localizacién de los bienes muebles.

Anotar con numero y letra los bienes muebles que no fueron localizados, recuperados
0 no se realiz6 su reposicion.

Anotar el articulo aplicable de los presentes Lineamientos.
Anotar dia, mes y afio.
Anotar el nombre del area administrativa.

Anotar con numero y letra los bienes muebles que se encuentran registrados en el
inventario del area administrativa.

Anotar con nimero y letra los bienes muebles que no fueron localizados fisicamente.

Anotar con numero y letra los bienes muebles que si fueron localizados fisicamente.
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22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

Anotar el nUmero de dias que se otorgo para la localizacion de los bienes muebles.

Anotar con numero Y letra los bienes muebles que no fueron objeto de localizacion,
recuperacion o reposicion.

Transcribir la manifestacion de forma textual de la persona titular del area
administrativa respecto de la no localizacion de bienes muebles o respecto de los
hechos acontecidos en el desarrollo del acta.

Transcribir la manifestacion de forma textual de la persona titular de la Jefatura de
Oficina de Inventarios respecto de la no localizacion de bienes muebles, o respecto
de los hechos acontecidos en el desarrollo del acta.

Anotar los anexos que se adjuntan al acta (que contengan archivos referentes a
listados, inventarios, fotografias, videos u oficios).

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica titular el area
administrativa responsable.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona de la persona servidora publica titular
de la Jefatura de Oficina de Inventarios.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica titular de la
Subjefatura de Almacenes e Inventarios.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica titular del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que fungié como
testigo en el acta circunstanciada.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que fungié como
testigo en el acta circunstanciada.

Anotar la hora en que finaliz6 el acta
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(ANEXO 2)

“ACTA CIRCUNSTANCIADA DE BIENES SINESTRADOS O ROBADOS”

En Q) , siendo las (2) horas, deldia _ (3)____, reunidos en las oficinas que
ocupa el area Administrativa de (4) de los Servicios de Educacién Publica del Estado de
Nayarit, los (5) nos encontramos constituidos en
(6) ; se levanta la presente acta circunstanciada ante la presencia de los testigos

(7) , quienes comparecen en el presente acto para hacer

constar (8) , de conformidad con lo dispuesto en (9) de los

Lineamientos para el Registro, Afectacion, Disposicidn Final, Enajenacion y Baja de los Bienes Muebles de los
Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit, al tenor de los siguientes:

ANTECEDENTES
1. (10)
2.
HECHOS
1. (11)
2.
A la presente acta se adjunta (12) gue apoyan la informacion contenida en la misma.

CIERRE DEL ACTA

Previa lectura y no habiendo mas hechos que hacer constar, se da por concluida la presente Acta
circunstanciada de bienes (13) , dejando constancia de que su levantamiento
constituye una etapa inicial dentro del procedimiento administrativo correspondiente, por lo que, con base en
la informacion asentada en la misma, se debera continuar con las actuaciones subsecuentes conforme a lo
previsto en los Lineamientos para el Registro, Afectacion, Disposicion Final, Enajenacion y Baja de los Bienes
Muebles de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit, asi como en las demas disposiciones
administrativas aplicables.

Lo anterior, a efecto de determinar, en su caso, la procedencia de la baja definitiva de los bienes
(14) y, de resultar aplicable, se inicien las investigaciones correspondientes, sin
perjuicio de otras acciones legales o administrativas a que haya lugar.

(15) (16)
Nombre, cargo y firma. Nombre, cargo y firma.
7 (18)
Nombre, cargo y firma. Nombre, cargo y firma.
(19) (20)
Nombre, cargo y firma. Nombre, cargo y firma.
Espacio en el supuesto de requerirse
firma adicional.

Siendo las (22) horas del dia de su inicio, ratificando todo lo antes expuesto mediante la rabrica de
cada una de sus hojas y firma en la Gltima pagina, en tres tantos autégrafos, todos los que en ella
intervinieron.
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10.

11.

12.

13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

“GUIA DE LLENADO DEL FORMATO (ANEXO 2)”
“ACTA CIRCUNSTANCIADA DE BIENES SINESTRADOS O ROBADOS”

Anotar la localidad, ciudad y Estado en que se suscribe el acta.

Anotar la hora en que se suscribe el acta.

Anotar el dia, mes y afio en que se suscribe el acta.

Anotar el area administrativa en que se llevara a cabo la suscripcion del acta.

Anotar el nombre completo y cargo de las personas servidora publicas presentes que
llevan a cabo el levantamiento del acta circunstanciada.

Anotar la calle, numero y colonia en donde se encuentra ubicada el area
administrativa.

Anotar el nombre completo y cargo de las personas que fungiran como testigos.
Anotar si el acta que se suscribe es por bienes siniestrados o robados.
Anotar el articulo aplicable de acuerdo al contenido de los presentes Lineamientos.

Describir las circunstancias previas de tiempo, modo y lugar que dieron origen al
levantamiento del acta por motivo del siniestro o robo ocurridos.

Describir las sobre el siniestro ocurrido o el presunto robo de los bienes muebles que
no permiten la recuperacion de los mismos.

Anotar los anexos que describen la relacibn de bienes siniestrados o robados
especificando (cantidad, marca, serie, nimero de inventario, fecha de adquisicion,
namero de factura, importe y el estado fisico del mismo) se podra adjuntar fotografias,
oficios, o videos.

Anotar si el acta que se suscribe es por bienes Robados o Siniestrados.
Precisar si los bienes que se pretenden dar de baja son Robados o Siniestrados.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica titular el area
administrativa responsable.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona de la persona servidora publica titular
de la Jefatura de Oficina de Inventarios.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica titular de la
Subjefatura de Almacenes e Inventarios.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica titular del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que fungié como
testigo en el acta circunstanciada.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que fungié como
testigo en el acta circunstanciada.

Anotar la hora en que finaliz6 el acta
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(ANEXO 3)
“DICTAMEN DE NO UTILIDAD”
Fecha Q)
Asunto: (2)

El presente Dictamen se suscribe con el fin de describir los bienes muebles que actualmente no son Utiles para
la prestacion del servicio en los SEPEN, de conformidad con los criterios establecidos en el articulo

3) de los Lineamientos para el Registro, Afectacion, Disposicién Final,
Enajenacién y Baja de los Bienes Muebles de los Servicios de Educacién Puablica del Estado de Nayarit. Por
lo que a continuacién se enlistan los bienes muebles considerados NO (tiles:

NO. | Descripcion | Cantidad Marca Serie Numero de | Fecha de | Numero Importe Estado
del bien o Inventario adquisicion de factura Fisico
Bienes

4) () (6) @) 8 ©) (19) 11 (12) (13)

De lo anterior se estima que los bienes previamente relacionados no son Utiles para
(14) , en virtud de

(15)

Asimismo, el presente dictamen se acompafia de la siguiente informacion:

(16)

Por dltimo, se propone que el destino final de los bienes enlistados sea el
siguiente:

17)
ELABORO AUTORIZO
(18) (29)
Nombre, cargo y firma. Nombre, cargo y firma.
VBo. Espacio en el supuesto de requerirse firma
(20) adicional.
Nombre, cargo y firma.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

“GUIA DE LLENADO DEL FORMATO (ANEXO 3)”
“DICTAMEN DE NO UTILIDAD”

Anotar el dia, mes y afio en que se elabora el dictamen.

Describir de forma concreta el motivo por el cual se suscribe el dictamen de no
utilidad.

Anotar el articulo aplicable de acuerdo al contenido de los presentes Lineamientos.
Anotar el numero consecutivo de los bienes a describir.
Describir las caracteristicas que permitan identificar el bien o bienes.

Describir el nimero de bienes con caracteristicas similares que se presenten
relacionar.

Anotar la identificacion comercial (nombre, logo) del bien mueble.

Anotar el codigo alfanumérico, que se asigna al bien mueble para su registro, control,
seguimiento y diferenciacion.

Anotar el nUmero de inventario asignado al bien mueble.
Anotar la fecha en que se adquirié el bien mueble.

Anotar el numero identificador de la factura del bien mueble.
Anotar el precio de adquisicion del bien mueble.

Anotar el estado fisico del bien mueble (bueno, regular y malo).
Anotar el nombre del ente y/o el area administrativa.

Justificar y motivar en este apartado que los bienes relacionados no son utiles debido
a su estado fisico o cualidades técnicas que no resultan funcionales, no son
necesarios para el servicio al cual se destinaron o no sea inconveniente seguirlos
utilizando y las razones que soporten el dicho.

Describir la informacion necesaria que justifique la realizacién del dictamen de no
utilidad (Agregando anexos que contengan archivos referentes a listados, inventarios,
fotografias, videos u oficios, o cualquier otra documentacion).

Describir el destino final que se le otorgara a los bienes (enajenacion, destruccion o
transferencia).

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que elaboré el
dictamen de no utilidad.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que autorizd el
dictamen de no utilidad.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que dio el visto bueno
en el dictamen de no utilidad.
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, (ANEXO 4)
“ACTA CIRCUNSTANCIADA DE INSPECCION DE BIENES MUEBLES”

En Q) , siendo las (2 horas, del dia 3) , los
(4) nos constituimos en (5) ; ante la presencia de los

testigos (6) , quienes comparecen en el presente acto
para hacer constar la existencia y condiciones fisicas de los bienes muebles que se encuentran en
(7) ,de conformidad con lo dispuesto en (8) de los

Lineamientos para el Registro, Afectacion, Disposicion Final, Enajenacion y Baja de los Bienes Muebles de los
Servicios de Educacién Publica del Estado de Nayarit, al tenor de los siguientes:

ANTECEDENTES
3. 9)
4,
HECHOS
1. (10)
2. En su caracter de Jefe de la Oficina de Inventarios con motivo de la verificacion fisica de los bienes
muebles se obtuvo el siguiente resultado:
NO. Descripcion Marca Serie Numero de | Namero Estado Localizado o no | Observaciones
del bien o Inventario de factura | Fisico localizado
Bienes
(11) (12) (13) (14) (15) (16) a7) (18) (19)

A la presente acta se adjunta el anexo de inventario y album fotografico de los bienes objeto de la inspeccion.

Por dltimo, se le concede el uso de la voz a la persona titular del area administrativa quien manifiesta:

(20)
CIERRE DEL ACTA

Previa lectura y no habiendo més hechos que hacer constar, se da por concluida la presente Acta
circunstanciada de Inspeccion de Bienes Muebles, dejando constancia de que su levantamiento constituye una
etapa inicial dentro del procedimiento administrativo correspondiente, por lo que, con base en la informacion
asentada en la misma, se debera continuar con las actuaciones subsecuentes conforme a lo previsto en los
Lineamientos para el Registro, Afectacién, Disposicién Final, Enajenacién y Baja de los Bienes Muebles de los
Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit, asi como en las demas disposiciones administrativas
aplicables.

Lo anterior, a efecto de determinar, en su caso, la procedencia de la baja definitiva de los bienes los cuales se
consideran que no son Utiles para la prestacion del servicio, por lo que se procede a dejar constancia de lo
anteriormente descrito, sin perjuicio de otras acciones legales o administrativas a que haya lugar.

(21) (22)
Nombre, cargo y firma. Nombre, cargo y firma.
(23) (24)
Nombre, cargo y firma. Nombre, cargo y firma.
(25) (26)
Nombre, cargo y firma. Nombre, cargo y firma.
Espacio en el supuesto de requerirse firma
adicional.
Siendo las (27) ___ horas del dia de su inicio, ratificando todo lo antes expuesto mediante la ribrica de

cada una de sus hojas y firma en la Gltima pagina, en tres tantos autégrafos, todos los que en ella
intervinieron.



42 Periédico Oficial Miércoles 22 de Abril de 2026

10.

11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.

18.

19.

20.

GUIA DE LLENADO DEL FORMATO (ANEXO 4)
“ACTA CIRCUNSTANCIADA DE INSPECCION DE BIENES MUEBLES”

Anotar la localidad, ciudad y Estado en que se suscribe el acta.
Anotar la hora en que se suscribe el acta.
Anotar el dia, mes y afio en que se suscribe el acta.

Anotar el nombre completo y cargo de las personas servidora publicas presentes que
llevan a cabo el levantamiento del acta circunstanciada.

Anotar la calle, nimero y colonia en donde se encuentran ubicados.
Anotar el nombre completo y cargo de las personas que fungiran como testigos.

Anotar el area administrativa en que se llevara a cabo la inspecciéon de bienes
muebles.

Anotar el articulo aplicable de acuerdo al contenido de los presentes Lineamientos.
Describir las circunstancias previas que dieron origen al levantamiento del acta.

Describir las circunstancias de tiempo, modo y lugar sobre la inspeccion de bienes
muebles (sobre la verificacion fisica de los mismos, de los resguardos y etiquetado
del namero de inventario, o cualquier otra documentacion).

Anotar el numero progresivo de los hienes que se describen.
Anotar las caracteristicas del bien mueble.
Anotar la identificacién comercial (hombre, logo) del bien mueble.

Anotar el codigo alfanumérico, que se asigna al bien mueble para su registro, control,
seguimiento y diferenciacion.

Anotar el nimero de inventario asignado al bien mueble.
Anotar el numero identificador de la factura del bien mueble.
Describir el estado fisico de los bienes muebles (bueno, regular y malo).

Anotar si se localizaron los bienes muebles o no se localizaron durante el
levantamiento del acta.

Registrar la informacion importante sobre la inspeccion de los bienes muebles o
irregularidades detectadas en su inspeccion.

Transcribir la manifestacion de forma textual de la persona titular del area
administrativa respecto de la inspeccién de los bienes muebles.
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

Anotar nombre, cargo y firma de la persona servidora publica titular el area
administrativa responsable.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona de la persona servidora publica titular
de la Jefatura de Oficina de Inventarios.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica titular de la
Subjefatura de Almacenes e Inventarios.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica titular del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que fungié como
testigo en el acta circunstanciada.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que fungié como
testigo en el acta circunstanciada.

Anotar la hora de cierre del acta circunstanciada.
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(ANEXO 5)
“ACTA CIRCUNSTANCIADA DE BIENES NO SUSCEPTIBLES DE ENAJENACION”

En Q) , siendo las (2 horas, del dia 3) , los
(4) nos constituimos en (5) ; ante la presencia de

los testigos (6) , quienes comparecen en el presente
acto para hacer constar en el presente acto de los bienes que no son susceptibles a enajenarse de acuerdo
con las razones expuesta en el Dictamen de no utilidad de fecha @) , de
conformidad con lo dispuesto en (8) de los Lineamientos para el Registro, Afectacion,

Disposicidn Final, Enajenacion y Baja de los Bienes Muebles de los Servicios de Educacion Publica del Estado
de Nayarit, al tenor de los siguientes:

ANTECEDENTES
1. ©)
2.
HECHOS
1. (10)
2.

A continuacién, se detallan los Bienes que se consideran no tienen una utilidad para los SEPEN:

NO. | NO. DE | DESCRIPCION | MARCA | MODELO | SERIE | FACTURA | IMPORTE | FECHA DE
INVENTARIO ADQUISICION
(11) (12) (13) (14) (15) (16) @an (18) (19)
Lo anterior, toda vez que (20)

Por lo cual, se procede a realizar la siguiente propuesta para la destruccion de los bienes muebles
anteriormente enlistados: (21)

Asimismo, a la presente acta se adjunta (22) gue apoyan la informacioén contenida en la misma.

CIERRE DEL ACTA

Previa lectura y no habiendo més hechos que hacer constar, se da por concluida la presente Acta
circunstanciada de bienes no susceptibles a enajenarse, dejando constancia de que su levantamiento
constituye una etapa inicial dentro del procedimiento administrativo correspondiente, por lo que, con base en
la informacion asentada en la misma, se debera continuar con las actuaciones subsecuentes conforme a lo
previsto en los Lineamientos para el Registro, Afectacion, Disposicion Final, Enajenacion y Baja de los Bienes
Muebles de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit, asi como en las demas disposiciones
administrativas aplicables.

Lo anterior, a efecto de determinar, en su caso, la procedencia de la baja definitiva de los bienes los cuales se
consideran que no son Utiles para la prestacion del servicio y tampoco son susceptibles de enajenarse por las
razones anteriormente expuestas, dejando constancia de lo anteriormente descrito, sin perjuicio de otras
acciones legales o administrativas a que haya lugar.

(23) (24)
Nombre, cargo y firma. Nombre, cargo y firma.
(25) (26)
Nombre, cargo y firma. Nombre, cargo y firma.
(27) Espacio en el supuesto de requerirse firma
adicional.
Nombre, cargo y firma.

Siendo las (28) horas del dia de su inicio, ratificando todo lo antes expuesto mediante la ribrica de
cada una de sus hojas y firma en la Gltima pagina, en tres tantos autégrafos, todos los que en ella
intervinieron.
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“GUIA DE LLENADO DEL FORMATO (ANEXO 5)”

“ACTA CIRCUNSTANCIADA DE BIENES NO SUSCEPTIBLES DE ENAJENACION”

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.
18.
19.

20.

21.

22.

Anotar la localidad, ciudad y Estado en que se suscribe el acta circunstanciada.
Anotar la hora en que se suscribe el acta.

Anotar el dia, mes y afio en que se suscribe el acta.

Anotar el nombre completo y cargo de las personas servidora publicas presentes.
Anotar la calle, nimero y colonia en donde se encuentran ubicados.

Anotar el nombre completo y cargo de las personas que fungiran como testigos.
Anotar la fecha de elaboracion del Dictamen de No utilidad.

Anotar el articulo aplicable de acuerdo al contenido de los presentes Lineamientos.

Describir las circunstancias previas que dieron origen al levantamiento del acta
circunstanciada de bienes no susceptibles de enajenarse.

Describir las circunstancias de modo, tiempo y lugar del levantamiento del acta.
Anotar el nimero progresivo de los bienes que se describen.

Anotar el nUmero de inventario asignado al bien mueble.

Anotar las caracteristicas del bien mueble.

Anotar la identificacion comercial (nombre, logo) del bien mueble.

En caso de que el bien mueble sea un vehiculo deberd de anotarse el afio de
fabricacion de la unidad vehicular.

Anotar el codigo alfanumérico, que se asigna al bien mueble para su registro, control,
seguimiento y diferenciacion.

Anotar el numero identificador de la factura del bien mueble.
Anotar el precio de adquisicion del bien mueble.
Anotar la fecha en que se adquirié el bien mueble.

Justificar y motivar porque los bienes muebles enlistados no son susceptibles de
enajenarse atendiendo también al contenido del Dictamen de No utilidad.

Describir la propuesta para la destruccion de los bienes muebles que se enlistan.

Anotar los anexos que se adjuntan al acta (que contengan archivos referentes a
listados, inventarios, resguardos, fotografias, videos u oficios, o cualquier otra
documentacion).
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona de la persona servidora publica titular
de la Jefatura de Oficina de Inventarios.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica titular de la
Subjefatura de Almacenes e Inventarios.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica titular del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que fungié como
testigo en el acta circunstanciada.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que fungié como
testigo en el acta circunstanciada.

Anotar la hora de cierre del acta circunstanciada.
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(ANEXO 6)

“ACTA CIRCUNSTANCIADA DE DESTRUCCION DE BIENES”

En 1) , siendo las (2) horas, del dia 3) , los

(4) nos constituimos en (5) ; ante la presencia de los
testigos (6) , quienes comparecen en el presente acto para hacer constar de
la destruccion de los bienes muebles, cuyo acto se encuentra respaldado por la aprobacion del Acuerdo
Administrativo de Desafectacién de Bienes de fecha (7) , por la H. Junta de Gobierno
de los Servicios de Nayarit en la sesion (8) de fecha (9) ,de
conformidad con lo dispuesto en (10) de los Lineamientos para el Registro, Afectacion,
Disposicion Final, Enajenacién y Baja de los Bienes Muebles de los Servicios de Educacion Publica del Estado
de Nayarit, al tenor de los siguientes:

ANTECEDENTES
1. (11)
2,
HECHOS
1. (12)
2.

A continuacidn, en la siguiente relacion se detallan los Bienes que se procederan a su destruccion, la cual
consta de lo siguiente:

NO. [ NO. DE | DESCRIPCION | MARCA | MODELO | SERIE | FACTURA | IMPORTE | FECHA DE
INVENTARIO ADQUISICION
(13) (14) (15) (16) a7) (18) (29) (20) (21)
Por dltimo, a la presente acta se adjunta (22) que apoyan la informacion contenida en la
misma.

CIERRE DEL ACTA

Previa lectura y no habiendo mas hechos que hacer constar, se da por concluida la presente Acta
Circunstanciada de Destruccion de Bienes, dejando constancia de la informacién asentada en la misma para
los efectos legales o administrativas a que haya lugar, por lo cual las actuaciones subsecuentes se deberan
de atender a lo previsto en los Lineamientos para el Registro, Afectacion, Disposicion Final, Enajenacion y
Baja de los Bienes Muebles de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit, asi como en las
demas disposiciones administrativas aplicables.

(23) (24)
Nombre, cargo y firma. Nombre, cargo y firma.
(25) (26)
Nombre, cargo y firma. Nombre, cargo y firma.
(27) (28)
Nombre, cargo y firma. Nombre, cargo y firma.
Espacio en el supuesto de requerirse firma | Espacio en el supuesto de requerirse firma
adicional. adicional.
Siendolas____ (29) ___ horas del dia de su inicio, ratificando todo lo antes expuesto mediante la rabrica de

cada una de sus hojas y firma en la UGltima pagina, en tres tantos autégrafos, todos los que en ella
intervinieron.
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10.
11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.

18.
19.

20.
21.

22.

GUIA DE LLENADO DEL FORMATO (ANEXO 6)
“ACTA CIRCUNSTANCIADA DE DESTRUCCION DE BIENES”

Anotar la localidad, ciudad y estado en que se suscribe el acta circunstanciada.
Anotar la hora en que se suscribe el acta.

Anotar el dia, mes y afio en que se suscribe el acta.

Anotar el nombre completo y cargo de las personas servidora publicas presentes.
Anotar la calle, nimero y colonia en donde se encuentran ubicados.

Anotar el nombre completo y cargo de las personas que fungiran como testigos.
Anotar la fecha en que se suscribié el Acuerdo Administrativo de Desafectacion.
Anotar el tipo de sesién celebrada (ordinaria o extraordinaria).

Anotar la fecha de la sesion celebrada.

Anotar el articulo aplicable de acuerdo al contenido de los presentes Lineamientos.

Describir las circunstancias previas al levantamiento del acta circunstanciada para la
destruccion de bienes.

Describir de manera cronoldgica de acuerdo a las circunstancias de modo, tiempo y
lugar de como sucedieron los hechos.

Anotar el nUmero progresivo de bienes que se describen.

Anotar el nUmero de inventario asignado al bien mueble.

Anotar las caracteristicas del bien mueble que se procedera a su destruccion.
Anotar la identificacion comercial (nombre, logo) del bien mueble.

En caso de que el bien mueble sea un vehiculo deberd de anotarse el afio de
fabricacion de la unidad vehicular.

Anotar el numero identificador de factura que ampara la adquisicién del bien mueble.

Anotar el codigo alfanumérico, que se asigna al bien mueble para su registro, control,
seguimiento y diferenciacion.

Anotar el precio de adquisicion del bien mueble.
Anotar la fecha en que se adquiri6 el bien mueble.

Anotar los anexos que se adjuntan al acta (que contengan archivos referentes a
listados, inventarios, resguardos, fotografias, videos u oficios, o cualquier otra
documentacion).



Miércoles 22 de Abril de 2026 Periddico Oficial 49

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona de la persona servidora publica titular
de la Direccion General de los SEPEN.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona de la persona servidora publica titular
de la Jefatura de Oficina de Inventarios.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica titular de la
Subjefatura de Almacenes e Inventarios.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica titular del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que fungié como
testigo en el levantamiento del acta circunstanciada.

Anotar el nombre, cargo y firma de la persona servidora publica que fungié como
testigo en el levantamiento del acta circunstanciada.

Anotar la hora en que finaliz6 el acta
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(ANEXO 7)

“ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESAFECTACION DE BIENES MUEBLES”

Los Integrantes de la Junta de Gobierno de los Servicios de Educacion Pablica del Estado de Nayarit,
con fundamento en lo establecido en los articulos (1) de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit; (2) del Decreto de
creacion del Organismo Descentralizado Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit, y
las demas disposiciones aplicables; tenemos a bien aprobar el presente ACUERDO
ADMINISTRATIVO DE DESAFECTACION DE BIENES MUEBLES DE DOMINIO PUBLICO DE
LOS SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT, bajo el siguiente:

CONSIDERANDO

UNICO.- Se desafectan los bienes que se detallan- en el Anexo | del presente Acuerdo, a peticion
de 3) Director General de los Servicios de Educaciéon Publica del
Estado de Nayarit, por lo que en este mismo acto se autoriza (4)
de los bienes muebles no Utiles en los términos de la propuesta de disposicion
final correspondiente; para lo cual se debera realizar los trAmites a que haya lugar para que se
desincorporen del patrimonio de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Periodico
Oficial del Estado, Organo de Gobierno del Estado de Nayarit.

SEGUNDO. - Se faculta a persona titular de (5) para el tramite
administrativo de publicacién del presente acuerdo.

TERCERO. - El presente Acuerdo fue aprobado por los integrantes de la Junta de Gobierno de los
Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit.

Dado en las Instalaciones de (6) ; en Tepic, Nayarit, en la
Sesidn de Junta de Gobierno celebrada el (7)

LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO DE LOS SERVICIOS DE EDUCACION
PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT.
(8)
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“GUIA DE LLENADO DEL FORMATO (ANEXO 7)”
“ACUERDO ADMINISTRATIVO DE DESAFECTACION”

1. Anotar fundamento juridico de la Ley Organica del Poder Ejecutivo.

2. Anotar el fundamento del Decreto de creacion del Ente Publico.

3. Anotar el nombre completo de la persona titular de la Direccion General.

4. Describir silos bienes muebles que pretenden desafectar se van a enajenar o destruir.
5. Anotar el nombre completo y cargo de la persona titular de la Unidad de Asuntos

Juridicos y Laborales.
6. Anotar el domicilio del ente en donde se celebr6 la Junta de Gobierno.
7. Anotar el dia, mes y afio en que se celebro la Junta de Gobierno.

8. Nombre, cargo y firma de los integrantes de la Junta de Gobierno.
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(ANEXO 8)

“FORMATO SOBRE LA DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE
LOS SEPEN A QUE HACE REFERENCIA EL ACUERDO ADMINISTRATIVO DE
DESAFECTACION, MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE (1) .

2) 3) (4) (5) (6) @) (8) (9) (10)
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“GUIA DE LLENADO DEL FORMATO (ANEXO 8)”
“FORMATO SOBRE LA DESCRIPCION DE LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE
LOS SEPEN A QUE HACE REFERENCIA EL ACUERDO ADMINISTRATIVO DE
DESAFECTACION”

1. Describir si los bienes muebles que pretenden desafectar se van a enajenar, destruir
o donar.

2. Anotar el numero consecutivo de los bienes muebles que se relacionara.

3. Anotar la descripcion de las caracteristicas del bien mueble.

4. Anotar la identificacion comercial (nombre, logo) del bien mueble.

5. En caso de que el bien mueble sea un vehiculo deberd de anotarse el afio de

fabricacion de la unidad vehicular.

6. Anotar el cédigo alfanumeérico, que se asigna al bien mueble para su registro, control,
seguimiento y diferenciacion dentro del inventario.

7. Anotar el numero identificador de la factura del bien mueble.

8. Anotar el precio de adquisicion del bien mueble.

9. Anotar el numero identificador del bien mueble de acuerdo al nUmero de inventario
asignado.

10.  Anotar el estado fisico del bien mueble (bueno, regular y malo).


https://www.google.com/search?q=identificador+%C3%BAnico%2C+como+un+n%C3%BAmero+o+c%C3%B3digo+alfanum%C3%A9rico&sca_esv=7158150de61051ff&rlz=1C1CHBF_esMX1072MX1072&sxsrf=ANbL-n4Uv5TgejbiID7czdno3FXpFBvecQ%3A1767734448127&ei=sHxdaYXBB6ufur8PipzEuAg&oq=que+es+la+serie+de+un+bien+&gs_lp=&sclient=gws-wiz-serp&mstk=AUtExfAKkwLbR8D3I01m_U5eC-KN8Ci4HDEWKVu-MXbYeFTPl9Rcb12SRqHRY8GymQGGPmHjCBva5Dj818xPASx-1umUobBLUX8Ls2uuAB1-Qz5ds9c3eJSKclKe-IZez_qkuxoiroeGtHenT7dRo5KsUQ8YcX_yGHTHpG-X48hB46a0CDyimiO7SnNAB4VtoLBYp5VUIad68Bi-WTv2Sk-TXUOitvdmlEsXRw3AxTu1gfK12YaOVHQFFy5h_OBfsa2Rjjjr6yKAFuZ8jex2kZLhQUyBWnIo8BMfknSDBu1NRtIwXw&csui=3&ved=2ahUKEwiahfOq7PeRAxUIDkQIHduePY4QgK4QegQIARAB

