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INTRODUCCION

Los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit ha recorrido un proceso
historico de cambios, como se hace referencia en los antecedentes histoéricos, sin
embargo sus mejores etapas, son actualmente las que tendra que desarrollar a
corto, mediano y largo plazo, partiendo del principio de perfectibilidad como el
basamento para entender la evolucion de nuestra sociedad y sin lugar a dudas del

sistema educativo en nuestro estado.

La misma sociedad nos va demandando estados de cultura, bienestar social,
preparacién cientifica y técnica, mejores empleos y principalmente los valores en

los cuales se incide directamente por el servicio educativo.

Los valores del sistema educativo estatal se encuentran conformados en los
valores llamados técnicos y los valores morales o espirituales, de tal manera que
por definicion podemos entender nuestro sector como profundamente identificado,
resuelto en cuerpo y alma a la aplicacion optima del presupuesto con capacidad y
entrega en la formulacién de politicas para lograr una sociedad nayarita reflejada

en los nifios, armonica y con espiritu de progreso.

Los valores técnicos se encuentran en la aplicacion de la ley, reglamentos,
acuerdos y lineamientos, no olvidando los manuales de organizacion, operacion y
procedimientos, objeto de los primeros es el documento que se pone a

consideracion.

Este manual de organizacion otorga las funciones generales y especificas de los
organos que dependen de esta area, de donde se llevara a cabo la toma de
decisiones para la operatividad de los servicios educativos, tanto administrativos

como técnico- pedagogicos.
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l. OBJETIVO DEL MANUAL

-

Este manual es un documento de apoyo que permite conocer la

estructura organico - funcional de la Direccion General, estableciendo

con claridad las funciones que deben desarrollar los puestos que

intervienen en esta oficina.
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.  ANTECEDENTES HISTORICOS

La educacion de los nifios y jovenes nayaritas a pasado por diferentes etapas que
van desde el maestro rural hasta la especializacion profesional de los docentes;
dentro de este marco la federalizacion de la educacion da origen en su primera
etapa con la Direccion Federal de Educacion Primaria como el 6rgano responsable
de toda la educacion en el Estado, sin embargo el desarrollo mismo de la sociedad
fue requiriendo cubrir mayores necesidades educativas por lo que se hace
indispensable la busqueda de soluciones y acelerar el proceso de
descentralizacion, a partir de 1978 con la creacion de la Delegacion General de
Educacién en el Estado de Nayarit, esto permiti6 contar con una estructura
educativa completa para dar respuesta a la demanda educativa en cantidad y
calidad, habiéndose logrado este objetivo y siendo congruentes con el proceso de
descentralizacion se actualiz6 la estructura educativa a través de lo que se
denominé Unidad de Servicios Educativos a Descentralizar en el Estado de
Nayarit, (1983) de esta manera se logran atender varios servicios como
pensiones, préstamos a corto plazo, préstamos para carros, linea blanca, entre
otros. Es asi como la capacidad de respuesta se le dio a los maestros y al pueblo
nayarita. Esta nomenclatura dura poco tiempo convirtiéndose en Servicios
Coordinados de Educacion Publica del Estado de Nayarit (1984).

Finalmente con la descentralizacion que inicié a partir de 1978 y termina en 1992,
se le da el nombre de Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit
(SEPEN).

Es indudable que falta mucho por hacer porque también se han iniciado los
trabajos por consolidar el servicio educativo y su administracion, siendo de
especial interés de la Secretaria de Educacion Publica y el propio Gobierno de

Estado para que:
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il

NAYARIT ) SEPEN

GOBIERNO DEL ESTADO EDUCACION PUBLICA
<o e e e DEL ESTADO DE NAYARIT

- Se atienda la educacioén en el Estado por una sola institucién educativa.

- Se establezcan los 6rganos competentes para el estudio, disefio y aplicacion
de normas, planes, programas y procedimientos didacticos acordes a las

caracteristicas de la region.

Estos dos grandes objetivos proporcionaran los elementos que llevaran al proceso
de integracion educativa y sus multiples beneficios para la educacioén de la nifiez

nayarita.
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. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos ( D.O. 5 - 11-1917).
Art. 39, 5°, 31°y 73°.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit. (D.0.22-1X-1917)
Art. 9°, 18°, 43°, 69°, 136°.

LEYES

Ley General de Educacion ( 12-VII-1993).

Ley de Educacion del Estado de Nayarit. (13-VII-1994).

Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit (1.5.1. Art. 27).

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del

Apartado 13 del Articulo 123 Constitucional.

REGLAMENTOS

Reglamento Interior de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit;
publicado en el Periédico Oficial del Estado de Nayarit, el 28 de octubre de 1995,

Articulo 6°.

Reglamento de las condiciones generales de trabajo del personal de la Secretaria
de Educacion Publica.

Reglamento interior de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit.
(1998).
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DECRETOS

Decreto 7510. A través del cual el H. Congreso del Estado libre y soberano de
Nayarit representado por la XXIII legislatura, decreta: La creacion del organismo
descentralizado "Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit " .

Decreto 7513. Que reforma y adiciona a diversos articulos del similar numero
7510, relacionado con el organismo descentralizado "Servicios de Educacion
Publica del Estado de Nayarit".

ACUERDOS

Acuerdo Nacional para la Modernizacion de la Educacion Basica (ANMEB) 18 de
mayo del992.

Acuerdo administrativo: Que autoriza el ajuste a el calendario escolar
correspondiente al ciclo lectivo de referencia.

OTRAS DISPOSICIONES

Programa para la modernizacién educativa 1989-1994.

Plan nacional de desarrollo 1983-1989.

Plan nacional de desarrollo 1989-1994.

Plan nacional de desarrollo 1994-2000.
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IV. ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

- Direcciéon General
- Direccion de Educaciéon Basica
- Direcciéon de Planeacion

- Direccion de Servicios Administrativos
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V. DIAGRAMA DE ORGANIZACION

DIRECCION GENERAL
ENERO DE 2001

DIRECCION
GENERAL

DIRECCION DE DIRECCION DE DIRECCION DE
EDUCACION PLANEACION SERVICIOS
BASICA EDUCATIVA ADMINISTRATIVOS
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DIRECCION GENERAL

FUNCIONES

1. Desarrollar la politica educativa de los Servicios de Educacion Publica del
Estado de Nayarit, basandose en la legislacion y lineamientos que establezca

el Gobierno del Estado.

2. Elaborar el plan estratégico educativo y los programas a desarrollar por la

institucion.

3. Elaborar las normas, acuerdos y lineamientos que sean competencia en los

Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit.

4. Reorganizar de acuerdo a las necesidades de los Servicios Educacion Publica
del Estado de Nayarit, la estructura administrativa para lograr mayor eficiencia

en la administraciéon de los recursos.

5. Desarrollar los manuales de organizacion y procedimientos de las areas que

componen los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit.

6. Estructurar el programa del presupuesto anual de ingresos y egresos de la

institucion.

7. Ajustar, en caso necesario el calendario escolar autorizado por S.E.P. y
proponerlo a Gobierno del Estado.

8. Disefiar los procedimientos para proporcionar la informacion e intercambio

técnico educativo que se necesite.

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL
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9. Desarrollar y vigilar que la calidad educativa se encuentre arriba de la media

nacional.

10. Autorizar los movimientos de personal y el sistema de pagos por
remuneraciones a los trabajadores conforme al presupuesto establecido y a la

normatividad vigente.

11. Establecer las politicas para el desarrollo de los trabajadores docentes y

administrativos.

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION GENERAL 13
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DIRECCION DE EDUCACION BASICA

FUNCIONES

1. Plantear las condiciones necesarias para la organizacion, operacion,

supervision y evaluacion de los distintos niveles y modalidades educativas.
2. Contar con un registro de los planes y programas de estudios oficiales.

3. Supervisar, conjuntamente con los titulares de las areas administrativas la
correcta aplicacién de las normas y procedimientos, en todos los planteles

educativos.

4. Aplicar el sistema de evaluacion continua del proceso educativo con el

propoésito de mejorarlo permanentemente.

5. Participar, conjuntamente con la Direccion de Planeacion, en la evaluacion de

la calidad de los servicios educativos.

6. Llevar un control de la conservacion, mantenimiento y del buen uso de los

inmuebles destinados a la educacion en todos los niveles y modalidades.

7. Dar el punto de vista en relacién al establecimiento de nuevos centros
educativos de todos los niveles y modalidades.
8. Promover la difusién, de las normas, técnico-pedagdgicas, lineamientos y

politicas educativas a todos los niveles educacion.

9. Atender la constitucion y registro de las cooperativas de consumo y
produccion, asi como llevar un registro y control de las parcelas escolares,

para un adecuado funcionamiento.
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DIRECCION DE PLANEACION EDUCATIVA

FUNCIONES

1. Elaborar el presupuesto y la programacion, entregandola a la instancia

correspondiente, con la aprobacion del Director General.

2. Elaborar y presentar el cuadro de necesidades de los inmuebles que se
requieren para un mejor servicio en los Servicios de Educacion Publica del

Estado de Nayarit.

3. Hacer el trdmite, con la autorizacion del Director General, del anteproyecto del

presupuesto de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit.

4. Participar en las propuestas para vincular el plan estatal de desarrollo y el
programa del sector educativo.

5. Analizar y proponer las estrategias para definir en cuanto a la apertura de

nuevos grupos o planteles, o en su caso la expansion o cierre de los mismos.

6. Elaborar y presentar los estudios de las localidades con mayores rezagos
educativos y determinar apoyo especifico mediante convenios entre las

autoridades competentes.

7. Realizar los tramites y registrar las modificaciones al presupuesto, que se

autoricen, previamente programadas.

8. Analizar y proponer al Director General los ajustes al calendario escolar de los

distintos niveles educativos para cumplir con los programas establecidos.
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9. Apoyar al Director General, en la participacion con el comité administrador del
programa estatal de construccion de escuelas, CAPECE, referente al programa
de construccion y mantenimiento de inmuebles de los Servicios Educacion
Publica del Estado de Nayarit.

10.Participar con las unidades administrativas, de los Servicios de Educacion
Plblica del Estado de Nayarit para llevar a cabo estudios que permitan

cuantificar el desempefio de cada uno de ellos.

11.Atender el funcionamiento del sistema de estadisticas educativas, asi como
difundirlas oportunamente, conjuntamente con los catalogos basicos

generados en los centro de trabajo.
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DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

FUNCIONES

1. Disefar y establecer previa autorizacion del Director General, los sistemas y
procedimientos para eficientar la operacion de la administracion de los
recursos humanos, financieros y materiales del patrimonio de los Servicios de

Educacion Publica del Estado de Nayarit.

2. Presentar la documentacién necesaria para las erogaciones del presupuesto

de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit.

3. Estudiar y proponer en su caso al Director General, las modificaciones al

presupuesto.

4. Cuidar que se cumplan las disposiciones laborales de acuerdo a las leyes y

reglamentos en la materia.
5. Cuidar que se proporcionen adecuadamente los servicios al personal.

6. Participar en su caso, en la elaboracion y puesta en marcha de las condiciones

generales de trabajo.

7. Entregar cuando sea requerida la documentacion que justifique la correcta

aplicacion al presupuesto, ante la secretaria de finanzas.

8. Coordinar las acciones operativas de desarrollo del personal.
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9. Realizar la supervision del pago oportuno y lo que por derecho corresponda, de
las remuneraciones al personal de los Servicios de Educacion Publica del

Estado de Nayarit.
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