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I. FUNDAMENTO LEGAL

Ley Federal del Trabajo.

Ley de Derechos y Justicia Laboral para los Trabajadores al Servicio del

Estado, Articulo 65.

Reglamento de las Condiciones Generales de Trabajo del Personal de la

Secretaria de Educacion Publica.

Reglamento Interior de los Servicios de Educacion Publica del Estado de

Nayarit, Articulos 13 y 45 fraccion Il

Convenio celebrado por el Gobierno del Estado Libre y Soberano de Nayarit
y, el Sindicato Nacional de Trabajadores de la Educaciéon, derivado del
Acuerdo Nacional para la Modernizacidon de la Educacion Basica, el 18 de mayo
de 1992.

Convenio entre los Trabajadores de la Educacidon miembros de la Secciéon 20
del Sindicato Nacional de Trabajadores de la Educaciéon, que voluntariamente
han manifestado su anuencia para el descuento via ndmina de la aportacion
econdmica al Fondo de Solidaridad para la Defuncidon y los Servicios de
Educacion Publica del Estado de Nayarit, de fecha 26 de octubre 1994,

Comunicado enviado el 28 de marzo de 2007, por el Ing. Alberto Alvarado
Barajas Jefe del Departamento de Informatica en el cual anexa copia del oficio
No. 805-2002, de fecha 24 de septiembre de 2002, enviado por el Sindicato
Nacional de Trabajadores de la Educacion Seccion 20 donde se acordd que, a
partir de la 12. Quincena del mes de septiembre de 2002, las cuotas de

aportacion serdn por la cantidad de $3.00 (tres pesos 00/100 M.N.)
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Il. OBJETIVO

Proporcionar a las unidades administrativas de los Servicios de Educacion Publica
del Estado de Nayarit (SEPEN), los lineamientos para la operaciéon Adecuada en
la Aplicacion del descuento para el Fondo de Solidaridad para la Defuncion.

(Concepto SD.)
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11l. INCORPORACION INICIAL A NOMINA

A. La Comisién del FONDO DE SOLIDARIDAD PARA LA DEFUNCION de la
Seccion 20 del SNTE remitira el padrdn inicial de socios al Departamento
de Recursos Humanos mediante reporte y diskette conteniendo nombre vy
RFC.

B. EI Departamento de Recursos Humanos remitird la informacion al
Departamento de Informatica, dentro de las fechas sefaladas para la
ndémina de pago de la quincena 21/11 en el “Calendario de Fechas Limite
para la validacion, recepcion, y proceso de movimientos de personal.
Calculo, emision, distribucidn, control y consolidacidén del pago.”, que

regula el proceso de pago.

C. El Departamento de Informatica disefiara el sistema adecuado que permita
la incorporacion a ndmina para descuento, exclusivamente de los socios

reportados.

D. El padrdn inicial sefalado en el punto a), deberd permanecer en poder de
la Comision y del Departamento de Recursos Humanos ya que serd la base
para validaciones y actualizaciones futuras que se realicen en razdn de los

movimientos de personal y/o de altas y bajas al fondo.
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IV. APLICACION DEL DESCUENTO

A. La comision del FONDO DE SOLIDARIDAD PARA LA DEFUNCION de la
Seccion 20 del SNTE informara al Departamento de Recursos Humanos a
través del reporte de socios fallecidos el niumero de casos que deban

considerarse por el descuento correspondiente.

B. La aplicacion de los descuentos se hara con apego al “Calendario de
Fechas Limite”, que regula el proceso de pago y de acuerdo a la fecha de
entrega de la informacién correspondiente por parte de la Comision del
FONDO DE SOLIDARIDAD PARA LA DEFUNCION de la Seccién 20 del
SNTE.

C. EIl importe a descontar a cada socio activo, serd de $3.00 (tres pesos
00/100 M.N.) por socio fallecido, mediante el concepto (SD) “FONDO DE
SOLIDARIDAD PARA LA DEFUNCION”. Este monto se podra modificar

solamente a solicitud de la Comision.

D. La aplicacion del descuento serd al socio, independientemente de la clave

gue tenga asignada y del centro de trabajo de adscripcion.

E. El Departamento de Recursos Humanos informarda al Departamento de

Informatica de casos a descontar, asi como la quincena de aplicacion.

F. El Departamento de Informatica aplicara el descuento correspondiente de
acuerdo con la informacion recibida del Departamento de Recursos
Humanos; una vez concluida la aplicacion, emitird y entregara los siguientes

reportes en original y copia al Departamento de Recursos Humanos.
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> Listado de socios con aplicacion de descuento, que contenga:
R.F.C.
Nombre
Clave presupuestal en que se aplicd
Clave del Centro de Trabajo
Importe
> Listado de socios al que no se le aplicd descuento, conteniendo:
R.F.C.
Nombre.
Clave del Centro de Trabajo.
> Reporte concentrado que contenga:
Importe Total

NuUumero de casos de aplicacion del descuento

G. El Departamento de Recursos Humanos, en un plazo que no exceda de 5
dias habiles, posteriores a la aplicacion, remitird los listados de personal
con descuento y sin descuento a la Comision del FONDO DE SOLIDARIDAD
PARA LA DEFUNCION de la Seccidon 20 del SNTE y un reporte

concentrado, al Departamento de Recursos Financieros.

H. En ningun caso se aplicaran descuentos con retroactividad, solo los

reportados para la quincena en que se opere.

I. Eneleventode que, por alguna falla técnica en el equipo del Departamento
de Informatica o por cualquier causa involuntaria, no se pueda realizar la
aplicacion del descuento aun cuando haya sido solicitada por la Comision
dentro de los limites de tiempo, este se aplicara en la quincena inmediata

posterior.
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J. Las omisiones del descuento a algun (os) socio (s) del fondo que pudieran
presentarse en alguna quincena, no seran aplicadas en quincenas
subsecuentes; estas captaciones las realizard la Comisidon por los medios

que juzgue pertinentes.

Lineamientos para la Aplicacion del Descuento para el Fondo de Solidaridad para la Defuncion.

Actualizado: 29 de julio de 2022. Pagina 8 de 13



WZZZ SERVICIOS DE
qy EDUCACION PUBLICA
DEL ESTADO DE NAYARIT

NUESTRO ORGULLO Y COMPROMISO

V. ENTEROS A LA SECCION 20 DEL SNTE

1. El Departamento de Recursos Financieros verificara en el reporte

concentrado, la cantidad que se captd por la aplicacion del concepto (SD).

2. El Departamento de Recursos Financieros enterara a la Comision del
FONDO DE SOLIDARIDAD PARA LA DEFUNCION de la Seccién 20 del
SNTE a través de cheque bancario, la cantidad descontada a los socios, en
un plazo que no exceda de 10 dias habiles posteriores a los dias 15 o 30 del

mes en que se efectle el descuento.

3. A partir del segundo entero a la Seccidn 20 del SNTE, el Departamento de
Recursos Financieros, realizarda los ajustes al entero anterior, en
coordinacion con la Comision del FONDO DE SOLIDARIDAD PARA LA
DEFUNCION de la Seccién 20 del SNTE, en caso de enteros indebidos.
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VI. DEVOLUCIONES POR DESCUENTOS
INDEBIDOS

A. En caso de que a algun (os) trabajador (es) se les apligue descuento, sin
haber dado su anuencia por escrito, procedera la devoluciéon del importe

descontado.

B. El Departamento de Recursos Humanos, en coordinacion con la Comision
del FONDO DE SOLIDARIDAD PARA LA DEFUNCION de la Seccion 20 del
SNTE verificaran la procedencia de la devoluciéon del descuento indebido,
para que, de encontrarse procedente, se le reintegre al trabajador la

cantidad descontada.

C. La devolucidon a que se hace referencia en los puntos que anteceden, sera
solicitada al Departamento de Informatica por el Departamento de
Recursos Humanos, informando al respecto al Departamento de Recursos

Financieros.

D. El Departamento de Informatica implementara lo conducente a efecto de
gue la devolucién solicitada por el Departamento de Recursos Humanos,
se efectle en la quincena gque corresponda de acuerdo con la fecha de la
solicitud; la devolucién se consignara en el taldon del cheque con el concepto

”SD”.
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Vil. ACTUALIZACION AL PADRON

A. Las modificaciones que en lo sucesivo se den al padrdn deberan realizarse
por conducto de la Comision del FONDO DE SOLIDARIDAD PARA LA
DEFUNCION de la Seccidén 20 del SNTE a través del Departamento de

Recursos Humanos, y éste a su vez, al Centro de Coémputo.

B. La solicitud de actualizacidén al padrdn vy la propia actualizacion, se deberan
realizar de acuerdo con las fechas establecidas en el “Calendario de Fechas
Limite” para el control del pago y podrd efectuarse aun cuando en esa

guincena no exista aplicacion alguna de descuento.

C. El Departamento de Informéatica actualizard las altas y/o bajas solicitadas
al padrén con la debida oportunidad para que al momento de recibir
tramite de descuento sea considerado para su aplicacion, el padrdén

actualizado.

D. En cada movimiento para actualizacién del padrén, el Departamento de
Informatica deberd generar un reporte pormenorizado de aceptados vy
rechazados, mismo que deberd remitirse al Departamento de Recursos

Humanos y éste a la Comision.

E. En caso de suspension del descuento por causa injustificada o por licencia
sin goce de sueldo, el socio Unicamente se podrad reincorporar al padrdn
cuando asi lo solicite la Comisidn, independientemente de la fecha de

reanudacion en los casos de licencia.
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DEL FONDO DE SOLIDARIDAD PARA LA DEFUNCION

S.N.T.E. Seccidén 20 Actualiza Pacrén de Afiliados RECURSOS HUMANOS
COMISION PARA EL FONDO DE Envia Cd’s.
SOLIDARIDAD PARA LA DEFUNCION. Oportunameante,
Solicita
Aplicacién
cde deszcto.
an némina.
Entrega
Dizskattasz.

Aplica descuente via ndmina.
Inferma importe total de
Dazcusnto gquincenal.

RECURSOS FINANCIEROS DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
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