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I. INTRODUCCION

En el presente documento se alude a la prestacion “Ayuda para Impresion de
Tesis”, que se otorga al Personal de apoyo y Asistencia a la Educacion del
Catdlogo Institucional de Puestos (Modelo 3) y Personal Docente y de Apoyo vy
Asistencia a la Educacion del Modelo de Educacion Media Superior y Superior
(Modelos 4 y5).

Esta prestacion tuvo su origen para Personal de Apoyo y Asistencia a la
Educacion del Catalogo Institucional de Puestos en la Minuta del dia 9 de junio de
1995, con motivo de la Revisidon del Pliego de Peticiones de 1995, del Personal de
Apoyo vy Asistencia a la Educacion del Catalogo Institucional de Puestos de la
Secretaria de Educacion Publica en la Ciudad de México, D.F.,, en la cual se
establece que del 1° de julio de ese afo, se otorgaria esta prestacion a los
trabajadores por una sola vez la cantidad de $500.00 para impresion de tesis a

nivel licenciatura, a fin de coadyuvar a su desarrollo profesional.

La ultima actualizaciéon en la cantidad otorgada por esta prestacidn se establecid
en la Minuta para Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion de fecha 29 de
mayo de 2004, la cual establece el incremento para quedar en $2,930.00; sin
embargo, derivado de los Acuerdos entre el Gobierno del Estado de Nayarit vy el
Sindicato Nacional de Trabajadores de la Educacidon, Seccion 20, para Personal
de Apoyo y Asistencia a la Educacion, correspondientes a 2005, se incremento a
$3,000.00 (Tres mil pesos 00/100 M.N.), cantidad que continua vigente.

La ultima actualizacién en el monto que se otorga al personal homologado, fue
establecida en la Minuta correspondiente a 2011, donde se incrementd a
$2,500.00 (Dos mil quinientos pesos 00/100 M.N.).
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Il. FUNDAMENTO LEGAL

Manual de Normas para la Administracion de Recursos Humanos en la
Secretaria de Educacion Publica, del 07 de agosto de 2009, numeral
21.4.38, pagina 224.

Minuta de acuerdos para personal Docente, No Docentes y de Apoyo vy
Asistencia a la Educacion adscrito a los subsistemas: Educacion Superior
Tecnoldgica, Educacion Tecnoldgica Agropecuaria, Educacion
Tecnoldgica Industrial, Educacion en Ciencia y Tecnologia del Mar, Centro
de Estudios de Bachillerato, Escuela Preparatoria Federal “Lazaro
Cardenas”, Escuela Superior de Educacion Fisica, Escuela Nacional de
Entrenadores Deportivos, Educacion Normal en el D.F., Centro de
Actualizacion del Magisterio en el D.F.; Escuela Nacional de
Biblioteconomia y Archivonomia y Universidad Pedagdgica Nacional en el
D.F., firmada en la Ciudad de México D.F. el dia 03 de mayo de 2011.

Minuta del dia 9 de junio de 1995, con motivo de la Revision del Pliego de
Peticiones de 1995, del Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion del
Catadlogo Institucional de Puestos de la Secretaria de Educacion Publica en
la Ciudad de México, D.F.; numeral 6.

Acuerdos celebrados por el Gobierno del Estado de Nayarit y el Sindicato
Nacional de Trabajadores de la Educaciéon, Seccion 20, relativo a las
Demandas de Caracter Salarial, de Prestaciones, Laboral y Profesional que
Benefician al Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion de fecha 27
de julio de 2005.

Catadlogo Institucional de Puestos de los Servicios de Educacidon Publica en
el Estado de Nayarit.

Clasificador por Objeto del Gasto emitido por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (CONAC); publicado en el Diario Oficial de la
Federacion, el 09 de diciembre de 2009; Adecuaciones al Clasificador por
Objeto del Gasto de fecha 19 de noviembre de 2010; Acuerdo por el cual,
el Consejo Nacional de Armonizacién Contable emite el Clasificador por
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Objeto del Gasto, de fecha 10 de junio 20; Acuerdo por el que se reforma
y adiciona el Clasificador por Objeto del Gasto, de fecha 22 de diciembre
de 2014; todos dados a conocer por el Consejo Estatal de Armonizacion
Contable y publicados en el Periddico Oficial Organo del Gobierno del
Estado, el 26 de diciembre de 2009; 27 de noviembre de 2010, 26 de junio
de 2010 y 21 de enero de 2015, respectivamente.

Clasificador por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal,
publicado en el Diario Oficial de la Federacidon el 28 de diciembre de 2010;
Acuerdo a través del cual se crea una partida especifica del Clasificador
por Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal, publicado el
29 de junio de 2012; Acuerdos por los que se modifica el Clasificador por
Objeto del Gasto para la Administracion Publica Federal, publicados el 27
de diciembre de 2011, 24 de junio de 2013, 04 de diciembre de 2015, 15 de
agosto de 2016, 27 de junio de 2017 y 26 de junio de 2018.
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Il OBJETIVO

Establecer la normatividad que sirva de base a las Areas Administrativas de los
Servicios de Educacion Publica en el Estado de Nayarit, para autorizacion y pago

de la prestaciéon “Ayuda para Impresidon de Tesis”.
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IV. DEFINICION

La “Ayuda para Impresion de Tesis” consiste en una ayuda econdmica por unica

vez que se otorga al Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion del Catalogo

Institucional de Puestos hasta el nivel 27ZF (Modelo 3)* y para el Personal

Docente (Modelo 4)* y de Apoyo y Asistencia a la Educacion (Modelo 5)* adscrito

a los Subsistemas Centrales de Educacion Media Superior y Superior, para la
impresion de tesis a nivel licenciatura o técnico profesional, en alguna institucion
de ensefanza media superior o superior oficial o particular con reconocimiento

de validez oficial de estudios, para contribuir a su desarrollo profesional.

La prestacion se otorga a aquellos trabajadores que para obtener el grado

académico requieran de la elaboracion de tesis.

El monto de la ayuda econdmica sera el que se encuentre vigente al momento del

pago.

La clasificacidon mediante modelos se establecié en el Proceso de Conciliaciéon de Conceptos

y Montos de las Remuneraciones realizado en 2014, ante la Secretaria de Educaciéon Publica
(SEP) y la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

MODELO 1 Mandos Medios

MODELO 2: Personal Docente de Educacién Basica

MODELO 3: Personal de Apoyo y Asistencia a la Educaciéon del Catdlogo Institucional de
Puestos. MODELO 4: Personal Docente Homologado

MODELO 5: Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacién Homologado.
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V. LINEAMIENTOS GENERALES

1. Los presentes lineamientos son de aplicacion exclusiva para el otorgamiento

de la “Ayuda para Impresion de Tesis”.

2. Esta prestacion deberd cubrirse exclusivamente al Personal de Apoyo vy
Asistencia a la Educacion del Catalogo Institucional de Puestos (Modelo 3)
y al Personal Docente (Modelo 4) y de Apoyo y Asistencia a la Educacion
(Modelo 5) adscrito a los Subsistemas Centrales de Educacion Media

Superior y Superior.

3. La Ayuda para Impresion de Tesis se otorgara por una sola vez.

4. El personal que acredite el derecho a percibir esta prestacion, debera
tramitarla personalmente mediante el formato denominado “Solicitud de
otorgamiento de la Prestacidon Ayuda para Impresion de Tesis”, el cual
debera ser entregado conjuntamente con la documentacion requerida en el
Departamento de Recursos Humanos, que a su vez validara los requisitos
establecidos y posteriormente, lo gestionard ante Departamento de
Informatica para la emision de ndmina y reembolso correspondiente al

trabajador, mediante transferencia bancaria.

5. Cuando el trabajador que habiendo acreditado el derecho al cobro de esta
ayuda hubiese fallecido, antes de hacerlo efectivo, sus beneficiarios tendran
derecho al cobro de las mismas, cubriendo los requisitos establecidos para

ello.

6. Este concepto afectara la partida presupuestal 15401 “Prestaciones al
Personal de Base” y se identificara con el cédigo “OT”, “Ayuda para

Impresion de Tesis”.
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7. El pago de este concepto estara exento de todo descuento.

8. Los casos no previstos en el presente lineamiento, seran resueltos por la

Direccion de Servicios Administrativos.

VI. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS

1. PERSONAL DE APOYO Y ASISTENCIA A LA EDUCACION DEL
CATALOGO INSTITUCIONAL DE PUESTOS (MODELO 3).

1.1 Se otorga al Personal de Apoyo y Asistencia a la Educacion del Catalogo

Institucional de Puestos, hasta el nivel 27ZF.

1.2 El personal debera estar en servicio activo con mas de seis meses

ininterrumpidos, al momento de solicitar el pago.

1.3 El pago de esta prestacion se otorga por el monto de la factura que
ampara la impresion de tesis, el cual se cubrird hasta por un importe de
$3,000.00 (Tres mil pesos 00/100 M. N.), y estard sujeto a la

disponibilidad presupuestal.

1.4 Para realizar el tramite el trabajador debera entregar para tal efecto la

documentacion siguiente:

a) Solicitud por escrito del pago de esta prestacion, (Ver anexo 1);

b) Factura Original a nombre del trabajador, que indique el pago de
impresion de tesis;

c) Copia del ultimo talén de cheque;
d) Copia del Acta de Examen Profesional;
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e) Copia de identificacion oficial vigente;
1.5 Es improcedente el pago cuando el personal:

a) Tenga asignado cualquier tipo de nombramiento limitado;
b) Tenga una antigledad menor de 6 meses de servicios y

c) Disfrute de una Licencia sin goce de sueldo al momento de solicitar

la prestacion.

2. PARA EL PERSONAL DOCENTE Y DE APOYO Y ASISTENCIA A LA
EDUCACION ADSCRITO A LOS SUBSISTEMAS CENTRALES DE
EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR (MODELOS 4 Y 5).

2.1 Para el personal de apoyo vy asistencia a la educacion y docente adscrito a

los Subsistemas Centrales de Educacion Media Superior y Superior, se
otorga una ayuda econdmica, para contribuir al desarrollo profesional de

los trabajadores.

2.2 Para el personal de apoyo y asistencia a la educacion adscrito a los

Subsistemas Centrales de Educacion Media Superior y Superior:

a) Se autoriza para la elaboracion y conclusion de la tesis para titulacion a

nivel de licenciatura.

b) Se otorga por el monto autorizado y una licencia de cuatro meses con

goce de sueldo, por Unica vez.

c) Las solicitudes para el pago de esta prestacion, se atienden durante

todo el afo calendario.

d) El pago de esta prestacion se encuentra exento de todo tipo de

deducciones.
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2.3 Para el personal docente y de apoyo y asistencia a la educaciéon adscrito a
los Subsistemas Centrales de Educacion Media Superior y Superior, el pago
es para nivel licenciatura. Se paga una vez que el trabajador, cubra los

requisitos y tramites establecidos.

2.4 Para el personal docente adscrito a los Subsistemas Centrales de Educacion

Media Superior y Superior se considera lo siguiente:

a) Al personal que se titule en el nivel de licenciatura, se le otorgara por
Unica vez, la cantidad autorizada como ayuda para la impresion de

tesis.

b) Para titulacidon a nivel Licenciatura u obtencién de grado de Maestria,
se le autorizara por uUnica vez el uso del tiempo de su descarga

académica durante seis meses.

La Coordinacion de Instituciones Formadoras y Actualizadoras de
Docentes (CIFAD), normara los criterios que tendran gue observarse para
gue se le autorice la liberacién del 50% de las actividades frente a grupo,
sin lesionar la prestacion del servicio educativo, para lo cual, el nUmero de
profesores al que se le otorgarad la prestacion estara sujeto a la capacidad
de los centros de trabajo, los cuales se auxiliardan de las academias para no

dejar de atender la prestacion del servicio.

c) Al personal en proceso de obtener el grado de Doctor, se le
otorgaran por una sola vez cuatro meses de licencia con goce de

sueldo.

d) El personal docente que tenga mas de una plaza y que preste sus
servicios en diferentes centros de trabajo, debe solicitar los
beneficios a que se refieren los incisos b) y ¢) en cada uno de ellos.
La ayuda econdmica, se hara efectiva en la plaza de mayor valor.
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e) Las solicitudes se atienden durante todo el ailo calendario.

2.5 Al personal docente y de apoyo y asistencia a la educacién del Modelo de
Educacion Media Superior y Superior que se le otorgue licencia, adquirira
el compromiso de concluir la tesis durante la vigencia de ésta; en caso
contrario, queda obligado a reintegrar los salarios devengados por este

concepto, excepto que medie causa justificada.

Es improcedente el otorgamiento de esta prestacion al personal del Modelo
de Educacion Media Superior y Superior que ostente los nombramientos
siguientes: Alta en Gravidez (C-24) Alta en Pension (C-25) Alta Interina
Limitada (C-20) Alta en Confianza (C-96) Alta Provisional (C-95 con
titular).

2.6 El pago de esta prestacion para el personal sefalado en el numeral 2.1, se
otorga por el monto de la factura que ampara la impresion de tesis, el cual
se cubrird hasta por un importe de $2,500.00 (Dos mil quinientos pesos

00/100 M. N.), la cual estard sujeta a la disponibilidad presupuestal.

VIl. PRESCRIPCION DEL PAGO

La accion para exigir el pago de esta prestacion, prescribira al término de un afio
contado a partir de la fecha en que se expida la factura por concepto de impresion
de tesis. La prescripcion, unicamente podrd ser interrumpida a través de la
presentacion de una solicitud por escrito del interesado, ante la autoridad

correspondiente de cada subsistema.
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