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INTRODUCCION

El presente documento tiene el propésito de dar a conocer el procedimiento para el
tramite de asignacion de plazas temporales y el pago correspondiente, procedimiento
que se llevan a cabo los distintos niveles educativos, el departamento de Programacion

y Presupuesto, Recursos Humanos e Informética.

Este documento contiene un indice, introduccién, el objetivo del manual, presentacion
del procedimiento, asi como el desarrollo del mismo, este documento sirve de consulta
para los integrantes de los departamentos antes mencionados y para todos aquellos
que tengan interés en conocer paso a paso los procedimientos objetos del presente

manual.

La Unidad de Desarrollo Organizacional en conjunto con los departamentos que llevan
a cabo la ejecucion de los presentes procedimientos, se encargaron de la elaboracion
del presente manual, debiendo posteriormente hacer las actualizaciones necesarias

de acuerdo a las normas vigentes.
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=

I. OBJETIVO DEL MANUAL

Proporcionar un instrumento que sirva de apoyo administrativo para
desempefiar de manera metddica las actividades que les corresponden a las
areas involucradas para el trdmite de asignacion de plazas temporales y el pago
correspondiente, dando a conocer los procedimientos que les corresponden.

MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE ASIGNACION DE PLAZAS TEMPORALES Y PAGO

CORRESPONDIENTE




| NAYARIT | SEPEN

GOBIERNO DEL ESTADO EDUCACIGN PUBLICA
..... DELESTADO DE NAYARIT

ll. PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE ASIGNACION DE PLAZAS TEMPORALES Y PAGO

CORRESPONDIENTE




g‘a_j’[ﬂ NAYARIT | SEFEN

GOBIERNO DEL ESTADO EDUCACIGN PUBLICA
----- DEL ESTADO DE NAYARIT

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

1. “Tramite de asignacion de plazas temporales y el pago correspondiente”.
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Nombre del procedimiento:

Tramite de asignacién de plazas temporales y el pago correspondiente.
Objetivo del procedimiento:

Dar seguimiento sisteméticamente a las actividades que realiza el personal del

departamento de Recursos Humanos de los Servicios de Educaciéon Publica del

Estado de Nayarit para el tramite de asignacion de plazas temporales y el pago

correspondiente en un plazo no mayor a 30 dias.

Reglas de operacion:

Tratandose de prestaciones que impliquen pagos a proveedores o prestadores de
servicios que se cubran con cargo al Capitulo de Servicios Personales, con base en
los conceptos y montos de las remuneraciones registradas por la SEP, la Autoridad
Educativa Local debera solicitar a traveés del Médulo Financiero del SANE el tramite de

pago, haciendo referencia al concepto de pago, importe, beneficiario, anexando la

documentacion justificativa y comprobatoria que corresponda. La SEP

verificara y en su caso, solicitara a la Tesoreria de la Federacion que realice el tramite
de pago correspondiente.
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FECHA DE AUTORIZ

ACION

AREA: Direccién de Servicios Administrativos.

DEPARTAMENTO: Humanos.

PROCEDIMIENTO: Para el tramite de asignacién de plazas temporales y el pago correspondiente.

RESPONSABLE

ACT.
NUM

DESCRIPCION
DE ACTIVIDADES

FORMATO O
DOCUMENTO

Nivel Educativo

Centro Escolar

Nivel Educativo

Nivel Educativo

Evaluacién Educativa

Nivel Educativo

1

Solicita el reporte de las necesidades del centro
escolar.

Elabora y envia reporte de necesidades.

NOTA:

En caso de necesidad extraordinaria, se solicitara
con 20 dias de anticipacion a la fecha de baja.

Recibe reporte de necesidades, verifica conforme a
la Ley General del Servicio Profesional Docente y a
la dltima convocatoria emitida por la autoridad
educativa local, el cumplimiento de los requisitos
establecidos.
¢CUMPLE CON LOS
ESTABLECIDOS?

REQUISITOS

Sl

Solicita al departamento de Evaluacion Educativa,
convoque al aspirante de la lista de prelacion del
concurso inmediato anterior para el ingreso.

Recibe solicitud y convoca de acuerdo a la normativa
establecida vigente.

TERMINA PROCEDIMIENTO

NO

Detecta al personal con el perfil establecido en las
convocatorias emitidas por la autoridad educativa
local; en el centro educativo y en la zona escolar
respectivamente, en un plazo de dos dias habiles.

Reporte de necesidades

Reporte de necesidades

CORRESPONDIENTE
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Descripcion del procedimiento

FECHA DE AUTORIZACION

HOJA

2 ‘DE‘ 5

AREA: Direccién de Servicios Administrativos.

DEPARTAMENTO: Humanos.

PROCEDIMIENTO: Para el tramite de asignacién de plazas temporales y el pago correspondiente.

RESPONSABLE

ACT.
NUM

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMATO O
DOCUMENTO

Interesado

Nivel Educativo

Departamento de
Programacion y Presupuesto

10

11

NOTA:

En caso de que la persona con el perfil necesario no se
encuentre en alguno de los casos anteriormente citados,
se tomara en cuenta a las personas enlistadas en la
bolsa de trabajo que genere cada nivel educativo
durante el transcurso del ciclo escolar.

Solicita al interesado; documentos de preparacion,
RFC, CURP, y compatibilidad en caso de pertenecer al
sistema, en un plazo de un dia habil.

Entrega documentos solicitados al nivel, en un plazo de
un dia habil a partir de que solicitan la documentacion.

Valida la documentacién, en un plazo de un dia habil.
NOTA:

Valida perfil y que no exista cambio de CURP en
proceso.

¢ PROCEDE LA VALIDACION?
Sl

Elabora propuesta para cubrir la vacante temporal y
envia al departamento de programacion y presupuesto
para validacion de factibilidad de la estructura
ocupacional, en un plazo de un dia.

NOTA:

En caso de que las horas no se puedan fraccionar, se
justificaran hasta dos horas a través de tutorias.

Recibe propuesta para la factibilidad de la estructura
ocupacional.

Propuesta
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Descripcion del procedimiento

FECHA DE AUTORIZACION HOJA

3]DE\5

AREA: Direccion de Servicios Administrativos. | DEPARTAMENTO: Humanos.
PROCEDIMIENTO: Para el tramite de asignacion de plazas temporales y el pago correspondiente. |

ACT. FORMATO O
RESPONSABLE NUM DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
¢ VALIDA FACTIBILIDAD?
Sl
12 Propuesta

Sella, firma y autoriza la factibilidad de la estructura
ocupacional en la propuesta y la regresa al nivel
educativo, en un plazo de un dia habil.

Nivel Educativo 13 Recibe propuesta, elabora  propuesta  de | Propuesta ,Propuesta de
nombramiento, anexa la documentacion solicitada al nombramiento y
interesado y entrega al departamento de Recursos | documentacion soporte
Humanos.

Departamento de 14 Recibe propuesta de nombramiento y documentacion| Propuesta ,Propuesta de
Recursos Humanos anexa. nombramiento y
(Subjefatura de Empleo y documentacion soporte
Remuneracion)

Valida la vacancia, tipo de vacante, perfil y los
15 documentos soporte, en un plazo de dos dias héabiles.
¢PROCEDE VALIDACION?

Sl

16 Elabora nombramiento e integra documentacion Nombramiento y
soporte y envia a la direccion general para su| documentacion soporte
autorizacion, en un plazo de un dia habil.
NOTA:

Imprime 11 tantos del nombramiento.

Direccion General 17 Recibe nombramiento con la documentacion soporte, Nombramiento y
firma de autorizacion y regresa al departamento de | documentacion soporte
Recursos Humanos, en un plazo de un dia habil.

Departamento de 18 Recibe nombramiento con la documentacion soporte y Nombramiento y
Recursos Humanos la envia al departamento de informatica. Mismo dia | documentacion soporte
que la actividad anterior.

Descripcion del procedimiento
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FECHA DE AUTORI ACION HOJA

4 |DE| 5

AREA: Direccién de Servicios Administrativos.

DEPARTAMENTO: Humanos.

PROCEDIMIENTO: Para el tramite de asignacion de plazas temporales y el pago correspondiente.

Localiza un nuevo aspirante a ocupar la plaza
temporal. Conecta con la actividad No. 6.

TERMINA PROCEDIMIENTO

ACT. FORMATO O
RESPONSABLE NUM DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
Departamento de 19 Recibe nombramiento con la documentacién soporte Nombramiento y
Informatica y captura en el SIAPSEP. documentacion soporte
(Subjefatura de Produccion) NOTA:
La captura es de acuerdo al calendario establecido
por el propio departamento y en concordancia con el
emitido por SEP, en un plazo de un dia habil.
Genera pre ndmina, anexa los nombramientos con la
20 | documentacion soporte y turna a la subjefatura de Pre némina,
Némina y Distribucion de cheques del departamento nombramientos y
de Recursos Humanos, en un plazo de un dia habil. | documentacion soporte
Valida los nombramientos contra la pre ndmina, en
Departamento de 21 un plazo de un dia habil. Pre némina,
Recursos Humanos nombram_ientos y
(S.ub.jefat-ura de Némina 'y documentacion soporte
distribucion de Cheques) ¢NOMBRAMIENTOS =~ APARECEN EN PRE
NOMINA?
Sl
22 Informa via telefénica al departamento de Informatica
todos los nombramientos estan en pre némina.
TERMINA PROCEDIMIENTO
NO
Nivel educativo 23 | Informa al interesado de que no es candidato a ocupar
la plaza temporal.
24

MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE ASIGNACION DE PLAZAS TEMPORALES Y PAGO

CORRESPONDIENTE

11




NAYARIT

GOBIERNO DEL ESTADO

SERVICIOS DE N
EDUCACION PUBLICA
DELESTADO DE NAYARIT

Descripcién del procedimiento

FECHA DE AUTORIZ

ACION

AREA: Direccion de Servicios Administrativos.

| DEPARTAMENTO: Humanos.

PROCEDIMIENTO: Para el tramite de asignacion de plazas temporales y el pago correspondiente.

Departamento de Informatica

Conecta con la actividad No. 19.

TERMINA PROCEDIMIENTO

ACT. FORMATO O
RESPONSABLE NUM DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
NO
Departamento de 25 Regresa al nivel educativo la propuesta indicando que Propuesta
Programacion y Presupuesto no es factible de cubrir porque cuentan con recurso
propio disponible.
Nivel Educativo 26 Recibe propuesta con observacién de no factibilidad e Propuesta
informa al centro educativo que cubra la vacante
temporal con personal disponible en el centro
educativo.
TERMINA PROCEDIMIENTO
NO
Departamento de 27 Regresa al nivel educativo el nombramiento, con la Nombramiento y
Recursos Humanos documentacion soporte, con las observaciones para | documentacion soporte
(Subjefatura de Empleo y ser solventadas. Conecta con la actividad no. 14.
Remuneracion)
TERMINA PROCEDIMIENTO
NO
Departamento de 28 |Remite el (los) nombramientos omitidos para la Nombramiento
Recursos Humanos captura al departamento de Informatica.
(Subjefatura de Nomina y
distribucion de Cheques)
29 | Captura los nombramientos omitidos en el SIAPSEP. Nombramiento
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Diagrama de flujo

ADMINISTRATNOS % DEPARTAMENTO: RECURSOS HUMANGS. FEGHA DE AUTORIZACION HOJA
PROCEDIMIENTO: FARAEL TRANITE DE ASIGNACION DE FLAZAS TENFORALES Y EL PASO CORREEFOND ENTE + * 1
NIEL EDUCATIVG * CENTRO ESCOLAR DEPARTAMENTO DF FVALUAC/ON FDUCATIVA

()

Q &

SOLICITA EL REPORTE DE

ELABORA Y ENVIA

LAS NECESIDADES DEL REPORTE DE
CENTRQ ESCOLAR NECESIDADES
REPORTE DE
NECESIDADES
Vit NOTA:
P EN CASD DE NECESIDAD

EXTRAORDINARIA, SE SOLICITARA CON
20 DIAS DE ANTICIPACION A LA FECHA DE
BAJA

D

RECIBE EL REPORTE DE NECESIDADES,
VERIFICA CONFORME A LA LEY GENERAL
DEL SERVICIO PROFESIONAL DOCENTE ¥

A LAULTIMA CONVOCATORIA EMITIDA
POR LA AUTORIDAD EDUCATIVA LOCAL,
EL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS

ESTABLECIDOS

REPORTE DE
NECESIDADES

SUMPLE CON LO:
REQUISITOS
STABLECIDOS?,
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ADRINISYRATNOS :i DEPARTAMENTO: RECURSOS HUMANOS FEGHA DE AUTORIZACION HOJA
PROCEDIMIENTO: FARAEL TRANTE DE AZ'GRATION DE FLAZAE TEMPORALES Y EL PAGD CORREEPONDENTE * % 2
NWEL EDUCATIO CENTRO ESCOLAR EVALUAC/ON EDUCATIVA

SOUICITA AL DEPARTAMENTO DE
EVALUACION EDUCATIVA, CONVOQUE AL
ASPIRANTE DE LA LISTA DE PRELACION

DEL CONCURSO INMEDIATO ANTERIOR
PARA EL INGRESO

RECIBE SOLICITUD Y CONVOCA DE
ACUERDG A LANGRMATIVA

ESTLABECIDA VIGENTE

FIN
DETECTA AL PERSONAL CON EL PERFIL

ESTABLECIDO EN LAS CONVOCATORIAS

EMITIDAS FOR LA AUTORIDAD

EDUCATIVA LOCAL,-EN EL CASO
EDUCATIVO ¥ EN LA ZONA ESCOLAR
RESPECTIVAMENTE, EN UN PLAZO DE
DOS DIAS HABILES

NOTA:
EN CASO DE LA PERSONA CON EL PERFIL
NECESARIO NO-SE ENCUENTRE EN
ALGUNO DE LOS CASOS
ANTERIORMENTE CITADOS, SE TOMARA
EN GUENTA A LAS PERSONAS
ENLISTADAS EN LA BOLSA DE TRABAJO
QUE GENERE;CADA NIVEL EDUCATIVO
DURANTE EL TRANSCURSO DEL CICLO
ESCOLAR

MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE ASIGNACION DE PLAZAS TEMPORALES Y PAGO

CORRESPONDIENTE




NAYARIT | SEFEN
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e DEL ESTADO DE NAYARIT
| ADMNSTRATIVOS T DEPARTAMENTO: RECURSOS HUMANOS FECHA DE AUTORIZACION % | ‘HOUA DE
PROCEDMIENTO: [PARA EL TRAMITE DE ASIGNAC'ON DE PLAZAS TEMPORALES ¥ EL PAGO CORRESPONDIENTE ] X 3 8
NIVEL EDUCATIVO INTERESADOD DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION ¥ PRESUPULSTO
SOLICITA ALINTERESADD: DOCUMENTOS ENTREGA DOGUMENTOS SOLICHADOS
D& PREPARACION, RFC. CURP| Y :
NIVEL, EN UN PLAZO DE UN DA HASIL
CESNELER 1?\%&;:257,‘0%2%2 bk {RARTIR DEAUE SUCICITANEN
R DOCUMENTACION

VALIDA L& DOCUMENTACION, EN UN
PLAZO DE UN DIA HABIL

)

NOTA:
VALIDA PERFIL Y QUE NO EXISTA CAMBIO
DE CURP EN PROCESO

{PROCEDE L.
VALIDACION?,

L &

ELABORA PROPUESTA PARA CUBRIR LA
NAGANTE TEMPORAL Y ENVIA AL @

DERARTAMENTO DE PROGRAMACION ¥
TPRESUPUESTO PARA LA VALIDAGION DF
FACTIBILIDAD DE LA ESTRUCTURK i i ; _ z

IBE PROPUESTA PARA
OCUPACIONAL . EN UN PLAZO DE UN DIA | | | e A e
OCUPACIONAL

NOTA: PROPUESTA
EN CASQ DEQUE LAS HORAS NO SE
R

PUEDAN FRACCIONAR , SE JUSTIFICARAN
HASTA DOS HORAS A TRAVES DE
TUTORIAS,
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ADMINISTRATIVOS ;|< DEPARTAMENTO: RECURSOS HUMANOS FECHA DE AUTORIZACION HOUA DE
PROCEDMWIENTO: PARA EL TRAMITE DE ASIGNACON DE PLAZAS TEMPORALES ¥ EL PAGO CORRESPONDIENTE % % & 8
| ? . & ?
NIVEL EDUCATIVO ¥ REMUB Eﬂ(—o + 1 DEPARTAMENTO DE PROGRAMACICN ¥ PRESUPUESTO

Lz
4u% NO
ACTIBILIDAD:
@ st @
RECIBE PROPUESTA. ELABORA g ;
PROPUESTA DE NOMBRAMIENTO, ANEXA

LA DOCUMENTACION SOLICITADA AL SELLA, FIRMA Y AUTORIZA LX
INTERESADO Y- ENTREGA AL

FACTIBILIDAD DE LA ESTRUCTURA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS OCUPACIONAL EN LA PROPUESTAY LA
HUMANDS

REGRESA AL NWVEL EDUCATIVO, EN UN
PLAZO DE UN DIA HABIL

PROPUESTA, PROPUESTA
DE NOMBRAMIENTO Y

DOCUMENTACION
SOPOI

PROPUESTA

RECIBE PROPUESTA DE NOMBRAMIENTD
Y DOCUMENTACION ANEXA \

PROPUESTA, PROPUESTA
DE NOMBRAMIENTO Y

DOCUMENTACION
SOPOI

\h—/x

©

VALIDA LA VACANCIA, TIPO DE VACANTE,
PERFIL ¥ LOS DOCUMENTOS SOPORTE,
ENUN PLAZO DE DOS DIAS HABILES

5
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ADMINJSTRATIVOS :{: DEPARTAMENTO: RECURSOS HUMANOS FECHA DE AUTORIZACION HODA DE
PROCEDWIENTO: PARA EL TRAMITE DE ASIGNACON DE PLAZAS TEMPORALES ¥ EL PAGO CORRESPONDIENTE f %: % ] 5 8

NIVEL EDUCATIVO DIRECCION GENERAL

=
¥ REMUNERACON;

ELABORA EL NOMBRAMIENTU E INTEGRA
DOCUMENTACION SOPORTE Y ENVIA A
< LA DIRECCION GENERAL PARA SU
AUTORIZACION, EN UN PLAZO DE/UN DIA
HABIL

NOMBRAMIENTO Y
DOCUMENTACION
SOPORTE

&

RNOTAT
IMPRIME 11 TANTDS DEL
RECIBE NOMBRAMIENTO CON LA
i DOCUMENTACION SOPORTE, FIRMA DE
AUTORIZACION Y REGRESA AL

DEPARTAMENT(O DE REGURS0S
HUMANOS | EN UN PLAZO DE UN DIA
HABIL evs

NOMBRAMIENTO Y
DOCUMENTACION
SOPORTE

RECIBE NOMBRAMIENTO CON LA
DOCUMENTACION SOPORTE Y LA ENVIA
AL DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
MISMO DIA QUE LA ACTIVIOAD ANTERIOR

NOMBRAMIENTO Y
DOCUMENTACION
SOPORTE
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ADMINISTRATIVOS % DEPARTAMENTO: RECURSOS HUMANOS FECHA DE AUTORIZACION HOUA DE
PROCEDMIENTO: PARA EL TRAMITE DE ASIGNACION D PLAZAS TEMPORALES ¥ I, PAGO CORRESPONDIENTE [ 8
NiveL ED\?CAWO = Y005 I RBUCIO! *Dh CHEQUES) PROD['?C AN

RECIBE NOMBRAMIENTC CON LA
FDOCUMENTACION SOPORTE.Y CAPTURA
EN EL SIAPSEP

NOMBRAMIENTO Y
DOCUMENTACION
SOPORTE

T NOTA:
LA CAPTURA ES DE ACUERDO AL
CALENDARID ESTABLECIDO POREL
PROPI0 DEPARTAMENTO Y EN
CONCORDANCIA CON EL EMITIDO POR
@ SEP.EN UN |PLAZO DE UN DIA HABIL

VALIDA LOS NOMBRAMIENTOS CONTRA

{ GENERA PRE NOMINA, ANEZA LDS
LA PRE NOMINA, EN UN PLAZO DE UN DIA t NOMBRAMIENTOS CONLA
HABIL FRE NENING, DOCUMENTACION SOPORTE ¥ TURNA A

HOMBRAMENTOS ¥
OCUNENTACKN ¥
e

LA SUBJEFATURA DE NOMINA'Y

DISTRIBUCION OE CHEQUES DEL

DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS, EN UNPLAZO DE UN DIA
HABIL

PRE NOMINA,
NOMBRAMIENTOS ¥
DOCUMENTACION Y
SOPOI

RAMIENTY
APARECEN EN PRE
NOMINA?

INFORMA VA TELEFONICA AL
DEPARTAMENTO DE INFORMATICA
TODOS LOS NOMBRAMIENTOS ESTAN EN
PRE NOMINA
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D DEL ESTADO DE NAYARIT

ADMINISTRATIVOS. * DEPARTAMENTO: RECURSOS HUMANOS

FECHA DE AUTORIZACION HOUA DE

PROCEDMIENTO: [PARA EL TRAMITE DE ASIGNACON DE PLAZAS TEMPORALES ¥ EL PAGD CORRESPONDIENTE

NIVEL EDUCATIVO ¥ LS IRBUCION BE CHEQUES)

% ¥ 7 8

DEPARTAMEN 10 DE PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTO

&

INFORMA AL INTERESADO DE QUE NO ES
CANDIDATO A OCUPAR LA PLAZA
TEMPORAL

LOCALIZA UN NUEVO ABPIRANTE A
TOCUPAR LA PLAZA TEMPORAL
CONTACTA CON LA ACTIVIDAD NO. 6

FIN

RECIBE PROPUESTA CON OBSERVACION
DE NO FACTIBILIDAD E INFORMA AL
CENTRO EDUCATIVO QUE CUBRA LA

&

REGRESA AL NIVEL EDUCATIVO LA
PROPUESTA INDICANDO QUE NI ES
FACTIBLE DE CUBRIR PORQUE CUENTAN
CON RECURSQO PROPID DISPONIBLE

FROFUESTA

VACANTE TEMPORAL CON PERSONAL
DISPONIBLE EDUCATIVO

mor—u/eeu\%
— "

FIN
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NAYARIT | SEFEN

GOBIERNO DEL ESTADO EDUCACIGN PUBLICA
cee e DEL ESTADO DE NAYARIT
ADMINISTRATIVOS :I: DEPARTAMENTO: RECURSOS HUMANOS FECHA DE AUTORIZACION HOUA DE

¥ RENUNERACION;

PROCEDMIENTO: PARA EL TRAMITE DE ASIGNACON DE PLAZAS TEMPORALES ¥ EL PAGO CORRESPONDIENTE

1
Y DS RBUCION DE CHEQUES)

B 2

DEPARTAMENTC DE INFCRMATOTA

REGRESA AL NIVEL EDUCATIVO EL
NOMBRAMIENTO, CON LA OBSERVACION
[PARA SER SOLVENTADAB. CONECTA CON
LAACTIVIDADING, 14

FiN

REMITE EL (LOS; NOMBRAMIENTOS
OMITIDOS PARAILA CARTURA AL

CAPTURA LOS NOMBRAMIENTO
OMITIDOS EN EL SIAPSEP. CONECTA CON:

DEPARTAMENTO DE INFORMATICA

3 »wsw;i%
S
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SEP

SEP

CURP

RFC

SIAPSEP

SERVICIOS DE N
EDUCACION PUBLICA
DEL ESTADO DE NAYARIT

ITI. GLOSARIO DE TERMINOS

Servicios de Educacion de Publica.

Secretaria de Educacion Publica.

Clave Unica de Registro de Poblacion.

Registro Federal de Contribuyentes.

Sistema Integral de Administracion de Personal de
la Secretaria de la Educacion Publica
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IV AUTORIZACION

El presente Manual de Procedimientos fue elaborado por:

La Unidad de Desarrollo Organizacional.

Autorizado por:

H. Junta de Gobierno de los

Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit.
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