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INTRODUCCIÓN 
 
 

La necesaria participación de un profesionista que impulse el desarrollo de actividades 

técnico-pedagógicas, de servicio de asistencia y extensión educativa ha generado la 

creación del asesor técnico-pedagógico. 

 

Esta figura promoverá que la calidad educativa en el proceso enseñanza-aprendizaje 

sea el producto de una labor de capacitación y actualización docente, fomentada por 

los mismos maestros en su compromiso por mejorar la educación básica en el estado. 

 

La asesoría técnico-pedagógica como una labor permanente deberá impulsar la 

competencia entre los docentes como una práctica sana para su propio desarrollo y 

con influencia directa en los alumnos, para su beneficio. De esta forma se promueve 

además el desarrollo profesional del docente; cerrándose el círculo para un 

seguimiento del cumplimiento de las metas establecidas en los programas educativos 

y las evaluaciones que sean los resultados de lo que con antelación se había planeado. 

 

Este manual ha sido elaborado conjuntamente entre la Unidad de Desarrollo 

Organizacional y el Departamento de Secundarias Generales. 
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OBJETIVO DEL MANUAL 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Contar con un instrumento administrativo que proporcione al asesor 

técnico pedagógico del nivel de educación secundaria general, una 

guía de consulta que le permita conocer sus responsabilidades, 

funciones y actividades que le son inherentes, a efecto de que esté en 

condición de cumplir con su responsabilidad. 
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NORMAS:  ASESOR TÉCNICO-PEDAGÓGICO 
 

1. Las acciones de asesoría técnico – pedagógica se dirigirán al personal docente y 

directivo y se realizarán contando con la aprobación y el respaldo del jefe de 

departamento y/o supervisor de zona. 

 

2. Conjuntamente con el supervisor se elaborará el programa de los cursos y talleres 

de actualización considerando los tiempos y fechas más adecuadas. 

 

3. Los cursos y talleres que se impartan deberán ser obligatorios y se sujetarán a 

temáticas técnico-pedagógicas, de asistencia y extensión educativa. 

 

4. Deberá hacerse la evaluación y seguimiento de los cursos impartidos bajo los 

conceptos de: situaciones actuales, medidas adaptadas y resultados esperados. 

 

5. Se recibirán y analizarán las sugerencias de los directores sobre algún tema de 

interés para las escuelas. 

 

6. Se verificarán y asesorará sobre la aplicación y/o modificaciones a los programas 

de estudio de las materias, conforme a lo previsto. 

 

7. Dará apoyo a la formulación del programa que se deba desarrollar en las juntas de 

academia. 

 

8. Hacer las propuestas para orientar a las direcciones sobre asistencia educativa, 

incremento de material bibliográfico, actividades deportivas e interpretaciones de 

las normas técnico-pedagógicas. 
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              RESPONSABILIDADES 
 

1. Cumplir con el programa de trabajo establecido. 

 

 

2. Conocer las normas, los lineamientos y las disposiciones técnico-pedagógicas, así 

como el plan y los programas de estudio del nivel secundarias generales. 

 

 

3. Vigilar el cumplimiento de los programas educativos por materia. 

 

 

4. Coadyuvar en la elaboración de los programas de asistencia social, actividades 

deportivas, material bibliográfico y actividades socio-culturales. 
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FUNCIONES EN MATERIA TÉCNICO PEDAGÓGICO 
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 FUNCIONES EN MATERIA DE EXTENSIÓN EDUCATIVA 
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      FUNCIONES EN MATERIA DE ASISTENCIA EDUCATIVA 
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FUNCIONES EN MATERIA DE SUPERVISIÓN 
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DIAGRAMA DE OPERACIÓN DEL ASESOR 
TÉCNICO PEDAGÓGICO 
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         DIAGRAMA DE COMUNICACIÓN 
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VII. AUTORIZACIÓN 

 

 

El Presente Manual de Organización fue elaborado por 
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