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ARCHIVOS DE LOS SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

ACTA DE LA PRIMER SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE

En la ciudad de Tepic, Capital del Estado de Navyarit, siendo las 09:15 horas del dia miércoles 30
del mes de abril del ano 2025, se reunen conforme a lo estable en sus articulos 48, 49 y 50 de la
Ley de Archivos del Estado de Navyarit en la sala de juntas de la Direccidon General, ubicada en la
confluencia de las avenidas del Parque esquina con de la Cultura S/N, del Fraccionamiento Ciudad
del Valle, para realizar la Primera Sesion Extraordinaria del afio 2025, del Grupo Interdisciplinario
de Archivos de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit, los CC. servidores
publicos cuyos nombres y cargos figuran al final de la presente acta.

l. Bienvenida, lista de asistencia e instalacién de la Primera Sesién Extraordinaria 2025,
del Grupo Interdisciplinario de Archivos.

Il. Lectura y aprobacién del orden del dia.

[l Presentacion de propuesta y en su caso, aprobacién de procedimiento institucional
para la Eliminacion de Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata.

V. Clausura de la sesion.

PRIMERO, el M. en Ed. Eduardo Villarreal Guerefa, Director General de los Servicios de
Educacion Publica del Estado de Nayarit, en su cardcter de Presidente del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, solicita a los presentes su registro en la lista de asistencia, a efecto
de comprobar la existencia de quérum, mismo que es validado mediante la presencia de los
miembros participantes, acto seguido, declara estar legalmente instalada la Primera Sesidn
Extraordinaria 2025.

SEGUNDO, el Lic. Eduardo Loépez Alvarez, Titular de la Coordinacion de Archivo de los Servicios
de Educacion Publica del Estado de Nayarit, en su caracter de Secretario Técnico del Grupo
Interdisciplinario de Archivo, da lectura al orden del dia, mismo que se procedid a someterlo a
votacion por parte de los integrantes, y él cual se aprueba por unanimidad.

TERCERO, con la finalidad de desahogar el punto, se presenta a los integrantes del Grupo
Interdisciplinario la propuesta de procedimiento institucional para llevar a cabo la Eliminacién de

Documentacion considerada como de Comprobacién Administrativa Inmediata, para lo cual se

concede el uso de la voz a la Lic. Jatziry Yaneth Fregoso Llanos Titular del Archivo de
Concentracion, a efecto de exponer cada una de las fases que conforman este procedimiento.

Se hace del conocimiento de los integrantes del Grupo Interdisciplinario que dichos documentos
conforme se encuentra establecido en el Catadlogo de disposicion Documental (CADIDO), son
aquellos que son generados y/o recibidos por las diferentes areas productoras de forma natural
en funcion de sus actividades administrativas y que no hacen referencia a sus actividades
sustantivas, por lo que no contienen valores primarios ni secundarios, y no es necesaria su
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transferencia al Archivo de Concentracion, ni motivo de transferencia secundaria al Archivo
Histodrico, asi como gue no ameritan ser respaldados en otro soporte, antes de efectuar la
eliminacion documental.

Dichos documentos demuestran o comprueban la realizacion de tramites administrativos
inmediatos y cuyo valor documental y de conservacion es solo por el ejercicio fiscal del afio en

curso, ya que no dan testimonio del cumplimiento de las atribuciones y funciones propias del drea
que las emite o recibe, por lo que no pasaran mediante el proceso de transferencias primarias al /
Archivo de Concentracidn institucional.

A continuacién, se incluye en la presente acta, la propuesta de procedimiento presentado a -

quienes integran el Grupo Interdisciplinario de Archivo para su conocimiento y posible
aprobacion en virtud de la no existencia de normatividad especifica emitida para tal efecto por el
Archivo General del Estado de Navyarit o por el Consejo Local de Archivos del Estado de Nayarit.

PROCEDIMIENTO PARA LA POSIBLE ELIMINACION DE LA
DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

N° RESPONSABLE DESCRIPCION

. Responsable del

Identifica la Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata

T | . .
- Archivo de Trémite (DCAL. %
5 Responsable del Elabora la Relacion simple de Documentos de Comprobacién
- Archivo de Tramite Administrativa Inmediata (DCAI). :
i Solicita al titular del drea productora de la documentacion, la
- Responsable del . i ; ) 7
3 Archivo de Trémite autorizacion de la Relacion Simple de Documentos de Comprobacion
- Arc . . .
Administrativa Inmediata (DCAI).
, 7 Revisa la propuesta de la Relacion Simple de Documentos de
Titular del Area i i i : g .
4 Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI) v de ser necesario
Productora . y
revisa fisicamente la documentacion.
¢Autoriza la Relacion?
- No: continua con la actividad 5. ’
. Si: continua con la actividad 7.
Titiitar del Aras '~ Solicita al Responsable de Archivo de Tramite, realice las modificaciones
itular | ; -
5 Producto - correspondientes a la propuesta de la Relacion Simple de Documentos
H ctora H L. L. . .
- - de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCALI). _
: - Realiza las modificaciones solicitadas a la Relacion Simple de
- Responsable del : i " . . ;
6 ) . Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata, continua enla
. Archivo de Tramite | . .
' actividad numero 3, :
. , Autoriza la Relacion Simple de Documentos de Comprobacion
- Titular del Area e i ) . .
7 Administrativa Inmediata (DCAI), y lo remite al Responsable de Archivo
- Productora :
de Tramite.
Digitaliza la Documentacion de Comprobacion Administrativa Inmediata
8 Responsable del - (DCAI) que tenga sellos originales de recibido o toda la informacion que
Archivo de Tramite el area productora de documentacion considera importante, |
. relacionado por el mismo asunto, actividad o tramite. |
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| Recibe del Titular del Area la Relacion Simple de Documentos de |
- Responsable del ., R ) . . ) i

9 ) o Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI), y remite al Titular dela |
- Archivo de Tramite , ., . . . . . . :
i Coordinacion de Archivo mediante oficio, solicitando la eliminacion.

Titular de la ; - v - - i :
: ; iy Recibe el oficio de solicitud de eliminacién, la Relacidén Simple de
10  Coordinacidon de ., . . ,

Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI).

- Archivo )

- Titular de la Verifica que la informacién descrita en la Relacion Simple de |
11 Coordinacién de Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI) sea

- Archivo _ . correcta.

¢Lainformacion coincide?
' No: Contintia en la actividad 12. (. Y,
_ Si: continua con la actividad 4. | 3
Titular de la Comunica al Responsable de Archivo de Tramite mediante oficio, las ¥

12 - Coordinacién de inconsistencias identificadas en la Relacién Simple de Documentos de ;

Responsable del , . . . .
13 e . Simple de Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata

Archivo de Tramite : : o

- (DCAI). Centinua en la actividad 10.
' Convoca al Titular del Area Productora de Documentacidén, al
 Responsable de Archivo de Tramite, y al Titular del Organo Interno de

. Archivo ~ Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAD. _ ‘
- Realiza las modificaciones sefialadas y envia mediante oficio la Relacidén

| Titular de la | . s
. L, - Control, para que den fe que la Documentacion de Comprobacion
14 Coordinacion de | ;i . . ;
P - Administrativa Inmediata (DCAI) a desincorporar se encuentra
r IVO i P . ) WG L .
- contenida en la relacion simple adjunta al oficio de solicitud enviado a la \
| - Coordinacidn de Archivo.
- Titular dela Levanta, en cuatro tantos, el Acta Administrativa de Disposicién Final de \
15 | Coordinacion de la Documentacion de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI),
Archivo - enla que se registra el acontecimiento.
- Titulardela  Procede conforme a lo establecido en el art. 14 de la Ley de Archivos del
16 | Coordinacion de Estado de Nayarit, a la disposicion final de los documentos destinados
. Archivo para reciclaje,
' Envia oficio de notificacion al Archivo General del Estado de Navyarit,
_ - anexando copia de la Relacién Simple de Documentos de Comprobacién
Titular de la Administrativa Inmediata (DCAI), el Acta Administrativa de Disposicién
17 Coordinacion de Final de Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata en
- Archivo original, evidencias fotograficas de disposicion final, y la Constancia del
metodo de destruccion aplicado a los Documentos de Comprobacion
Administrativa inmediata (DCAI).
Titular de la . . . . ’
. ., Resguarda el Acta y la integra al expediente fisico bajo la serie
18  Coordinacion de : . i
. - documental correspondiente.
Archivo :

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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PROCEDIMIENTO P ARA LA ELIMINACION DE LA DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRA TIVA INMEDIATA

Actividad a realizar

Responsable de Archivo de Tramite

Titular del Area Productora

Titular de la Coordinacion de Archivo

Inicio

Identifica la Documentacion
de Comprobacion
Administrativa Inmediata
(DCA.

Y
Elabora la Relacion simple de
Documentos de

Revisa la propuesta de la
Relacion Simple de
Documentos de

Comprobacion Administrativa
Inmediata (DCAI).

T
|
i
i
|
|

Y

Solicita al titular del area
productoradela
documentacion, la
autorizacién de la Relacion
Simple de Documentos de
Comprobacion Administrativa
Inmediata (DCAI,

A

Realiza las modificaciones
solicitadas a la Relacion Simple
de Documentos de -

- Comprobacion Administrativa
Inmediata (DCAI y de ser
necesario revisa fisicamentela
documentacién.

(Autorizala
Relacion?

Solicita al Responsable de
Archivo de Tramite, realice las
modificaciones sl
correspondientesala

Comprobacion Administrativa
Inmediata.

Digitaliza la Documentacion
de Comprobacién
Administrativa Inmediata
(DCAI) que tenga sellos

propuesta de la Relacidn
Simple de Documentos de
Comprobacion Administrativa
Inmediata (DCA).

Autorizala Relacion Simple de
Documentos de
Comprobacién Administrativa

originales de recibido o tedalal
informacion que el area o
productora de documentacion
considera importante,
relacionado por el mismo
asunto, actividad o tramite.

Y
Reemiteal Titular dela
Coordinacion de Archivo
mediante oficio la relacion

Inmediata (DCAI, yloremite
al Responsable de Archivode
Tramite.

Recibe el oficio de solicitud de
eliminacion, la Relacién Simple

simple, solicitando la
eliminacion.

| 2 de Documentos de
Comprobacién Administrativa
Inmediata (DCAL).

-
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PROCEDIMIENTOP ARA LA ELIMINACION DE LA DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

Titular de la Coordinacién de Archivo

o~

Verifica quelainformacion /
descrita en la Relacion Simple de
P Documentos de Comprobacién
Administrativa Inmediata (DCAI)

sea correcta.

¥

Responsable de Archivo de Tramite Titular del Area Productora

Comunica al Responsable de
Archivo de Tramite mediante
oficio, las inconsistencias

identificadasen la Relacién | NO
Simple de Documentos de
Comprobacion Administrativa
Inmediata (DCAI).

iLainformacion
coincide?

Convoca al Titular del Area

Realiza las medificaciones
sefaladasy envia mediante
oficiola Relacién Simple de

Documentos de

Productora, al Responsable de
Archivo de Tramite, y al Titular del
Organo Interno de Control, para

DCAIl a desincorporar se

dar fe que la Documentacion de  ft--#

encuentra contenida en la relacion
simple adjunta al oficio de
solicitud

/
Administrativa de Disposicion \
Final de la Documentacion de
Comprobacién Administrativa
Inmediata (DCA), en la que se
%

Comprobacion Administrativa
Inmediata (DCAI).

Levanta, en cuatro tantos, el Acta
registra el acontecimiento.

Y
Procede conforme alo
establecido enelart. 14 delalLey
de Archivos del Estado de Nayarit,
aladisposicién final de los
documentos destinados para
reciclaje.

Y
Envia oficio de notificacién al
AGEN, anexando copia de la
Relacidn Simple de DCAI, Acta
Administrativa de Disposicion
Final de DECAl enoriginal,
evidencias fotogréficas de
disposicion final, y Constancia del
método de destruccién aplicado a
los DCAL.

Y

Resguarda el Acta ylaintegra al
expediente fisico bajo la serie
documental correspondiente.

T

C FINDEL PROCEDIMIENTO )

Actividad a realizar
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Una vez concluida la presentacion del "Procedimiento para la eliminacion de la Documentacion
de Comprobacion Administrativa Inmediata”, se pregunta a los asistentes, si tienen algun
comentario o duda al respecto, a lo que no existe comentario alguno; por lo que se procede a
someter la propuesta de procedimiento a la consideracidén y votacion de quienes integran el
Grupo Interdisciplinario de Archivos, guienes manifiestan su voluntad de manera undnime en
favor de la aprobacién del mismo.

CUARTO, No existiendo mas puntos que desahogar, el M. en Ed. Eduardo Villarreal Guerefia,
Director General de los Servicios de Educaciéon Publica del Estado de Nayarit, en su caracter de
Presidente del Grupo Interdisciplinario de Archivos procede a dar por clausurados los trabajos
de esta Primer Sesion Extraordinaria 2025, siendo las 10:30 horas, instruyendo al Secretario
Técnico levantar la presente acta para los efectos legales a que haya lugar y firmando los que en
ella intervinieron.

/

i o I e .
M. en Ed. Edua Villarreal Guerena Lic. Eduardo ez Alvarez
Director General y Presidente del Grupo Titular de la Coordinacion de Archivo y
Interdisciplinario de Archivos Secretario Técnico del Grupo

Interdisciplinario de Archivos

Lic. Luz Elend Contrer
Directora de Servicios ativos

Lic. JogéCarlog Yz Gutiérrez
CAY

Directdr de Plageafion y Evaluacion

erto Borjas Flores
ducacién Indigena

Prof. José
Direct

Educativa
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Jefe de la Unidad de Asuntlos Juridicos y
Laborales

Lic. Paulojahir Murillj: Aguayo

illegas Carrillo Lic. Jesus Alberto Ibarra Arcinie
Control Titularde Ja Unidad-de-Fransparenci

Lic. Grecia
Titular del Organo |

%

Lic. Elthon Antonio Valdez Valdez Lic. Ma#fa José Corona Castillo
Jefe de la Unidad de la Comunicacién Social Titular de la Coordinacidon de Programas
de Fortalecimiento Educativo

Lic. Miriam Mendoza Gudifo
Jefa de la Unidad de Normatividad

La presente hoja de firmas pertenece a la Primera Sesion Extraordinaria 2025 del Grupo Interdisciplinario de Archivos
de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit, celebrada el dia 30 de abril de 2025.
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