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PRESENTACION

La memoria documental de una institucion se genera en el ejercicio de sus atribuciones y
funciones. El uso y aprovechamiento de la informacidon que producen y reciben cada una de las
areas delos Servicios de Educacidon Publica del Estado de Nayarit requiere de una sistematizacion
que reflejen los procesos y actividades que se deriven del cumplimiento de dichas funciones
institucionales.

Por tanto dicha sistematizacion se ve reflejada en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica,
instrumento técnico que refleja la estructura documental de este Organismo Publico
Descentralizado, con base en sus atribuciones y funciones, el cual permite proporcionar una
estructura logica que represente la documentacion producida o recibida en el ejercicio de las
mismas, para que facilite la localizacion fisica de cada documento o expediente para su eficaz
control y manejo con la finalidad de dar acceso a la informacidn contenida en el acervo
documental.

En este sentido y en cumplimiento al mandato constitucional de documentar todo acto que
derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones y dado que los archivos retdinen
la informacidon que constituye el testimonio de su actuar institucional, al tiempo que son la base
sobre al que descansan la transparencia, el derecho de acceso a la informacidon y la rendiciéon de
cuentas, los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit se han ocupado en organizar y
sistematizar su fondo documental.

Asi, organizar su archivo conlleva dos tareas concatenadas que son:

A. La clasificacidn archivistica, que consiste en realizar un proceso de identificacion y
agrupacién de expedientes homogéneos con base en la estructura funcional del
Organismo.

B. Ordenar los documentos de archivo, estableciendo la relacion entre cada agrupacion o
serie documental de acuerdo con una unidad de orden establecida para cada caso.

Esta accion implica la clasificacion archivistica de los expedientes de acuerdo a una estructura que
reproduzca el proceso, mediante el cual los documentos fueron creados o recibidos,
proporcionando la informaciéon que permita su localizacion expedita.

La elaboracién del Cuadro coadyuva con el Sistema Institucional de Archivos para la organizacién
y conservacion de los archivos de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Navarit, que
conjuntamente con los demas instrumentos y procedimientos archivisticos, aseguraran la
preservacién y accesibilidad de la informacién que genera cotidianamente el Organismo.

COORDINACION DE ARCHIVO
3 Avenida del Parque esquina Avenida de la Cultura S/N, Ciudad del Valle C.P. 63157 Tepic, Nayarit
Teléfono 311 218 67 43




W SERVICIOS DE _
@ EDUCACION PUBLICA

DEL ESTADO DE NAYARIT

NUESTRO HONOR Y COMPROMISO

La estructura del Cuadro serd jerarquica y atendera a los conceptos basicos de fondo, seccidén y
serie, que establece un principio de diferenciacion y estratificacion de las diversas agrupaciones
documentales que conforman el acervo del Organismo. De esta manera, los documentos se
rednen en agrupaciones naturales: fondo, seccidn, serie, subserie, expediente y unidad
documental.

Con base en los principios y practicas de organizacidon archivistica y en cumplimiento con la
normatividad en la materia, el Cuadro marcara los criterios para identificar la clasificacion dentro
de la organizacion del archivo institucional en sus tres niveles del ciclo vital, asegurando la
disponibilidad, localizacion expedita, integridad y conservacion de los documentos.

En virtud de la anterior, la Coordinacion de Archivos de manera coordinada con los Responsables
de los Archivos de Tramite, Archivo de Concentracion elabord el presente documento.

1. OBJETIVO

Contar con un instrumento de control que refleje la estructura documental de los Servicios de
Educacién Publica del Estado de Nayarit, mediante el establecimiento de criterios que permitan
clasificar los documentos para ubicarlos en expedientes de archivo, dentro del nivel documental
al que corresponda.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
1.1. Establecer un esquema de clasificacion documental que cuente con una estructura
l6gica basada en las funciones y atribuciones de las areas del Organismo, a través de la

cual puedan agruparse los expedientes que se produzcan de manera homogénea.

1.2. Controlar el flujo de la informacion de la documentacion para su pronta localizacion, a
efecto de garantizar el derecho de acceso a la informacion.

1.3. Organizar, describir y vincular los expedientes de archivo.

2. MARCO LEGAL

. Ley General de Archivos;

. Ley de Archivos del Estado de Navarit;

. Ley de Trasparenciay Acceso a la Informacion Publica del Estado de Nayarit y

. Reglamento interior de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Nayarit.
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3. METOLOGIA

Con base en la estructura archivistica de fondo, seccidn y serie como niveles basicos y sucesivos
en la elaboracion del Cuadro, la metodologia se plantea a partir del Fondo que es Servicios de
Educacién Publica del Estado de Nayarit, denominado como SEPEN vy tiene como principio
fundamental, entre otros, "la delimitacidn", la cual se lleva a cabo para determinar la clasificacion
de este fondo; es decir, de los documentos de cualquier tipo y época generados, conservados o
reunidos en el ejercicio de las atribuciones o funciones del Organismo.

La formulacién del cuadro se desarrollé en dos etapas:
3.1 PRIMERA ETAPA: Modelo de tratamiento de los documentos de archivo.
3.1.1 Identificacién.

» Se identificaron las atribuciones, objetivos y estrategias establecidas en el Reglamento
interior de los Servicios de Educacidon Publica del Estado de Navyarit.

Se analizaron los procesos y procedimientos para que a partir de esta visualizacion se definieran
las series y subseries documentales.

« Se capacitd y se entrevistd a los Responsables de Archivo de Tramite de las diferentes
Unidades Administrativas productoras de documentacidon para identificar y construir las series
documentales, mismas que fueron ubicadas en la seccidon correspondiente.

» La propuesta de secciones y series se sometid a autorizacion de cada titular de Direccion
de las Unidades Administrativas.

» Se realizd el Cuadro General de Clasificacidn Archivistica iniciando con las secciones y
series comunes para luego definir las secciones y series sustantivas.

3.1.2 Codificacion.

e La codificacidn para las secciones y series comunes se identifican con un ndmero
consecutivo acompanado de la letra "C" (comun), por lo que se tienen
catorce secciones comunes (1C a 14C) y 97 series.
e La codificacion para las secciones y series sustantivas vuelve a iniciar con el numero 1y se
utiliza la letra S (sustantiva), se identificaron diecisiete secciones sustantivas (1S a 17S) y 95
series.
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3.2 SEGUNDA ETAPA: Procesos de instrumentacion.
3.2.1 Validacion y aprobacion.

e Conforme a la fraccion V del articulo 76 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, se
sometio a consideracion y validacion, la elaboracidn del presente instrumento de control
y consulta archivista, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, mismo que fue
validado por el Archivo General del Estado de Navyarit.

e Confundamento en la fraccidon Vl articulo 50 de Ley de Archivos del Estado de Nayarit se
aprueba el Cuadro General de Clasificacidn Archivistica por el Grupo Interdisciplinario de
Archivos de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Navyarit.

3.2.2 Formalizacion.

e ElTitular de la Coordinacién de Archivos de los Servicios de Educaciéon Publica del Estado
de Nayarit, mediante Circular, instruyd a todos los Responsables de los Archivos de
Tramite para gue una vez aprobados, validados y registrados los instrumentos de control
archivistico en su version 2023, sean utilizados para la clasificacion archivistica. Asimismo,
que sean difundidos en los diferentes medios de comunicacion electrénica.

3.2.3 Supervision y asesoria.

El Titular de la Coordinacion de Archivos de los Servicios de Educacion Publica del Estado de
Nayarit, designado por la Directora General del Organismo, deberad cerciorarse, mediante
revisiones periddicas, de que para la clasificacidn archivistica y a partir de su aprobacidn, sea
utilizado el presente instrumento. Asimismo, debera proporcionar asesoria en esta materia a los
servidores pUblicos del Organismo que se lo soliciten, con la finalidad de corregir posibles
observaciones y aclarar dudas.

3.2.4 Capacitacion.

La Coordinacion de Archivos de los Servicios de Educacién Publica del Estado de Nayarit debera
incluir en el Plana Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) un programa de capacitacion en esta
materia y asegurarse de su implementacion.
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FONDO: SEPEN
R 0
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
1C.1 Disposiciones en Materia de Asuntos Juridicos
1C.11 Marco Normativo
1C.1.2 Circulares en Materia Juridica Normativa
1C.2 Convenios de Colaboracion
1C.2.1 PRONI
1C.3 Contratos
1C.3.1 Prestacion de servicios
1C.3.2 Arrendamiento de parcelas escolares
1C.3.3 Comodato bienes inmuebles
1C.3.4 MIGRANTES
1C.4 Elaboracion de Instrumentos Juridicos
1C.4.1 Acuerdos
1C.4.2 Proyectos de Iniciativa de Leyes
1C.4.3 Proyectos de Reglamentos
1C.4.4 Proyectos de Decretos
1C.5 Nombramientos y Designaciones
1C.5.1 Nombramientos
1C.5.2 Designaciones y suplencias
1C.6 Actas
1C.6.1 Administrativas
1C.6.2 De Sesion de Junta de Gobierno
1C.7 Procedimientos Administrativos
1C.7.1 Paraprocesales-bajas de trabajadores
1C.7.2 Infracciones al personal
1C.7.3 Correcciones de certificados
1C.7.4 Solicitudes para la obtencidn de escrituras, titulos de propiedad,
certificados parcelarios y certificados de derecho agrarios, para la
incorporacion de inmuebles a favor del organismo
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1C.8 Juicios
1C.8.1 Laborales
1C.8.2 Civiles
1C.8.3 Agrarios
1C.8.4 Penales
1C.8.5 Mercantiles
1C.8.6 Contenciosos Administrativos
1C.8.7 Amparos
1C.8.8 Derechos Humanos
1C.9 Comités
1C.9.1 De Transparencia
1C.9.2 De Control y Desempefio Institucional (COCODI)
1C.9.3 De Etica
1C.9.4 De Tecnologias de la Informacion (TIC'S)
1C.9.5 De Adquisiciones
1C.9.5.1 | Subcomité de Adquisiciones
1C.9.6 Participativo de Salud
1C.10 Comisiones
1C.10.1 Interna de Administracion y Presupuesto (CIDAP)
1C.10.2 De entrega de becas postgrado
1C.10.3 De entrega de medallas y reconocimientos
1C.1 Inconformidades
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
2C1 Disposiciones en Materia de Presupuesto y Organizacion
2C.2 Proyectos en Materia de Presupuesto Anual parte Cualitativa
2C.2.1 Planeacion anual
2C.2.2 Matriz de indicadores por resultados (MIR)
2C.3 Proyectos en Materia de Presupuesto Anual Cuantitativo
2C.3.1 Distribucion de recurso a los proyectos del presupuesto basado en
resultados (PBR)
2C.4 Micro Planeacion
2C.4.1 Analisis para determinar la asignacion de plazas federalizadas
2C.4.2 Atencion a necesidades de estructura ocupacional
2C.5 Inversion y Seguimiento
2C.5.1 Propuesta anual de proyectos de construccidn o rehabilitacion en
infraestructura fisica a centros escolares
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2C5.2 Validacion y seguimiento de las necesidades de infraestructura en
mantenimiento preventivo en los centros escolares
2C.5.3 Apoyo en la rehabilitacion, mantenimiento preventivo o correctivo
en la infraestructura eléctrica de los centros escolares
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
3CA Expedientes del Personal
3C.1.1 Base
3C.1.2 Confianza
3C.1.3 Contrato
3C.2 Tramites al Issste
3C.3 Constancias
3C.h4 Credencializacion
3C.5 Seguro de Vida Institucional
3C.6 Hoja Unica de Servicio
3C.7 Control de Plaza y Presupuesto
3C.71 Informe de afectacidn
3C.8 Bonos, Estimulos y Recompensas
3C.8.1 Administrativo
3C.8.2 Docente
3C.8.3 Mejor trabajador del mes
3C.8.4 Servidor publico del mes
3C.9 Proceso de Validacién de Vacancia
3C.9.1 Admision
3C9.2 Promocion vertical
3C9.3 Horas adicionales
3C.9.4 Fuera de concursa
3C.95 Administrativa
3C.10 Prestaciones
3C.10.1 Lentes
3C.10.2 Aparatos ortopédicos
3C.1 Control de Asistencia
3C.12 Validacion de Némina
3C13 Descuentos via Nomina
3C.13.1 Por créditos hipotecarios fovissste
3C.13.2 Diferentes terceros no institucionales
3C.13.3 Aplicados por la unidad de asuntos juridicos y laborales
3C13.4 Por juzgados mercantiles
9 COORDINACION DE ARCHIVO

Avenida del Parque esquina Avenida de la Cultura S/N, Ciudad del Valle C.P. 63157 Tepic, Nayarit

Teléfono 311 218 67 43

|



oNayad!

SERVICIOS DE
EDUCACION PUBLICA
DEL ESTADO DE NAYARIT

3C.14 Reintegros
3C.15 Pensién Alimenticia
3C.16 Reclamacion de Pago
3C17 Cheques
3C.17.1 Reexpedicién
3C.17.2 Cancelacion
3C.18 Conciliacion de Némina (cheques)
3C.19 Resumen Conciliacion del Pago por Nomina (en conjunto de
informatica)
3C.20 Catadlogo de Percepciones Oficiales
3C.21 Consultas Normativas para la Direccion General del Sistema de
Administracion de la Nomina Educativa Federalizada
(DGSANEF)
3C.22 Tramite de Carga para Solventar Rechazos Extemporaneos
3C.23 Plantilla de Personal
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
4C1 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Financieros y
Contabilidad Gubernamental
4C.1.1 Cuenta publica anual
4C1.2 Avances en gestidn financiera trimestral
4C.1.3 Conciliaciones bancarias y estados financieros mensuales
4C1.4 Estados financieros del sistema de evaluaciones de la armonizacién
contable (SEVAQ)
4C.2 Pdliza de Cheques
4C.3 Pdliza Egresos
LC.L4 Pdlizas Diario
4C.5 Pdlizas de Ingresos
LC.6 Pdlizas Presupuestales
4LC.7 Cumplimiento de Informar el Ejercicio del Gasto de Recursos
Federales en el Portal del Sistema de Recursos Federalizados
Trimestral y Anual (SRFT)
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
5C.1 Adquisiciones
5C.11 Procesos de licitaciones publicas
5C.1.2 Procesos de invitacién a cuando menos 3 proveedores
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5C.1.3 Procesos de adjudicacion directa
5C1.4 Programa anual de adquisiciones
5C.15 Padron de proveedores
5C.2 Inventario y Almacén
5C.21 Inventarios de bienes muebles
5C.2.2 Transferencias de bienes
5C.2.3 Entradas y salidas
5C2.4 Inventarios fisicos de existencia de almacén
5C.2.5 Conciliaciones mensuales de almacén
5C.3 Servicios Generales
5C.3.1 Procesos de contratacidon de servicios por invitacion a cuando
menos 3 proveedores
5C.3.2 Procesos de contratacion por adjudicacion directa
5C.33 Contratos de arrendamiento de inmuebles
5C.3.4 Servicios basicos
5C.4 Parque Vehicular
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
6C.1 Apoyo y Asesoria en Tecnologia de la Informacion
6C.11 Mantenimiento preventivo, correctivo y asistencia técnica a los
equipos de computo
6C.12 Solicitud de servicio en administracion de las tecnologias de la
informacién
6C.2 Sistemas y Plataformas WEB
6C.2.1 Asignacion de usuario y contrasena para sistemas
6C29 Desarrollo, actualizacion y mantenimiento de sistemas de
informacion y paginas electronicas
6C.2.3 Asesoria a usuarios
6C.2.4 Padron de sistemas
6C25 Generacién de informacion de los sistemas institucionales
exportados a medios digitales
6C.3 Solicitud de Capturas de Altas, Bajas y Modificaciones
6C.L Solicitud de Correccion de Datos
6C.5 Reporte de Faltantes de Movimientos de Personal (MDP)
6C.6 Actualizacion de Tramites
6C.6.1 Centros de trabajo existentes
6C.6.2 Importe de impuestos y UMAS
6C.7 Transferencia de Plazas
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6C.8 Sistema Informatico de Nomina
6C.8.1 Pagos a personal mediante movimientos preparados
6C.8.2 Aplicacion por quincena de terceros institucionales y no
institucionales
6C.8.3 Estimulos por antigledad
6C.8.4 Pagos extraordinarios
6C.8.5 Suspensidn de pago quincenal
6C.8.6 Pago por liquidacion
6C.8.7 Pagos omitidos
6C.9 Solicitud de Cancelacion de Tramites
6C.9.1 Formato Unico
6C.9.2 Descuentos de terceros a empleados
6C.9.3 Movimientos de personal
6C.10 Plataforma para el Registro de Personal en las Diferentes
Convocatorias de Asignacion
6C.1 Dictamenes de Baja de Equipos de Computo
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
7C1 Disposiciones, Programas y Proyectos en Materia Archivistica
7C.2 Instrumentos de Planeacion y Programacion en Materia
Archivistica
7C.3 Elaboracion, Registro y Validacion de Instrumentos de Control
y Consulta
7C.3.1 Cuadro general de clasificacion archivistica
7C.3.2 Catalogo de disposiciéon documental
7C.3.3 Guia de archivo documental
7C.3.4 Inventarios documentales
7C.35 Transferencia primaria
7C.3.6 Transferencia secundaria
7C.3.7 Baja documental
7C.4 Asesoria, Asistencia Técnica y Capacitacion
7C.4.1 Externas
7C.4.2 Internas
7C.5 Sesion de Trabajo del Grupo Interdisciplinario Archivos
7C.6 Traslados por Fusion, Extincion o Cambio de Adscripcion de
las Unidades Administrativas
7C.7 Procedimiento de Siniestros Documentales
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SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
8C.1 Disposiciones y Programas en Materia de Transparenciay
Acceso ala Informacion
8C.2 Obligaciones de Transparencia
8C.2.1 Verificaciones
8C.2.2 Carga trimestral y monitoreo de cumplimiento
8C.2.3 Denuncias ciudadanas
8C.2.4 Recursos de revision
8C.3 Atencion a Solicitudes de Acceso a la Informacion
8C.3.1 Respuesta a solicitudes por incompetencia
8C.3.2 Respuesta a solicitudes por competencia
8C.4 indice de Expedientes Clasificados como Reservados
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
9C.1 Disposiciones, Programas y Proyectos en Materia de
Proteccion de Datos Personales
9C.2 Avisos de Privacidad
9C.3 Solicitudes de Acceso, Rectificacion, Cancelacion u Oposicion
(ARCO) de Datos Personales
9C.4 Denuncias Ciudadanas
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
10C.1 Publicidad Institucional de Programas y Acciones
10C.2 Desarrollo y Difusion de Campaias
10C.3 Material Multimedia Institucional
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
1C.A1 Auditorias Internas
11C.2 Auditorias Externas
11C.2.1 Informe preliminar
1nc.2.2 Informe definitivo
11C.3 Quejas y/o Denuncias
1C.3.1 Investigadora A
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1C.3.2 Investigadora B
1C.4 Visitas de Verificacion
11C.5 Entrega-Recepcion
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
12C.1 Modificaciones Presupuestarias y Programaticas
12C.2 Informe Trimestral de la Matriz de Indicadores para
Resultados del Fondo de Aportaciones parala Nomina
Educativa y Gasto de Operacion (MIR-FONE) del Sistema del
Recurso Federal Transferido por la Secretaria de Hacienday
Crédito Publico (SRFT_SHCP)
12C.3 Informes Trimestrales de Seguimiento de la Matriz de
Indicadores para Resultados del Fondo de Aportaciones parala
Noémina Educativa y Gasto de Operacion (MIR_FONE) del
Sistema de Manejo de Obra de Nayarit (SIMON)
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
13C.1 Lineamientos para la Administracion del Personal
13C.2 Disposiciones para la Administracion del Personal
13C.3 Instructivos
13C.4 Procedimientos en la Administracion del Personal
13C.5 Reglamentos para el Pago de Estimulos
13C.6 Manuales
13C.6.1 Organizacion
13C.6.2 Procedimientos
13C.7 Estructura Organica de Mandos Medios
13C.7.1 Organigrama
13C.7.2 Profesiograma
13C.8 Reglamento Interior
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
14C.1 Capacitaciones al Personal de Apoyo y Asistenciaala
Educacion
14C.2 Convenios de Colaboracion con otras Instituciones
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SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
1S.1 Programa de Inscripciones
1S.2 Recategorizacion
1S8.3 Factibilidad de Estructura Ocupacional
1S.4 Andlisis de Necesidades de Estructura Ocupacional por Nivel
Educativo
1S.5 Validacion de Formatos para Movimientos en el Catalogo de
Centros de Trabajo (CCT-NM)
1S.6 Validacion de Vacancia por Estructura Ocupacional Docentes
y/o Administrativos
18.7 Validacion de Estructura Ocupacional para Cambios de
Centros de Trabajo
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
2S.1 Organizacion, Operacion, Desarrollo, Supervision y Evaluacion
2S.1.1 Niveles de educacion basica
2S.2 Asesoria para la Aplicacion y Cumplimiento de Planes y
Programas
25.2.1 Apoyo didactico
25.2.2 Instrumentos para la evaluacion del aprendizaje
2S.3 Lineamientos Generales
2S.4 Instrumentos de Medicion, Supervision y Evaluacion
25.4.1 Rendicion escolar, individual por materia, grado y nivel educativo
2S.4.2 Planeacion de requerimiento inmobiliario
25.4.3 Viabilidad de nuevos centros de trabajo
2S.4.4 Procesos de modernizacion en los servicios educativos
25.4.5 Constitucion y registro de tiendas escolares
2S5.4.6 Registro y control de parcelas escolares
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2S.4.7 Acciones para evitar la desercidn escolar
2S48 Acciones para asegurar el ejercicio pleno del derecho a la educacion
basica
2S5.4.9 Certificacion de vacancia de los niveles de educacidén basica
2S.4.10 Estrategias y acciones
>S4 11 Politicas para eliminacion, la discriminacidn, exclusidn y violencia en
contra de la ninez y las mujeres

2S.5 Entrega de Apoyo Educativo
25.5.1 Becas
2552 Uniformes
2S.5.3 Utiles escolares
2S.5.4 Material didactico

2S.6 Extraescolar
25.6.1 Prepa abierta examenes aplicados
25.6.2 Secundaria abierta para adultos
25.6.3 Expediente de alumnos
2S.6.4 Misiones culturales
25.6.5 Centros de educacion basica para adultos
25.6.6 Inscripciones
2S5.6.7 Control de exdmenes
25.6.8 Seguridad e higiene
25.6.9 Notificaciones de probable riesgo de trabajo

SERIE | SUBSERIE | NOMBRE

3S.1 Cursos, Talleres, Diplomados para los Niveles Educativos de
Educacion Basica

3S.2 Capacitacion Educativa

3S8.3 Programas

3S.4 Constancias y Reconocimientos Educativos

3S.5 Olimpiada del Conocimiento

3S.6 Concurso Cartel Educacion Especial

SERIE | SUBSERIE | NOMBRE

4S.1 Sesiones Ordinarias
4511 Reporte estadistico mensual
4S5.1.2 Muestra Nacional de seguimiento
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SERIE | SUBSERIE | NOMBRE

5S.1 Jornadas Culturales
55.1.1 Nidos creativos
5S.2 Impulso a Expresiones Artisticas en los Niveles de Educacion
Basica
55.2.1 Coro infantil y juvenil
55.2.2 Coro quinteto vocal “manos arriba”
55.2.3 Ballet folclérico infantil y juvenil
55.2.4 Taller de teatro tejedores
55.2.5 Himno Nacional Mexicano
55.2.6 Himno a Nayarit
55.2.7 Ninez Gobernante
55.2.8 Orquesta sinfonica del Estado de Nayarit
55.2.9 Muralizarte
55.2.10 Verano integrArte
5S8.3 Proyectos Especiales y Servicios
5S5.3.1 Indautor
55.3.2 Festival estatal de teatro
55.3.3 Festival dia de muertos
55.3.4 Concurso de “calaveras”
55.35 Festival de la escritura y las artes “nuestras raices”
55.3.6 Festival navideno “navidad en las artes”

SERIE | SUBSERIE | NOMBRE

6S.1 Constancias
6S.2 Circulares/Memorandums
6S.3 Informes

6S5.3.1 De Junta de Gobierno

6S.3.2 Trimestrales

6S.3.3 Anuales
6S.4 Convocatorias
6S.5 Minutas
6S.6 Ordenes de Presentacion
6S.7 Cambios de Adscripcion
6S.8 Recibos de Entrega de Material
6S.9 Notificaciones
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SERIE SUSERIE NOMBRE
7S.1 Evaluacion de Aspirantes a Docentes en Lengua Indigena

SERIE | SUBSERIE | NOMBRE

8S.1 Seguimiento a los Diferentes Programas Educativos

8S.2 CENDIS en Proceso de Regularizacion Paulo Freire

8S.3 Plan Anual de Trabajo

8S.4 Base de Datos de Beneficiarios

8S.5 Cronograma de Actividades

8S.6 Centros Comunitarios de Atencion a la Primera Infancia

8S.7 Visitas a los Hogares

8S.8 Proyectos Escolares

8S.9 Plataforma del Sistema Nacional de Control Escolar de la
Poblacion Migrante

8S.10 Diagndsticos

8S.11 Reporte Pedagogico, Medio y Final

8S.12 Carta Compromiso

SERIE | SUBSERIE | NOMBRE

9S.1 Estadistica Educativa F911
9S.1.1 Proceso de captura
9S.1.2 Oficializacion por nivel y subnivel educativo
9S5.1.3 Conciliacién de cifra del Fondo Aportaciones para la Nomina
Educativa y Gasto Operativo (FONE)
9S.2 Estadistica F912 Bibliotecas
9S5.2.1 Proceso de captura
9S5.2.2 Oficializacién por nivel y subnivel educativo
9S8.3 Catalogo de Centro de Trabajo
9S.3.1 Asignacidon de nombres
9S.3.2 Altas
95.3.3 Reaperturas
9S.3.4 Clausuras
9S5.35 Cambio de atributos
9S.4 Censos de Gobierno
9S.5 Proyeccion Estadistica para Libros de Texto
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SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
10S.1 Certificaciones de Educacién Basica (Listados)
10S.1.1 Inicial y preescolar
10S.1.2 Primaria
10S.1.3 Secundarias
10S.2 Duplicados de Certificados (Listados)
10S.3 Historial Académico y/o Boletas (Listados)
10S.4 Fin de Curso de Educacion Basica (Listados)
10S.4.1 Inicial y preescolar
10S.4.2 Primaria
10S.4.3 Secundarias
10S.5 Altas de Educacion Basica (Listado)
10S.6 Bajas de Educacion basica (Listado)
10S.7 Traslados de Educacion Basica (Listado)
10S.8 Documentos de Fin de Curso de Educacion Media Superior y
Superior (Listado)
10S.9 Altas de Educacion Media Superior y Superior (Listado)
10S.10 Bajas de Educaciéon Media Superior y Superior(Listado)
10S.11 Traslados de Educacion Media Superior y Superior (Listados)
10S.12 Incorporacion de Nitos Provenientes del Extranjero (Listados)
10S.13 Intercambio de Docentes de Educacion Basica (Listados)
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
11S.1 Evaluaciones
11S.1.1 Proyectos de evaluacion
11S.1.2 Programas de evaluacién Nacionales (Federales)
11S.2 Evaluacion Institucional
11S.3 Monitoreo y Seguimiento
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
12S.1 Actas de Instalacion de los Consejos Estatales de Participacion
Escolar
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12S.2 Actas de Instalacion de los Consejos Municipales de
Participacion Escolar
12S8.3 Consejos de Participacion Escolar
12S5.3.1 Acta de instalacidon del consejo escolar
125.3.2 Acta de seguimiento de las actividades de los comités
125.3.3 Acta de cierre del ciclo escolar
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
13S.1 Proyectos para la Mejora Educativa
13S.1.1 Conecta Navyarit con tus emociones
135.1.2 Enrédate con la lectura y escritura
135.1.3 Vive la ciencia Nayarit
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
14S.1 Capacitaciones y/o Acciones Formativas
14S.2 Estrategia Estatal de Formacion Continua
145.2.1 Registros de oferta formativa de la Direccidon General de Formacion
Continua a Docentes y Directivos (DGFCDD)
145.2.2 Expedientes técnicos de las vertientes de participacion
145.2.3 Dictdmenes y fichas técnicas
14S.3 Concentrados de Seguimiento
14S.3.1 Concentrados Estatales
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
15S.1 Lineamientos de Ingreso y Promocion del Personal Académico
15S.1.1 Centro de Actualizacion al Magisterio
155.1.2 Universidad Pedagdgica Nacional
155.1.3 Escuela Normal Experimental de Acaponeta
15S.2 Lineamientos de Instituciones Formadoras y Actualizadoras de
Docentes
15S.2.1 Centro de Actualizacion del Magisterio
155.2.2 Universidad Pedagogica Nacional
155.2.3 Escuela Normal Experimental de Acaponeta
15S.3 Codiseno
15S5.3.1 Planes y programas
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155.3.2 Flexibilidad curricular
15S.4 Estimulos a Docentes
15S8.5 Estudio de Posgrados de Escuelas Formadoras de Docentes
15S.6 Proyecto de Estrategia de Desarrollo Institucional
15S5.7 Control Escolar
15S.7.1 Resultados de exdmenes de admisién
158.7.2 Plataforma
15S.8 Licenciatura en Preescolar
155.8.1 Expedientes de egresados
155.8.2 Expedientes de nuevo ingreso
155.8.3 Expedientes por grado escolar
155.8.4 Historial académico por alumno
15S.9 Licenciatura en Primarias
15S5.9.1 Expedientes de egresados
155.9.2 Expedientes de nuevo ingreso
155.9.3 Expedientes por grado escolar
155.9.4 Historial académico por alumno
15S.10 Coordinacion Académica
15S5.10.1 Asighaciones académicas
155.10.2 Titulaciones
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
16S.1 Asuntos Normativos que Regulan los Procesos de la Unidad del
Sistema para la Carrera de las Maestras y Maestros
(USICAMM)
16S.1.1 Consultas normativas ante la Unidad del Sistema para la Carrera de
las Maestras y Maestros (USICAMM) Nacional
16S.2 Admision al Servicio Educativo Docente
16S.2.1 Registro y validacion documental
16S.2.2 Evento de admision
16S.3 Promocion Vertical a Funciones de Direccion y Supervision
16S.3.1 Registro vy validacion documental
165.3.2 Evento de promocidn vertical
16S.4 Promocion horizontal y por Incentivos
16S.4.1 Registro y validacion documental
165.4.2 Asignacion de incentivo docente
16S.5 Promocion a Horas Adicionales
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16S.5.1 Registro y validacion documental
16S.5.2 Evento de asignacion de horas adicionales
16S.6 Reconocimiento a la Practica Docente
16S.6.1 Proceso de asesor técnico
16S5.6.2 Asesoria técnica pedagogica
165.6.3 Tutoria
16S.6.4 Practica educativa
16S.6.5 Beca comision
16S.7 Cambios de Centro de Trabajo
16S.7.1 Registro y validacion documental
165.7.2 Proceso de cambio de adscripcion
16S.8 Proceso Administrativo
165.8.1 Registro y validacion documental
165.8.2 Proceso de asignacion de personal administrativo
16S.9 Proceso Administrativo Personal de Contrato e Interinato
16S.9.1 Registro y validacion documental
165.9.2 Operacion, vigilancia, logistica y carga de los procesos de seleccion y
asignacion de plazas vacante
16S.10 Cambio de Centro de Trabajo Administrativo
16S5.10.1 Registro y validaciéon documental
165.10.2 Operacion, vigilancia y logistica de los procesos de seleccion y
asignacion de plazas vacante
SERIE | SUBSERIE | NOMBRE
17S.1 Expedientes de Personal Inscrito a Escalafén
175.1.1 Personal Administrativo
175.1.2 Misiones culturales
175.1.3 Prefectos
17S.2 Sesiones de la H. Comision Estatal Mixta Escalafon
175.2.1 Sesiones ordinarias
175.2.2 Sesiones extraordinarias
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El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica consta de 31 secciones y 192 series
documentales.

La version de este Cuadro General de Clasificacion Archivistica de los Servicios de Educacién
Publica del Estado de Nayarit fue aprobada por unanimidad por el Grupo Interdisciplinario de
Archivos de los Servicios de Educacion Publica del Estado de Navyarit, en la primera sesiéon
extraordinaria del ejercicio 2023, celebrada el dia 10 de noviembre del mismo afo.

EL TITULARDE LA

AVARIT
GOBIERNO DEL ESTADO OE N
SERVICIOS DE EDUCACION
PUBLICA DEL ESTADO
DE NAYARIY

ZUA GUTIERREZ co0ROINACION DE ARCHIVO

COORDINACION DE ARCHIVO
23 Avenida del Parque esquina Avenida de la Cultura S/N, Ciudad del Valle C.P. 63157 Tepic, Nayarit @
Teléfono 311 218 67 43



