7 SERVICIOS DE
7 | EDUCACION PUBLICA
DEL ESTADO DE NAYARIT

Inventario de Archivo de Tramite

Fondo:
AreaProductora:

SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

2 Direccion General

Numero Periodo de tramite ValorD. ; i ) | Condiciones Tradicién o ci6n Final A [ Fecha - oo
oYl INotde] lldal : Codigo Unico de Clasificacién Asunto/ Tema/ Actividad/ delexpediente  No.de alor Documental igenciadocumental " ) : A— isposicion Final echaclasificacion  FechaTransferencia o . ‘omos o Legajos
5 Seccion Documental Serie/Subserie Documental Ubicacion topografica Observaciones
Cons. Caja  expedie Archivistica Tramite Afiode  Afiode  Folios Origi-
nte . AT AC  Total Res. Conf, Copia Cons. Eliminac. Muest. Dia Mes Afio Dia Mes Afio Dia Mes Afio # de Total
Apertura Cierre nal
6S DOCUMENTOS 68.2
1 001 ADMINISTRATIVOS Y CIRCULARES/MEMORAND SEPEN/6S.2/001/2/2021 CIRCULARES 2021 2021 81 3 4 7 Librero DG-O1repisa 1 X X X 12 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
EDUCATIVOS UMs
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
AreaProductora: 2.1 Secretaria Técnica

Nimero
No. No.de del
Cons. Caja expedie

nte

Seccién Documental

Serie/Subserie Documental

1C.10.1 Comisiones Interna

Cédigo Unico de Clasificacion
Archivistica

Asunto/ Tema/ Actividad/
Tramite

Actas de Comisiones Interna de

Periodo de tramite
del expediente

Afiode

Afiode

Apertura Cierre

Valor Documental

Vigencia documental

AT AC

Total

Condiciones

de/Acceso Ubicacion topografica

Res. Conf.

Tradicion
Documental
Origi-

Copia
nal

Observaciones

Disposicién Final

Cons.

Eliminac.

Muest.

Fecha clasificacién

Fecha Transferencia

Dia

Mes  Afo

Desclasifi

Dia

Fecha .
Tomos o Legajos

Mes # de  Total

1 001 1C. Asuntos Juridicos de Administraciony SEPEN/1C.10.1/001/2.1/2021 Programacion y Presupuesto 2021 2021 87 3 4 7 Librero DG-ST-004 X X 15 3 31 12 31 12 2028 1 1
Presupuesto (CIDAP) 2021
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
Area Productora: 2.2 Unidad de Asuntos Juridicos y Laborales

Namero
No. No.de del
expedie
nte

Cons. Caja

Seccién Documental

Serie/Subserie Documental

Codigo Unico de Clasificacion
Archivistica

Asunto/ Tema/ Actividad/
Tramite

Periodo de tramite

del expediente

Afnode

Apertura

Afio de
Cierre

No.de
Folios

Valor Documental

Vigenciadocumental

AC

Total

Condiciones

de Acceso Ubicacin topogréfica

Res. Conf.

Tradicién
Documental
Origi-
9" copia
nal

Observaciones

Disposicion Final

Cons.

Eliminac.

Muest.

Fechaclasificacion

Dia Mes Afo

Fecha Transferencia

Dia

Afio

Desclasificacion

Dia

Fecha
Tomos o Legajos

Mes  Afio Total

SECCION: 1C ASUNTOS 1C.2C ios d
1 001 envenios e SEPEN/1C.2/001/2.2/2021 Convenios de Colaboracién 2021 | 2021 47 4 7 1 Archivero #2 cajon #3 X X 5 3 |2024| 31 | 12 |2025| 31 | 12 |2032| 1 1 1
JURIDICOS Colaboracién
SECCION: 1C ASUNTOS [¢ ios de Colaboraci6
002 1C.2.1PRONI SEPEN/1C.2.1/002/2.2/2021 onvenios de colaboracion 2021 | 2021 116 4 7 1 Archivero #2 cajon #3 X X 5 3 |2024| 31 | 12 |2025| 31 | 12 |2032| 1 1 1
JURIDICOS PRONI
SECCION: 1C ASUNTOS 1C.3.1 Prestacion de Contrato de Prestacion de
3 003 SEPEN/1C.3.1/003/2.2/2021 2021 | 2021 | 470 6 10 16 Archivero #2 cajén #2 X X 5 3 |2024| 31 | 12 |2027| 31 | 12 |2037| 2 2 2
JURIDICOS Servicios Servicios Profesionales
SECCION: 1C ASUNTOS 1C.3.4 Prestacion d Contrato de Prestacion d
4 004 4 Prestacion de SEPEN/IC.3.4/004/2.2/2021 ontrato de prestacion de 2021 | 2021 347 X 6 10 16 Archivero #2 cajon #1 X X 5 3 |2024| 31 | 12 |2027| 31 | 12 |2037| 2 2 2
JURIDICOS Servicios Migrantes Servicios Migrantes
SECCION: 1C ASUNTOS
5 005 JURIDICOS 1C.5.1 Nombramientos SEPEN/IC.5.1/005/2.2/2021 Nombramientos 2021 | 2021 161 5 7 12 Archivero #2 cajon #3 X X X 5 3 |2024| 31 | 12 |2026| 31 | 12 |2033| 1 1 1
SECCION: 1C ASUNTOS 1C.6.2 De Sesion de Junt: Actas de Sesién de Junta d
6 006 ©Sesionde JUNta | sepeN/iC.6.2/006/2.2/2021 ctas de Sesion de Juntade 2021 | 2021 76 X 10 10 20 Archivero #2 cajon #1 X X 5 3 |2024| 31 | 12 |2031| 31 | 12 |2041| 1 1 1
JURIDICOS de Gobierno Gobierno
SECCION: 1C ASUNTOS 1C.7.1P les-baj P; les-bajas
7 007 araprocesales-bajas| - gepenyic.7.1007/2.2/2021 araprocesales-bajas de 2021 | 2021 | 227 4 6 10 Archivero #2 caj6n #1 X X 5 3 |2024| 31 | 12 [2025| 31 | 12 |2081| 1 1 1
JURIDICOS de trabajadores trabajadores
SECCION: 1C ASUNTOS 1C.7.3 Correccion de
8 008 SEPEN/1C.7.3/008/2.2/2021 Correcciones de certificados 2021 2021 908 3 a 7 Archivero #2 cajon #3 X X X 5 3 [2024| 31 12 |2024| 31 12 |2028| 4 a a
JURIDICOS certificados
SECCION: 1C ASUNTOS
9 009 JURIDICOS 1C.8.1 Juicios Laborales SEPEN/1C.8.1/009/2.2/2021 Juicios Laborales 2013 2021 446 10 10 20 Archivero #2 cajon #1 X X 5 3 [2024| 31 12 | 2031| 31 12 | 2041| 2 2 2
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
AreaProductora: 2.4 Unidad de Mejora Administrativa y Vinculacion

Namero Periodo de tramite Vel B | Vi . | Tradicién 5 én Final Fecha clasifi ER T Fecha = " .
No. No.de del : Cédigo Unico de Clasificacién Asunto/ Tema/ Actividad/ delexpediente  No.de alor Documental igenciadocumental " o : A— : isposicion Final echaclasificacion  FechaTransferencia . ‘omos o Legajos
N Seccién Documental Serie/Subserie Documental o N Ubicacion topografica Observaciones
Cons. Caja expedie Archivistica Tramite Afiode Afode Folios Origi-
AC Total Res. Conf. Copia Cons. Eliminac. Muest. Dia Dia Mes Afo # de  Total
Cierre nal
13C. DOCUMENTOS 13C.7 Estructura Organica
1 001 9 SEPEN/13C.7/001/2.4/2021 Curriculum de Mandos Medios 2021 2021 652 3 a4 7 Estante madera 1° entrepafio X X 26 2 |[2024| 31 12 | 2024 31 12 | 2028 3 3
NORMATIVOS de Mandos Medios
14C.1 Capacitaciones al Capacitaciones al Personal de
14C MEJORA ADMINISTRATIVA N
2 002 ¥ VINVULACION Personal de Apoyoy SEPEN/14C.1/002/2.4/2021 Apoyoy Asistenciaa la 2021 2021 226 3 4 7 Estante madera 1° entrepafio X X X 27 2 |2024( 31 12 |2024| 31 12 |2028| 1 1
ia ala Educacion Educacién
Circulares alas areas
13C. DOCUMENTOS 13C.7.1Organigrama administrativas solicitando a
3 003 : o g N o SEPEN/13C.7.1/003/2.4/2021 | estructura organica./ Oficios de 2021 2021 276 3 4 7 Estante madera 1° entrepafio X X 28 2 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 2
NORMATIVOS Operativo
respuestade las areas
4 004 1C ASUNTOS JURIDICOS 1C.5.1 Nombramientos SEPEN/1C.5.1/004/2.4/2021 i 2021 2021 133 5 7 12 Estante madera 1° entrepafio X X 7 3 2024 31 12 2026 31 12 2033 1 1
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
AreaProductora: 2.5 Comunicacién Social

Namero
No. No.de del
Cons. Caja expedie
nte

Seccién Documental

10C.COMUNICACION SOCIAL

Serie/Subserie Documental

10C.1Publicidad
Institucional de Programas
y Acciones

Cédigo Unico de Clasificacion
Archivistica

SEPEN/10C.1/001/2.5/2021

Asunto/ Tema/ Actividad/
Tramite

Oficios de solicitud: Difundir
programas y actividades
sustantivas de las diferentes
areas que integranala
institucion.

Periodo de tramite
del expediente

Afio de

Afio de

Apertura _Cierre

2021

2021

No. de
Folios

168

Valor Documental

Vigencia documental

AT AC

Total

Condiciones

de Acceso Ubicaci6n topogréfica

Res. Conf.

Gabinete Universal Metalico Estante # 2

Tradicién
Documental
Origi-

Copia
nal

Observaciones

Disposicion Final

Cons.

Eliminac.

Muest.

Fechaclasificacion

Dia Mes Afo

26 2 2024

Fecha Transferencia

Dia

31

Mes  Afo

12 | 2024

Fecha
Tomos o Legajos

Desclasificacion

Dia

31

Mes Afio # de Total

12 | 2028 1 1

Hojalde 11




7 SERVICIOS DE
/ EDUCACION PUBLICA
DEL ESTADO DE NAYARIT

Inventario de Archivo de Tramite

Oficios de slicitud: Seguimiento
y difusion de eventos oficiales
sobre actividades

10C.3 Material Multimedia institucionales que se

2 1 003 10C.COMUNICACION SOCIAL - SEPEN/10C.3/001/2.5/2021 N 2021 2021 27 X 3 4 7 Gabinete Universal Metalico Estante # 2 X X 26 2 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
Institucional desarrollan en beneficio del
sector educativo dirigidoa
docentes, padres de familia,
alumnos y pablico en general.
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Area Productora:

2.6 Unidad de Transparencia

Numero Periodo de tramite Condiciones Tradicién ) : Fecha .
No. No.de del . ) Cédigo Unico de Clasificacion Asunto/ Tema/ Actividad/ - No.de Valor Documental Vigencia documental de Acceso o » Documental » Disposicién Final Fecha clasificacion ~ Fecha Transferencia Desclasificacion Tomos o Legajos
X Seccién Documental Serie/Subserie Documental o 5 X Ubicacién topogréfica Observaciones
Cons. Caja expedie Archivistica Tramite Afode Afiode Folios Origi-
- AT AC Total Res. Conf. Copia Cons. Eliminac. Muest. Dia Mes Afio Dia Mes Afio Dia Mes Afio | # | de | Total
Apertura _Cierre nal
» Solicitudes de Accesoala
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO | 8C.: a N N .
1 1 001 . .3/001/2.6/2024 Informacion Personal Escrito 2021 2021 887 Estante #2 Caja#1 6 6 6 3 2031 1 5
ALA INFORMACION de Acceso a la Informacion " N
recibidas y tramitadas
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO 8C31Respuestaa
2 1 002 - Solicitudes por SEPEN/8C.3.1/002/2.6/2024 | Solicitudes por Incompetencia | 2021 2021 20 Estante #2 Caja#l 6 6 6 3 |2031| 1 1
ALAINFORMACION N
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO 8C3.2Respuestaa
3 1 003 . Solicitudes por SEPEN/8C.3.2/003/2.6/2024 | Solicitudes por Competencia 2021 2021 1031 Estante #2 Caja #1 6 6 6 3 [203| 5 5
ALAINFORMACION N
Competencia
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO 8C.2.4 R de
4| 1| ooa eoursosde SEPEN/SC.2.4/004/2.6/2024 Recursos de Revision 2021 | 2021 | 67 Estante #2 Caja#1 6 6 6 | 3 [208| 1 1
A LA INFORMACION Revision
8CTRANSPARENCIA Y ACCESO | 2022 64192 Trimestraly Carga Trimestral y Monit
arga Trimestral y Monitoreo
5 1 005 Monitoreo de SEPEN/8C.2.2/005/2.6/2024 9 N y 2021 2021 205 Estante #2 Caja#2 7 7 7 3 2031 1 1
ALA INFORMACION o de Cumplimiento
6 1 006 1C ASUNTOS JURIDICOS 1C.9.1 Transparencia SEPEN/1C.9.1/006/2.6/2024 Transparencia Comités 2021 2021 13 Estante #2 Caja #2 7 7 7 3 [203| 1 1
9C PROTECCION DE DATOS
7 1 007 PERSONALES 9C.2 Avisos de Privacidad SEPEN/9C.2/007/2.6/2024 Avisos de Privacidad 2022 2022 6 Estante #2 Caja#1 22 22 22 2 2031 1 1
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO 8C.2 Obligaciones de Responsabilidad de
8 1 008 ! o ) SEPEN/8C.2/008/2.6/2024 Transparenciay Designacion 2021 2021 60 Estante #2 Caja#2 13 13 13 3 2031 1 1
ALA INFORMACION Transparencia
Enlace
8C.1Dispocicionesy
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO | Programas en Materia de Jornada de Capacitacion en
9 1 009 9 ) SEPEN/8C.1/009/2.6/2024 N P N 2021 2021 24 Estante #2 Caja #2 14 14 14 3 2031 1 1
ALA INFORMACION Transparenciay Accesoala Materia de Transparencia
Informacién
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO 8C.2 Obligaciones de
10 1 010 o X SEPEN/8C.2/010/2.6/2024 Informe Bimestral y Anual ITAl | 2021 2022 132 Estante #2 Caja#2 13 13 13 3 |2031| 1 1
ALAINFORMACION Transparencia
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO 8C.2.3 Denuncias
1 1 o1 . N SEPEN/8C.2.3/011/2.6/2024 Denuncias Ciudadanas 2021 2022 58 Estante #2 Caja #2 13 13 13 3 2031 1 1
ALAINFORMACION Ciudadanas
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
AreaProductora: 2.7 Ci ion de P de For imi Educativo.
Namero Periodo de tramite . o Condiciones Tradicién T o . o Fecha .
No. No.de =l Cédigo Unico de Clasificacion Asunto/ Tema/ Actividad/ e No.de Valor Documental Vigenciadocumental de Acceso Documental Disposiciéon Final Fechaclasificacion ~ Fecha Transferencia Desclasificacion Tomos o Legajos

) Seccion Documental Serie/Subserie Documental
Cons. Caja expedie Archivistica Tramite

- Ubicacin topogréfica Observaciones
Afiode Afode Folios Origi-
’ AT AC Total Res. Conf. Copia Cons. Eliminac. Muest. Dia Mes Afio Dia Mes Afio Dia Mes Afo | # | de | Total
Apertura Cierre nal

nte

8S.PROGRAMAS Y PROYECTOS 8S.1Seguimientoalos

Oficios generados de Cajon del escritorio # 3 oficina de la Coordinacion de

1 1 001 PARAEL FORTALECIMIENTO Diferentes Programas SEPEN/8S.1/001/2.7/2021 2021 2021 64 X 3 4 7 . X X 1 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 de 1
seguimiento Programas de Fortalecimiento Educativo
EDUCATIVO. Educativos.
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
Area Productora: 3. Direcci6n de Educacién Basica

Numero Periodo de tramite . - . g - Condiciones Tradicién 5 P R . E—-— a Fecha
. e qa . . alor Documental igencia documental isposicion Final echaclasificacion  Fecha Transferencia .
No. No.de del Cédigo Unico de Clasificacion Asunto/ Tema/ Actividad/ No.de
Seccién Documental 9 del expediente de Acceso Documental o - ciones Desclasificacion

Serie/Subserie Documental Ubicacién topografica

Cons. Caja expedie Archivistica Tramite Afiode Afiode Folios

Origi-
AT AC Total Res. Conf. e Copia Cons. Eliminac. Muest. Dia Mes Afio Dia Mes Afo Dia Mes Afio

i Apertura _Cierre nal

INCLUYE
ACTAS
CIRCUNSTAN
CIADAS DE
123v 2S. PLANEACION TECNICA Y EXPEDIENTES DE CAJAL 23Y 4 BODEGA DE LA COORDINACION HECHOS POR
A ADMINIST'RATIYA DE 28.5.1Becas SEPEN/2S.5.1/001/3/2021 BENEFICIARIOS DE BECAS DE 2021 2021 22763 X 3 4 7 ACADEMICA X LOS NIVELES X 7 6 2024 | 31 12 (2024 31 12 2028 23 23
EDUCACION BASICA HIJOS DE TRABAJADORES DE INDIGENAS
PREESCOLAR
SECUNDARIA
S GENERALES
Y TECNICAS

Hoja 2 de 1l



7 SERVICIOS DE
/ EDUCACION PUBLICA

DEL ESTADO DE NAYARIT

Fondo:

AreaProductora:

Inventario de Archivo de Tramite

SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

3.3. Departamento de Educacion Inicial y Preescolar

Numero Periodo de tramite lor ! . iad ! Condiciones Tradicion . inal ha clasificacié ha Transferenci Fecha .
oYl INotde] lldal y Codigo Unico de Clasificacién Asunto/ Tema/ Actividad/ delexpediente  No.de Valor Documental Vigenciadocumental ~ © - ) : A— Disposicién Final Fechaclasificacion  FechaTransferencia |\ co = o Tomos o Legajos
5 Seccion Documental Serie/Subserie Documental ) Ubicacion topografica Observaciones
Cons. Caja expedie Archivistica Tramite Afode Afiode Folios Origi-
nte . AT AC  Total Res. Conf, Copia Cons. Eliminac. Muest. Mes Afio Dia Mes Afio Dia Mes Afio # de Total
Apertura Cierre nal
65 DOCUMENTOS 6S.6 Ordenes de Ordenes de presentacion del
1 1 001 ADMINISTRATIVOS Y ) . SEPEN/6S.6/001/3.3/2021 _p 2021 2021 746 5 10 15 Caja#l X X 12 6 |2024| 12 6 |2026| 31 12 |2036| 3 3
presentacion. afio 2021
EDUCATIVOS
6S DOCUMENTOS 65.2 Circul / Gircul iad
.2 Circulares irculares enviados por
2 1 002 ADMINISTRATIVOS Y . SEPEN/6S.2/002/3.3/2021 . P 2021 2021 189 3 4 7 Caja#l X X 12 6 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
Memorandums diferentes departamentos 2021
EDUCATIVOS
. o Organizacién, Operacion,
2S PLANEACION TECNICA Y 2S.10rganizacion, b o, S L
esarrollo, Supervision
3 1 003 ADMINISTRATIVA DE Operacion, Desarrollo, SEPEN/2S.1/003/3.3/2021 . P ~ Y 2021 2021 10 3 4 7 Caja#l X X 12 6 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
L N Evaluacion Noviembre a
EDUCACION BASICA Supervision y Evaluacion o -
Di del afio 2021
4S CONSEJO TECNICO Consejos Técnicos Escolares
4 1 004 4s.1Sesiones Ordinarias SEPEN/4S.1/004/3.3/2021 o _ 2021 2021 26 3 4 7 Caja#l X X 12 6 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
ESCOLAR Octubre del afio 2021
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Area Productora:

Namero
No. No.de del
Cons. expedie
nte

caja

3.5 Departamento de Educaci6n Secundaria General.

Seccién Documental

Serie/Subserie Documental

Codigo Unico de Clasificacion
Archivistica

Asunto/ Tema/ Actividad/
Tramite

Periodo de tramite
del expediente

Afio de
Apertura

Afio de
Cierre

No.de
Folios

Valor Documental

Condiciones
Vigencia documental
de Acceso

AT AC Total Res.

Conf.

Ubicacin topogréfica

Tradicién )

Disposicion Final
Documental 3
Observaciones
Origi-

Copia Cons. Eliminac. Muest. Dia

nal

Fechaclasificacion

Mes  Afo

Fecha Transferencia

Fecha

Desclasificacion

Dia

Mes

Afo

Tomos o Legajos

# de  Total

2C.PROGRAMACION, Planeacion anual de el N .
1 1 ORGANIZACION Y 2C.2.1Planeacion Anual. SEPEN/2C.2.1/001/3.5/2021 presupuesto financiero 2021 2021 X 3 4 7 X Carton en parte sup:.rlor dearchivero de X X 1 2 2024 | 15 12 [2024| 15 12 | 2028 1 1
PRESUPUESTO. al Departamento. expedientes.
Tramite de Licencias Medicas Carton en parte superior de archivero 5 de
4 4 3C. RECURSOS HUMANOS. 3C.2 Tramites al ISSSTE SEPEN/3C.2/004/3.5/2021 de los Trabajadores ante 2021 2021 15 3 4 7 X expedientes. X X 1 2 2024 15 12 | 2024 15 12 2028 1 1
Recursos Humanos.
Listado de espacios faltantes de
personal enlas escuelas, la cual Carton en parte superior de archivero 5 de
5 5 3C. RECURSOS HUMANOS. 3C.9.1 Admision SEPEN/3C.9.1/005/3.5/2021 en conjunto con diversas areas 2021 2021 74 3 4 7 X expedientes, X X 1 2 2024 15 12 | 2024 15 12 2028 1 1
se cotejay se valida parael
proceso de seleccién
Listado de espacios para
6 6 3C. RECURSOS HUMANOS. 3C.9.5 Administrativa SEPEN/3C.9.5/006/3.5/2021 ingresar y/o cambios en el 2021 | 2021 6 3 a 7 x Carton en parte superior de archivero 5 de X X 1 2 |2024| 15 | 12 |2024| 15 | 12 |2028] 1 1
servicio admistrativo en las expedientes.
escuelas
Plantilla del personal que laboro Carton en parte superior de archivero 5 de
7 7 3C. RECURSOS HUMANOS. 3C.2.3Plantillade Personal SEPEN/3C.23/007/3.5/2021 enese tiempoenel 2021 2021 3 3 4 7 X ) X X 1 2 2024 15 12 | 2024 15 12 2028 1 1
Departamento. expedientes.
Planear de manera anual, las
disposiciones técnicas y
8S.PROGRAMAS Y PROYECTOS administrativas parala . "
8 8 PARAEL FORTALECIMIENTO | 8S.3 Plan Anual de Trabajo SEPEN/8S.3/008/3.5/2021 organizacion, operacion, 2021 2021 5 3 4 7 X Cartonen parte supe.nor dearchivero 5 de X X 1 2 2024 15 12 | 2024 15 12 2028 1 1
EDUCATIVO desarrollo, supervisiony expedientes.
evaluacién de la educacion
secundaria oeneral
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
AreaProductora: 3.6 Departamento de Educacion Secundaria Técnica

Nimero
No. No.de del
Cons. Caja expedie
nte

Seccién Documental

Serie/Subserie Documental

Cédigo Unico de Clasificacion

Archivistica

Asunto/ Tema/ Actividad/
Tramite

Periodo de tramite

del expediente

Afio de
Apertura

Afio de
Cierre

No. de
Folios

Valor Documental

Condiciones
Vigencia documental
de Acceso

AT AC  Total Res.

Conf.

Ubicacién topografica

Tradicién .
b - Disposicion Final
imen .
ocumental  opservaciones
Origi-

Copia Cons. Eliminac. Muest. Dia

nal

Fecha clasificacion

Mes  Afio

Fecha Transferencia

Fecha

Desclasificacion

Dia

Afio

Tomos o Legajos

# de Total

. VACANCIAS DE ADMISION Enel Area de ARCHIVO debajo del Escritorio 5 en la
1 1 001 3C RECURSOS HUMANOS 3C.9.1ADMISION SEPEN/3C.9.1/001/3.6.1/2021 2021 2021 2021 91 3 4 7 X ¢ #: X X 1 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
aja
3C.9.4 FUERA DE VACANCIA DE CONCURSO En el Area de ARCHIVO debajo del Escritorio 5 enla
2 1 002 3C RECURSOS HUMANOS SEPEN/3C.9.4/002/3.6.1/2021 2021 2021 27 3 4 7 X J X X 1 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
CONCURSO 2021 Caja#1
VACANCIA DE En el Area de ARCHIVO debajo del Escritorio 5 enla
3 1 003 3C RECURSOS HUMANOS 3C.9.5 ADMINISTRATIVA | SEPEN/3C.9.5/003/3.6.1/2021 2021 2021 50 3 4 7 X J X X 1 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
ADMINISTRATIVOS 2021 Caja#1
3C.23 PLANTILLA DE PLANTILLA DEL PERSONAL En el Area de ARCHIVO debajo del Escritorio 5 enla
4 1 004 3C RECURSOS HUMANOS SEPEN/3C.23/004/3.6/2021 2021 2021 77 3 4 7 X J X X 1 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
PERSONAL 2021 Caja#1
2C PROGRAMACION, CRONOGRAMA Y DESGLOSE N o
. 2C.2.1PLANEACION Enel Area de ARCHIVO debajo del Escritorio 5 en la
5 1 005 ORGANIZACION Y ANUAL SEPEN/2C.2.1/005/3.6/2021 DEL PRESUPUESTO ANUAL 2021 2021 26 3 4 7 X Caja#t X X 1 3 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
PRESUPUESTO 8
11C.5 ENTREGA ENTREGA RECEPCION DELOS En el Area de ARCHIVO debajo del Escritorio 5 enla
6 1 006 11C CONTROL Y AUDITORIA ! . SEPEN/11C.5/006/3.6/2021 JEFES DE DEPARTAMENTO 2019 2021 51 3 4 7 X B . X X 1 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
RECEPCION Caja#1
2019-2021
8S PROGRAMAS Y PROYECTOS POA (ACTIVIDADES, o
8S.3PLAN ANUAL DE En el Areade ARCHIVO debajo del Escritorio 5 en la
7 1 007 PARAEL FORTALECIMIENTO TRABAIO SEPEN/8S.3/007/3.6.2/2021 CONVOCATORIAS Y VISITAS) 2020 2021 160 3 4 7 X Cajas1 X X 1 3 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
EDUCATIVO 2020-2021 g
" En el Area de ARCHIVO debajo del Escritorio 5 enla
8 1 008 3C RECURSOS HUMANOS 3C.2 TRAMITES AL ISSSTE SEPEN/3C.2/008/3.6.1/2021 LICENCIAS MEDICAS 2021 2021 2021 1146 3 4 7 X ¢ #: frort X X X 1 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 5
aja
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SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

3.8 Departamento de Educacion Fisica

Seccion Documental

Serie/Subserie Documental

Cédigo Unico de Clasificacion
Archivistica

Asunto/ Tema/ Actividad/
Tramite

Periodo de tramite

del expediente

Ao de

Ao de

Apertura Cierre

No. de
Folios

Valor Documental

Vigencia documental

AT AC

Total

Condiciones

de Acceso

Res.

Conf.

Ubicacion topografica

Tradicion

Documental

Origi-
nal

Copia

Observaciones

Disposicién Final

Cons,

Eliminac

Muest.

Fecha clasificacién

Dia

Mes

Afio

Fecha Transferencia

Dia

Mes

Afio

Fecha

Desclasificacion

Dia

Mes

Afio

Tomos o Legajos

# de Total

16S PROCESOS DOCENTES Y 168.8.1 Registro Registroy validacion
1 001 ADMINISTRATIVOS EN EL o 9 Y SEPEN/16S.8.1/002/3.8/2021 documental del personal 2021 2021 10 X 3 4 7 LOCKER 1 X X 19 3 |2024| 31 12 |2024| 31 12 |2028| 1 de 1
validacién documental
SERVICIO EDUCATIVO docente
6C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS
2 002 6C.9.1 Formato Unico SEPEN/6C.9.1/003/3.8/2021 6C.9.1 Formato Gnico 2021 2021 405 3 4 7 LOCKER X X 19 3 2024 | 30 1 |2024| 31 12 | 2028 1 de 1
DE LA INFORMACION
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Area Productora:

3.9 Departamento de Educacion Extraescolar

Namero Periodo de trémite Condiciones Tradicién ) Fecha .
No. No.de del . ) Cédigo Unico de Clasificacion Asunto/ Tema/ Actividad/ - No.de Valor Documental Vigencia documental de Acceso e » Documental » Disposicion Final Fechaclasificacion  Fecha Transferencia Desclasificacié Tomos o Legajos
X Seccién Documental Serie/Subserie Documental o 5 X Ubicacién topogréfica Observaciones
Cons. Caja expedie Archivistica Tramite Afode  Afiode  Folios T
- AT AC Total Res. Conf. Copia Cons. Eliminac. Muest. Dia Mes Afio Mes Afio #  de Total
Apertura _Cierre nal
. COPIAS DE ENTREGA DE
2S.PLANEACION TECNICA Y 25.6.9 NOTIFICACIONES
NOTIFICACIONES DE o .
1 1 001 ADMINISTRATIVA DE DE PROBABLE RIESGO DE | SEPEN/2S.6.9/001/3.9.4/2021 PROBABLE RIESGO DE 2021 2021 26 3 4 7 X Escritorio#2 Caja#l X X 1 3 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
EDUCACION BASICA TRABAJO
TRABAJO
25 PLANEACION TECNICA Y 25.6.8 SEGURIDAD E SEGURIDAD E HIGIENE ACTAS
2 1 002 ADMINISTRATIVA DE o SEPEN/2S.6.8/002/3.9.4/2021 2021 2021 72 3 4 7 X Escritorio#2 Caja#l X X 1 3 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
. A HIGIENE DERECORRIDO
EDUCACION BASICA
RESGUARDOS DE .
3 003 5C.2INVENTARIO Y ALMACEN SEPEN/5C.2/003/3.9/2021 2021 2021 29 X X 3 7 10 X Archivero 18ADD6208K19 1Gaveta X X 1 3 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
INVENTARIO Y ALMACEN
2S. PLANEACION TECNICA Y 25.6.5 CENTROS DE
o DOCUMENTACION DE o X
5 005 ADMINISTRATIVA DE EDUCACION BASICA PARA| SEPEN/2S.6.5/005/3.9.7/2021 2021 2021 87 3 4 7 X Escritorio#7 Caja#l X X 15 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
PRIMARIA'Y SECUNDARIA
EDUCACION BASICA ADULTOS
- . CARTA ADMINISTRATIVA DE
2S.PLANEACION TECNICA Y 25.4.5 CONSTITUCION Y NO ADEUDO Y/O ESTATUS DE
7 007 ADMINISTRATIVA DE REGISTRO DE TIENDAS SEPEN/2S.4.5/007/3.9.4/2021 2021 2021 un X 3 4 7 X Escritorio #18 Gaveta#1 X X 15 3 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
- < CUMPLIMIENTO DE TIENDA
EDUCACION BASICA ESCOLARES
ESCOLAR
1C.4.3PROYECTO DE REGLAMENTO DE PARCELAS
8 008 1C ASUNTOS JURIDICOS SEPEN/1C.4.3/008/3.9.3/2021 2021 2021 33 X 10 10 20 Escritorio #18 Gaveta #1 X X 15 3 2024 15 12 2034 15 12 | 2044 1 1
REGLAMENTO ESCOLARES
65DOCUMENTOS CONVOCATORIA DE TIENDAS
9 009 ADMINITRATIVOS Y 6S.4 CONVOCATORIAS SEPEN/6S.4/009/3.9.3/2021 ESCOLARES 2021 2021 1 3 4 7 X Escritorio #18 Gaveta#1 X X 15 3 2024 | 31 12 (2034 31 12 | 2028 1 1
EDUCATIVOS
14C. MEJORA ADMINISTRATIVA 14C.2. CONVENIOS DE CONVENIO DE
10 o010 : Y VINCULACION COLABORACION CON SEPEN/14C.2/010/3.9.3/2021 COLABORACION ENTRE 2021 2021 5 3 4 7 Escritorio #18 Gaveta #1 X X 15 3 2024 31 12 2034 31 12 2028 1 1
OTRAS INSTITUCIONES SEPEN-SSN
25 PLANEACION TECNICA Y CEDULAS DE INSCRIPCION DE
1 1 011 ADMINISTRATIVA DE 25.6.6 INSCRIPCIONES SEPEN/2S.6.6/011/3.9.6/2021 2021 2021 104 3 4 7 X BODEGA DE ARCHIVO X X 15 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1 1
- A PREPARATORIA ABIERTA
EDUCACION BASICA
2S.PLANEACION TECNICA Y LIBRO DE MATRICULAS DE
12 1 012 ADMINISTRATIVA DE 25.6.6 INSCRIPCIONES SEPEN/2S.6.6/012/3.9.6/2021 2021 2021 12 3 4 7 X BODEGA DE ARCHIVO X X 15 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1 1
< PREPARATORIA ABIERTA
EDUCACION BASICA
. RELACION DEL PERSONAL
25 PLANEACION TECNICA Y 25.6.1 PREPARATORIA QUE PARTICIPO EN AL
13 3 013 ADMINISTRATIVA DE o SEPEN/2S.6.1/13/3.9.6/2021 . B 2021 2021 64 3 4 7 X BODEGA DE ARCHIVO X X 15 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1 1
. A ABIERTA APLICACION DE EXAMENES
EDUCACION BASICA
DEP.A.
10S. PROCESOS DE CONTROL .
10S.1 CERTIFICACIONES RELACION DE SOLICITUDES
ESCOLAR DE EDUCACION M
14 3 014 N DE EDUCACION BASICA SEPEN/108.1/14/3.9.6/2021 DE CERTIFICADOS AL DPTO. 2021 2021 3 3 4 7 X BODEGA DE ARCHIVO X X 15 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1 1
BASICA MEDIA SUPERIOR Y .
(LISTADOS) DE CERTIFICACION.
SUPERIOR.
6S.DOCUMENTOS
15 3 015 ADMINITRATIVOS Y 6S.1CONSTANCIAS SEPEN/6S.1/15/3.9.6/2021 CONSTACIAS DE VALIDEZ 2021 2021 37 3 4 7 X BODEGA DE ARCHIVO X X 15 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1 1
EDUCATIVOS
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
Area Productora: 3.10 Departamento de Fomento y Difusion Cultural

Namero Periodo de tramite ) ) ) Condiciones Tradicion ) ) ) ) o Fecha .
No. No.de del » Cédigo Unico de Clasificacion Asunto/ Tema/ Actividad/ iHemelae No.de Valor Documental Vigencia documental Ay ) ) D Disposicion Final Fechaclasificacién ~ Fecha Transferencia Desclasificaci Tomos o Legajos
) Seccion Documental Serie/Subserie Documental . Ubicacion topografica Observaciones
Cons. Caja expedie Archivistica Tramite Afiode  Afiode  Folios origi-
nte . AT AC  Total Res. Conf. Copia Cons. Eliminac. Muest. Mes Afio Dia Afio # de Total
Apertura Cierre nal
. 5S.1JORNADAS OFICIOS DE CONTESTACION, .
1 001 5S.DIFUSION CULTURAL SEPEN/5S.1/001/3.10/2021 . 2021 2021 1 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJON #3 X X 14 2 2024 | 31 12 (2024 | 31 12 | 2028 1 1
CULTURALES SOLICITUD Y DE COMISION
58.2IMPULSO A .
EXPRESIONES ARTISTICAS OFICIOS DE CONTESTACION,
2 002 5S.DIFUSION CULTURAL ENLOS NIVELES DE SEPEN/5S8.2/002/3.10/2021 SOLICITUD, CONVOCATORIAS 2021 2021 35 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJON #3 X X X 14 2 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
. < Y COMISION
EDUCACION BASICA
. 55.2.1CORO INFANTIL Y OFICIOS DE CONTESTACION, -
3 003 5S.DIFUSION CULTURAL SEPEN/5S.2.1/003/3.10/2021 . 2021 2021 14 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJON #3 X X X 14 2 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
JUVENIL SOLICITUD Y COMISION
5S5.2.2 CORO QUINTENTO OFICIOS DE CONTESTACION, .
4 004 5S.DIFUSION CULTURAL Q SEPEN/5S.2.2/004/3.10/2021 . 2021 2021 3 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJON #3 X X X 14 2 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
VOCAL "MANOS ARRIBA™ SOLICITUD Y COMISION
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58.2.4 TALLER DE TEATRO OFICIOS DE CONTESTACION, .
5 005 5S.DIFUSION CULTURAL SEPEN/5S.2.4/005/3.10/2021 . 2021 2021 1 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJON #3 X X 14 2 2024 | 31 12 | 2024 | 30 12 | 2028 1 1
TEJEDORES SOLICITUD Y COMISION
55.2.7 NINEZ OFICIOS DE CONTESTACION,
6 006 5S.DIFUSION CULTURAL GOl‘E!E‘RNANTE SEPEN/5S.2.7/006/3.10/2021 | SOLICITUD, CONVOCATORIAS 2021 2021 5 3 4 7 ARCHIVERO #1EN CAJON #3 X X 14 2 2024 31 12 2024 | 30 12 2028 1 1
Y COMISION
58.2.8 ORQUESTA OFICIOS DE CONTESTACION,
7 007 5S.DIFUSION CULTURAL SINFONICA DEL ESTADO SEPEN/5S.2.8/007/3.10/2021 | SOLICITUD, CONVOCATORIAS 2021 2021 7 3 4 7 ARCHIVERO #1EN CAJON #3 X X X 14 2 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
DE NAYARIT Y COMISION
55.3PROYECTOS OFICIOS DE CONTESTACION,
8 008 5S.DIFUSION CULTURAL ) SEPEN/5S.3/008/3.10/2021 SOLICITUD, CONVOCATORIAS 2021 2021 4 3 4 7 ARCHIVERO #1EN CAJON #3 X X 14 2 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
ESPECIALES Y SERVICIOS
Y COMISION
OFICIOS DE CONTESTACION Y
9 009 5S.DIFUSION CULTURAL 5S.3.1INDAUTOR SEPEN/58.3.1/009/3.10/2021 SOLICITUD 2021 2021 7 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJON #3 X X X 14 2 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
5S.3.3 FESTIVAL DA DE OFICIOS DE CONTESTACION Y
10 010 5S.DIFUSION CULTURAL SEPEN/5S.3.3/010/3.10/2021 2021 2021 3 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJON #3 X X 14 2 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
MUERTOS SOLICITUD
95.36 FESTIVAL OFICIOS DE CONTESTACION Y
1 o1 5S.DIFUSION CULTURAL NAVIDENO "NAVIDAD EN SEPEN/5S.3.6/011/3.10/2021 SOLICITUD 2021 2021 17 3 4 7 ARCHIVERO #1EN CAJON #3 X X X 14 2 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
LAS ARTES"
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
AreaProductora: 3.11 Departamento de Medios Electrénicos en la Educacion Basica

Nimero

Periodo de tramite | N iad | Tradicién N icién Final ha clasificacié e 5 Fecha .
o neas| : : : Codigo Unico de Clasificacion Asunto/ Tema/ Actividady. e | e Valor Documental Vigencia documental e : Documental : Disposicion Final Fechaclasificacion = FechaTransferencia o o Tomos o Legajos
N 5 Seccion Documental Serie/Subserie Documental s 5 5 Ubicacion topografica Observaciones
Cons. Caja expedie Archivistica Tramite Afiode Afiode Folios Origi-
N AT AC Total Copia Cons. Eliminac. Muest. Dia Mes Afio Dia Mes Afo # de  Total
Apertura Cierre nal
SECCION: 2C Programacion 2C1 Disposicionesen Guia Técnicadel Proyecto de
1 oo1 - o ' materia de Presupuestoy SEPEN/2C.1/001/3.11/2021 V! 2021 2021 2 3 4 7 Archivo 3 Cajon 1 X X 8 3 |2024| 31 12 |2024| 31 12 |2028| 1 1
Organizacién y Presupuesto - MEEBA
Organizacion
6C.1.1 Mantenimiento
SECCION: 6C Tecnologias reventivo, correctivo
2 002 o X o .,y P 8 o Y | sePEN/6C.11/002/3.11.2/2021 Recibos de entradas y salidas 2021 2021 302 3 4 7 Archivo 3 Cajén 1 X X X 8 3 |2024| 31 12 [2024| 31 12 2028 1 1
Servicios de lainformacién asistencia técnicaalos
equipos de computo
6C.1.1 Mantenimiento
SECCION: 6C Tecnologias reventivo, correctivo Recibos de servicios en centros
3 003 . o .,y P N L Y SEPEN/6C.1.1/003/3.11.3/2021 2021 2021 75 3 a4 7 Archivo 3 Cajon 1 X X X 8 3 |2024| 31 12 | 2024 31 12 | 2028 1 1
Servicios de la Informacién asistencia técnicaalos escolares
equipos de computo
4 004 | SECCION: 11C Control y Auditorfa| 11C.5 Entrega-recepcion SEPEN/11C.5/004/3.11/2021 Formatos y anexos 2021 2021 44 3 4 7 Archivo 3Cajon 1 X X X 8 3 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
3S.1Cursos, Talleres,
SECCION: 3 Capacitaciones Diplomados para los
5 005 B P o Ap pA SEPEN/38.1/005/3.11/2021 oficios, circulares 2021 2021 13 3 4 7 Archivo 3 Cajon 1 X X X 8 3 |2024| 31 12 | 2024 31 12 | 2028 1 1
Educativas de Educacion Bésica Niveles Educativos de
Educacion Basica
SECCION: 14S Formacién 14S.1 Capacitaciones y/o
6 006 . ) P N Y’ SEPEN/148.1/006/3.11.1/2021 Listas de asistencia cursos 2021 2021 7 3 a4 7 Archivo 3 Cajon 1 X X 8 3 |2024| 31 12 | 2024 31 12 | 2028 1 1
Continua de Docentes acciones formativas
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
AreaProductora: 4.3. Departamento de Educacion Inicial y Preescolar Indigena

Ndmero Periodo de tramite VT o v g o Tradicién - Pa— - P P Fecha = -
" e ) . . alor Documental igencia documental isposicion Final echaclasificacion  Fecha Transferencia . ‘omos o Legajos
No. No.de del Cadigo Unico de Clasificacion Asunto/ Tema/ Actividad/ No. de
N Seccién Documental Serie/Subserie Documental & " GIEl @ peEl B N Ubicacién topografica s Observaciones DEEEEEEE
Cons. Caja expedie Archivistica Tramite Afiode Afiode Folios Origi-
nte AT AC Total Copia Cons. Eliminac. Muest. Mes Dia Afio # de  Total
Apertura Cierre nal
15, PROGRAMACION 1S1P d Inscripciones de alumnos de
X .1 Pograma de
1 001 ,g SEPEN/1S.1/001/4.3/2021 preescolar indigena del ciclo 2021 2021 14 3 4 7 X X 10 3 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
EDUCATIVA Inscripciones
escolar 2021-2022
1S. PROGRAMACION 18.3 Factibilidad de Incremento en Estructura
2 002 SEPEN/1S./002/4.3/2021 . 2021 2021 3 3 4 7 X X 10 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
EDUCATIVA Estructura Ocupacional Ocupacional
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
AreaProductora: 4.5 Departamento de Educacion Intercultural

Ndmero
No. No.de del
Cons. Caja

expedie

nte

1 001

Seccion Documental

7S.EDUCACION INDIGENA

Serie/Subserie Documental

7S.1. Evaluacion de
Aspirantes a Docentes en
Lengua Indigena
Disposiciones en materia de
asuntos juridicos

Cédigo Unico de Clasificacion
Archivistica

SEPEN/7S.1/001/4.5/2021

Asunto/ Tema/ Actividad/
Tramite

Oficios, listas de asistenciay
evaluaciones de habilidades
linguistica del afio 2021

Periodo de tramite

del expediente

Ao de
Apertura

2021

Ao de
Cierre

2021

Valor Documental

Vigencia documental

AT AC  Total

Ubicacion topografica

Tradicién

Documental

Origi-
nal

Copia

Observaciones

Disposicién Final

Cons,

Eliminac

Muest.

Fechaclasificacién

Dia Mes Afo Dia

16 4 2024 | 31

Fecha Transferencia

Fecha

Desclasificacion

Mes Afio Dia

12 (2024 31

Mes

12

Afio

2028

Tomos o Legajos

#

1

de  Total
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Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
AreaProductora: 5.1 Departamento de Desarrollo de Proyectos de Innovacion
Numero Periodo de tramite or ; enciad | Condiciones Tradicién : el haclasificacis A Transferenci Fecha .
oYl INotde] lldal y Codigo Unico de Clasificacién Asunto/ Tema/ Actividad/ delexpediente  No.de Valor Documental Vigenciadocumental ~ © - ) : A— Disposicién Final Fechaclasificacion  FechaTransferencia |\ co = o Tomos o Legajos
5 Seccion Documental Serie/Subserie Documental ) Ubicacion topografica Observaciones
Cons. Caja expedie Archivistica Tramite Afiode Afiode Folios Origi-
nte . [F E AT AC  Total Res. Conf, Copia Cons. Eliminac. Muest. Dia Mes Afio Dia Mes Afio Dia Mes Afio # de Total
Apertura Cierre nal
13S.1P t la Mej 13S.1.1 Conecta Nayarit Listas de asistencia,
.1 Proyectos para laMejora 1.1 Conecta Nayarit con
1 001 4 p. ! N 4 SEPEN/135.1.1/001/5.1/2021 correspondencia, tramites del 2021 2021 11 3 4 7 Librero #1 Entrepafio #1 X X X 15 3 |2024| 31 12 2024 | 31 12 | 2028 1 1
Educativa tus emociones _
afio 2021
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
AreaProductora: 5.3 Coordinacion de Instituciones Formadoras y Actualizadoras de Docentes

Nimero
No. No.de del
Cons. Caja

5 Seccion Documental
expedie

nte

Serie/Subserie Documental

Periodo de tramite
Asunto/ Tema/ Actividad/
Tramite

Cédigo Unico de Clasificacion

del expediente
Afiode Afiode
Apertura Cierre

Archivistica

Valor Documental

Condiciones

Vigencia documental
de Acceso

Ubicacion topografica

AT AC  Total Res. Conf.

Tradicion

Documental .
Observaciones

Origi-

Copia Cons.
nal

Eliminac.

Disposicién Final

Muest.

Fecha clasificacién

Dia Mes Afio

Fecha Transferencia

Dia

Mes

Afio

Fecha

Desclasificacion

Dia

Mes

Afo

Tomos o Legajos

# de  Total

LINEAMIENTOS DE INGRESO Y
15S FORMACION Y 15S.1.2 UNIVERSIDAD PROMOCION DEL PERSONAL
1 1 001 . " SEPEN/15S.1.2/001/5.3/2021 ACADEMICO DE LA 2021 2021 7 5 3 8 Caja#l X X X 13 3 2024 | 31 12 (2026 31 12 | 2029 1 1
ACTUALIZACION DE DOCENTES | PEDAGOGICA NACIONAL
UNIVERSIDAD PEDAGOGICA
NACIONAL
- 156S.2.1CENTRO DE LINEAMIENTOS CENTRO DE
15S FORMACION Y
2 1 002 ACTUALIZACION DEL SEPEN/158.2.1/002/5.3/2021 ACTUALIZACION DEL 2021 2021 45 5 3 8 Caja#l X X X 14 3 2024 | 31 12 (2029 31 12 | 2032 1 1
ACTUALIZACION DE DOCENTES
MAGISTERIO MAGISTERIO
155 FORMACION Y 158.2.2 UNIVERSIDAD LINEAMIENTOS UNIVERSIDAD
3 1 003 . SEPEN/15S.2.2/003/5.3/2021 2021 2021 13 3 4 7 Caja#l X X X 14 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
ACTUALIZACION DE DOCENTES | PEDAGOGICA NACIONAL PEDAGOGICA NACIONAL
15S.2.3 ESCUELA NORMAL LINEAMIENTOS ESCUELA
155 FORMACION Y .
4 1 004 - EXPERIMENTAL DE SEPEN/15S.2.3/004/5.3/2021 EXPERIMENTAL DE 2021 2021 30 3 4 7 Caja#l X X X 14 3 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
ACTUALIZACION DE DOCENTES
CAPONETA CAPONETA
LINEAMIENTOS DE INGRESO Y
155 FORMACION Y 158.11CENTRO DE PROMOCION DEL PERSONAL
5 1 005 . ACTUALIZACION DEL SEPEN/15S.1.1/005/5.3/2021 ACADEMICO DEL CENTRO DE 2021 2021 53 5 3 8 Caja#l X X X 14 3 2024 31 12 2026 31 12 2029 1 1
ACTUALIZACION DE DOCENTES
MAGISTERIO ACTUALIZACION DEL
MAGISTERIO
LINEAMIENTOS DE INGRESO Y
15S FORMACION Y 155.L3 ESCUELANORMAL PROMOCION DE LA ESCUELA
6 1 006 EXPERIMENTAL DE SEPEN/15S.1.3/006/5.3/2021 2021 2021 53 5 3 8 Caja#1 X X X 14 3 2024 | 31 12 (2026 31 12 | 2029 1 1
ACTUALIZACION DE DOCENTES EXPERIMENTAL DE
CAPONETA
CAPONETA
155 FORMACION Y 15S.4 ESTIMULOS A LINEAMIENTOS ESTIMULOS A
7 1 007 . SEPEN/15S.4/007/5.3/2021 2021 2021 42 5 3 8 Caja#1 X X X 14 3 2024 31 12 2026 31 12 2029 1 1
ACTUALIZACION DE DOCENTES DOCENTES DOCENTES
- 11C.5 ENTREGA- R
8 1 008 11CCONTROL Y AUDITORIA RECEPCION SEPEN/11C.5/008/5.3/2021 ENTREGA-RECEPCION 2021 2021 121 3 4 7 Caja#l X X X 14 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
n 11C.1AUDITORIAS
9 1 009 11C CONTROL Y AUDITORIA INTERNAS SEPEN/11C.1/009/5.3/2021 AUDITORIAS INTERNAS 2021 2021 34 3 4 7 Caja#l X X X 14 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
- 1C.7 PROCEDIMIENTOS PROCEDIMIENTOS
10 1 o010 1C ASUNTOS JURIDICOS SEPEN/1C.7/010/5.3/2021 2021 2021 24 4 6 10 Caja#l X X X 14 3 2024 31 12 2025 31 12 2031 1 1
ADMINISTRATIVOS ADMINISTRATIVOS
15S.2 LINEAMIENTOS DE LINEAMIENTOS DE
. INSTITUCIONES INSTITUCIONES
15S FORMACION Y
1 1 011 FORMADORAS Y SEPEN/158.2/011/5.3/2021 FORMADORAS Y 2021 2021 8 3 4 7 Caja#l X X X 14 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
ACTUALIZACION DE DOCENTES
ACTUALIZADORAS DE ACTUALIZADORAS DE
DOCENTES DOCENTES
15S.5 ESTUDIO DE
15S FORMACION Y POSGRADO DE ESCUELAS ESTUDIO DE POSGRADO DE
12 1 012 . SEPEN/15S.5/012/5.3/2021 ESCUELAS FORMADORAS DE 2021 2021 42 5 3 8 Caja#l X X X 14 3 2024 | 31 12 (2026 31 12 | 2029 1 1
ACTUALIZACION DE DOCENTES FORMADORAS DE
DOCENTES
DOCENTES
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
AreaProductora: 5.3.1 Centro de Actualizacion del Magisterio (C.A.M.)

Ndmero
No. No.de del
Cons. Caja

Seccién Documental

expedie

nte

155 FORMACION Y

1 1 001 .
ACTUALIZACION DE DOCENTES

Serie/Subserie Documental

15S.13.1 Talleres, Cursos y
Diplomados (Admisién)

Periodo de tramite
del expediente
Afiode  Afiode

Apertura _Cierre

Asunto/ Tema/ Actividad/
Tramite

Cédigo Unico de Clasificacion
Archivistica

Oficios, Convocatorias,
SEPEN/15S8.13.1/001/5.3.1/2021 (?on“a_"c'as‘ LIS.taS de 2020 2021
asistencia, Expedientes e

Informes.

No.de
Folios

Valor Documental

q q Condiciones

Vigencia documental
de Acceso . 4

Ubicacién topogréfica

AT AC Total Res. Conf.

Archivero #1 Estante #1

Tradicién
Documental
Observaciones
Origi-
Copia Cons
nal

Eliminac.

Disposicion Final

Muest.

Fechaclasificacién

Dia Mes Afio

25 6 2024

Fecha Transferencia

Dia

31

Mes

7

Afo

2024

Fecha

Desclasificacion

Dia

31

Mes

7

Afo

2029

1 1
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SERVICIOS DE
/ EDUCACION PUBLICA
DEL ESTADO DE NAYARIT

Inventario de Archivo de Tramite

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
AreaProductora: 6. Direccion de Planeacion y Evaluacion Educativa
Numero Periodo de tramite or ; enciad | Condiciones Tradicién ci6n Final haclasificacis A Transferenci Fecha .
oYl INotde] lldal y Codigo Unico de Clasificacién Asunto/ Tema/ Actividad/ delexpediente  No.de Valor Documental Vigenciadocumental ~ © - ) : A— Disposicién Final Fechaclasificacion  FechaTransferencia |\ co = o Tomos o Legajos
5 Seccion Documental Serie/Subserie Documental ) Ubicacion topografica Observaciones
Cons. Caja expedie Archivistica Tramite Afiode Afode Folios Origi-
nte . [F E AT AC  Total Res. Conf, Copia Cons. Eliminac. Muest. Dia Mes Afio Dia Mes Afio Dia Mes Afio # de Total
Apertura Cierre nal
OFICIOS FIRMADOS POR
TITULAR DE DIRECCION DE
. 12C.1 Modificaciones PLANEACION Y EVALUACION
12C PLANEACION, N CHAROLA 3 ANAQUEL 1 DE LA BODEGA DE LAS
1 1 0o1 - - Presupuestariasy SEPEN/12C.1/001/6/2021 EDUCATIVADELAS 2021 2021 240 X 3 4 7 X X 15 3 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
INFORMACION Y EVALUACION e SALA DE JUNTAS DE LA DPEE
Programaticas MODIFICACIONES
PRESUPUESTALES Y
PROGRAMATICAS
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Area Productora:

No.
Cons.

No.de

caja

Namero
del
expedie
nte

6.1 Departamento de Programacion y Presupuesto

Seccién Documental Serie/Subserie Documental

Codigo Unico de Clasificacion
Archivistica

Asunto/ Tema/ Actividad/
Tramite

Periodo de tramite
del expediente

Afio de
Apertura

Afio de
Cierre

No. de
Folios

Valor Documental

Vigenciadocumental

AT AC Total

Condiciones
de Acceso

Res. Conf.

Ubicacién topogréfica

Tradicién

Documental I,
Observaciones

Origi-

Copia
nal

Disposicion Final

Cons. Eliminac. Muest. Dia

Fechaclasificacion

Mes  Afo

Fecha Transferencia

Mes

Afio

Fecha

Desclasificacion

Dia

Mes

Afio

Tomos o Legajos

#

de

Total

Ley de planeacién, programa
2C.PROGRAMACION, 2C.1Disposiciones en sectorial, plan estatal de Credenza debajo de ventanal de la Sub-Jefaturade
1 1 001 ORGANIZACION Y Materiade Presupuestoy | SEPEN/2C.1/001/6.1.2/2021 | desarrollo, reglamentointerno | 2021 2021 209 3 4 7 Programacion a Diversos Servicios (PUERTA #1 - X X 15 2 |2024| 31 12 |2024| 31 12 [2028( 1 1
PRESUPUESTO Organizacion. de los SEPEN, clasificador por CAJA#1)
obietivo de gasto.
2C.PROGRAMACION, 2C.2 Proyectos en Materia . L Credenzadebajo de ventanal de la Sub-Jefaturade
. Metas de las &reas y actividades . ~ .
2 1 002 ORGANIZACION Y de Presupuesto Anual Parte| SEPEN/2C.2/002/6.1.2/2021 del ~ 2021 2021 147 3 4 7 Programacion a Diversos Servicios (PUERTA #1 - X X 15 2 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
e las mismas.
PRESUPUESTO Cualitativa CAJA #1)
2C.PROGRAMACION, Credenza debajo de ventanal de la Sub-Jefatura de
3 1 003 ORGANIZACION Y 2C.2.1Planeacién Anual SEPEN/2C.2.1/003/6.1.2/2021 Planeaciones y Metodologias. 2021 2021 1261 3 4 7 Programacion a Diversos Servicios (PUERTA #1 - X X 16 2 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 5 5
PRESUPUESTO CAJA #1)
R Oficios de radicacion y R
2C.PROGRAMACION, 2C.3Proyectos en Materia L Credenzadebajo de ventanal de la Sub-Jefaturade
y distribucién de recurso SN - Incluye CD con
1 004 ORGANIZACION Y de Presupuesto Anual SEPEN/2C.3/004/6.1.2/2021 X T 2021 2021 239 3 4 7 Programacién a Diversos Servicios (PUERTA #1 - X X X - X 16 2 |2024| 31 12 2024 31 12 |2028 1 1
. autorizado por la Direccion informacion.
PRESUPUESTO Cuantitativos CAJA#1)
General.
2C.3.1Distribucién de R
2C.PROGRAMACION, | tos del Oficios di torizacion d Credenza debajo de ventanal de la Sub-Jefatura de
. recurso alos proyectos del icios de autorizacion de
5 1 005 ORGANIZACION Y proy SEPEN/2C.3.1/005/6.1.2/2021 2021 2021 1058 3 4 7 Programacion a Diversos Servicios (PUERTA #1 - X X X 16 2 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 5 5
presupuesto basado en presupuesto
PRESUPUESTO CAJA#1)
(PBR).
2C.PROGRAMACION, 2C.2.2 Matrizde N Credenza debajo de ventanal de la Sub-Jefatura de
. N Informes Trimestrales de Meta . ~ L
6 1 006 ORGANIZACION Y Indicadores por Resultados [ SEPEN/2C.2.2/006/6.1.2/2021 Anual 2021 2021 17 3 4 7 Programacion a Diversos Servicios (PUERTA #1 - X X X 16 2 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
nual
PRESUPUESTO (MIR) CAJA #1)
2C.5.1 Propuesta Anual de
2CPROGRAMACION, Proyectos de Construcein Expediente Técnico, PGO Repisa#4 de la Sub-Jefatura de Inversion
7 007 ORGANIZACION Y o Rehabilitacion en SEPEN/2C.5.1/007/6.1.3/2021 P . N Y 2021 2021 310 3 4 7 P . Y X X X 20 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 2 2
N Tarjetas Informativas Seguimiento.
PRESUPUESTO Infraestructura Fisicaa
Centros Escolares
2C.5.2 validaciony
. Seguimiento de las " N N
2CPROGRAMACION, Necesidades de Expedientes con la Evidencia de Repisa #4 de la Sub-Jefatura de Inversion
8 008 ORGANIZACION Y SEPEN/2C.5.2/008/6.1.3/2021 | la Aplicacion del Material en los 2021 2021 279 3 4 7 P e Y X X X 20 3 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
Infraestructuraen Seguimiento.
PRESUPUESTO o . Planteles.
Mantenimiento Preventivo
en los Centros Escolares.
2C.PROGRAMACION, N Repisa#1 del Archivero #1 que se encuentraen la Sub/|
. N " Ordenes de Presentacion y . N o
9 1 009 ORGANIZACION Y 2C.4 Microplaneacion SEPEN/2C.4/009/6.1.1/2021 Vacancias 2021 2021 163 3 4 7 Jefatura de Programacion a Servicios de Educacion X X X 20 3 [2024| 31 12 |2024| 31 12 |2028| 1 1
PRESUPUESTO Basica.
2C.PROGRAMACION, Expedientes de Repisa#1 del Archivero #1 que se encuentraen la Sub{
10 1 o010 ORGANIZACION Y 1S.2 Recategorizacion SEPEN/1S.2/010/6.1.1/2021 Rec:te orizacién 2021 2021 23 3 4 7 Jefatura de Programacién a Servicios de Educacion X X 20 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
PRESUPUESTO o Bésica.
) 1S.4 Andlisis de N N
2C.PROGRAMACION, N Repisa #1 del Archivero #1 que se encuentraen la Sub{
. Necesidades de Estructura i . L
1 1 011 ORGANIZACION Y Ocupacional por Nivel SEPEN/18.4/011/6.1.1/2021 Formatos de Acuerdos 2021 2021 78 3 4 7 Jefatura de Programacion a Servicios de Educacion X X 20 3 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
PRESUPUESTO P F' Basica.
Educativo
. 1S.5 Validacién de Formatos »
2C.PROGRAMACION, ara Movimientos en el Oficios de Autorizacion de Repisa#1 del Archivero #1 que se encuentraen la Sub/
12 1 012 ORGANIZACION Y (p:atélo ode Centros de SEPEN/1S.5/012/6.1.1/2021 Movimiento dentro del 2021 2021 42 3 4 7 Jefatura de Programacién a Servicios de Educacion X X 20 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
PRESUPUESTO o Catélogo de Centros Basica.
Trabajo.
. 1S.6 Validacion de
2C.PROGRAMACION, . Repisa#1 del Archivero #1 que se encuentraen la Sub{
. Vacancias por Estructura § . . ;
13 1 013 ORGANIZACION Y SEPEN/1S.6/013/6.1.1/2021 Formatos de Vacancia 2021 2021 166 3 4 7 Jefatura de Programacion a Servicios de Educacion X X 20 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
Ocupacional Docentes y/o .
PRESUPUESTO L i Basica.
Administrativos
Formatos y fichas de inscripcion
parasuimpresiony
2C.PROGRAMACION, distribucion, Oficios varias Caja#1en larepisa#1 del Mueble #1 que se
. 1S.1 Programade . .
14 1 014 ORGANIZACION Y \nscripciones SEPEN/18.1/014/6.1.1/2021 solicitudes de entrega de 2021 2021 126 3 a4 7 encuentra en la Sub-Jefatura de Programacion a X X 31 5 |[2024| 31 12 | 2024 31 12 | 2028 1 1
ipci
PRESUPUESTO P materiales, calendario de Servicios de Educacion Basica.
reuniones de capacitacion y
solicitides de serdes
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7 SERVICIOS DE
/ EDUCACION PUBLICA

DEL ESTADO DE NAYARIT

Fondo:

AreaProductora:

No.
Cons.

No.de
Caja

Niamero
del
expedie
nte

Inventario de Archivo de Tramite

SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

6.2 Departamento de Estadistica

Seccion Documental

9S.ESTADISTICAS

Serie/Subserie Documental

9S.1.1. Proceso de Captura

Cédigo Unico de Clasificacion

Archivistica

SEPEN/9S.1.1/001/6.2/2021

Asunto/ Tema/ Actividad/
Tramite

Oficios alos niveles educativos
parael arranque del proceso de
capturaen la Plataforma F911,
acuses de oficializacion de las
escuelas aue canturaron

Periodo de tramite

del expediente

Ao de

Ao de

Apertura Cierre

2021

2021

No. de
Folios

2260

Valor Documental

Vigencia documental

AT AC

Total

Condiciones

de Acceso

Res.

Conf.

Ubicacion topografica

Cajal

Tradicion

Documental
Observaciones

Origi-

Copia
nal

Disposicién Final

Cons,

Eliminac

Muest.

Fecha clasificacién

Dia

20

Mes

Afio

2024

Fecha Transferencia

Dia

31

Mes

Afio

2024

Fecha

Desclasificacion

Dia

31

Mes

Afio

2027

Tomos o Legajos

# de Total

9S.ESTADISTICAS

9S.3.1. Asignacion de
Nombres

SEPEN/9S.3.1/002/6.2/2021

Oficios de solicitud parala
Asignacion de Nombres de
centros de escuelas de nueva
creacion en el Catalogo de
Centros de Trabajp y oficios de

resnuestasa

2021

2021

Archivero #2 Cajon #1

2024

31

2026

31

2030

003

9S.ESTADISTICAS

9S.5.Proyeccion Estadistica
paraLibros de Texto

SEPEN/9S.5/003/6.2/2021

Datos estadlw'r;icos parael
proceso de Programa de
Seleccion, adquisicion y

di
Gratuitos para los niveles de

ribucién de Libros de Texto

educacion basica, minuta de

acuerdns v cifras validadas

2021

2021

Cajal

22

2024

31

2024

31

2027

Fondo:

AreaProductora:

No.
Cons.

No.de

caja

Namero
del
expedie
nte

SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

6.3 Departamento de Registro y Certificacion

Seccién Documental

Serie/Subserie Documental

Codigo Unico de Clasificacion
Archivistica

Asunto/ Tema/ Actividad/
Tramite

Periodo de tramite
del expediente

Afio de
Apertura

Afio de
Cierre

No.de
Folios

Valor Documental

Vigenciadocumental

AT AC

Total

Condiciones

de Acceso

Res.

Conf.

Ubicacin topogréfica

Tradicién
Documental 3
Observaciones
Origi-

9" copia
nal

Disposicion Final

Cons.

Eliminac.

Muest.

Fechaclasificacion

Dia

Mes

Afo

Fecha Transferencia

Afio

Fecha

Desclasificacion

Dia

Mes

Afo

Tomos o Legajos

# de  Total

SECCION 10S: PROCESOS DE "
CONTROL ESCOLAR DE 10S. 12 Incorporacién de Expedientes revalidacion de BODEGA REGISTRO, ANAQUEL 1,ESTANTE 1, CAJA
1 1 1 . i Nifios Provenientes del SEPEN/10S.12/001/6.3.1/2021 P o 2021 2021 407 3 4 7 ' ! ! X X X 7 3 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 2 DE 2
EDUCACION BASICA, MEDIA N calificaciones 1
Extranjero
SUPERIOR Y SUPERIOR
Oficios para el proceso de
SECCION 10S: PROCESOS DE
CONTROL ESCOLAR DE 10s3 Intercambio de intercambio de maestros BODEGA REGISTRO, ANAQUEL 1, ESTANTE 1, CAJA
2 1 2 P Docentes de Educacion | SEPEN/10S.13/002/6.3.4/2021 México-Estados Unidos, 2021 2021 19 3 4 7 ! ' ! X X X 7 3 (2024 31 12 |2024| 31 12 |2028| 1 DE 1
EDUCACION BASICA, MEDIA 1
Bésica (Listados) registro de inscripciones,
SUPERIOR Y SUPERIOR N A
informes de dad¢
SECCION 10S: PROCESOS DE 10S.8 Documentos de Fin Oficios para el proceso de
CONTROL ESCOLAR DE de Ct de Ed i6 ion d tificad
3 1 3 - ev urso e uCaCIOI‘1 SEPEN.10S.8/003/6.3.2/2021 generacion de certi Icva o8 2021 2021 59 3 4 7 BODEGA, ANAQUEL 1, ESTANTE 1, CAJA1 X X X 13 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 DE 1
EDUCACION BASICA, MEDIA Media Superior y Superior CEBAS, SEA, Prepa Abiertay
SUPERIOR Y SUPERIOR (Listado) ENEA.UPN Y CAM
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
Area Productora: 6.5 Coordinacién de Consejos de Participacion Escolar

Namero

Periodo de tramite

. S Condiciones Tradicion R e . . Fecha .
No. No.de =l » Cédigo Unico de Clasificacién Asunto/ Tema Actividad/ e No.de Valor Documental Vigenciadocumental de Acceso ) ) Documental Disposiciéon Final Fechaclasificacion ~ Fecha Transferencia Desclasificacion Tomos o Legajos
. Secci6n Documental Serie/Subserie Documental Ubicacion topogréfica Observaciones
Cons. Caja expedie Archivistica Tramite Afode Afiode Folios Origi
N AT AC Total Res. Conf. Copia Cons. Eliminac. Muest. Mes  Afio Dia Afo Dia Mes Aifio # de Total
Apertura _Cierre
1C.9.6 Participativo de Actas de comite Participativo
1 001 1C. ASUNTOS JURIDICOS sal dp SEPEN/1C.9.6/001/6.5/2021 de Salud P 2021 2021 2301 3 4 7 Archivero #1 Cajon #1 X X 15 1 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 22 22
alu e Salu
. 125.3.1 Actade Instalacion Actas de Instalacién del Consejo
2 002 [ 12.S. PARTICIPACION ESCOLAR ) SEPEN/128.3.1/002/6.5/2021 4 2021 2021 4548 3 4 7 Archivero #1 Cajon #2 X X 15 1 |2024| 31 12 |2024| 31 12 |2028| 29 29
del Consejo Escolar Escolar
. 128.3.3 Acta de cierre del
3 003 12.S. PARTICIPACION ESCOLAR ciclo Escolar SEPEN/125.3.3/003/6.5/2021 | Actas de cierre del ciclo escolar 2021 2021 157 3 4 7 Archivero #1 Cajon #2 X X 15 1 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
Area Productora: 7. Direcci6n de Servicios Administrativos

Namero

Periodo de tramite Velkr® tal Y d tal Condiciones Tradicién 5 SnFinal Fecha clasifl . ER—— T Fecha - Legai
. e ) . . alor Documental igencia documental isposicion Final echaclasificacion  Fecha Transferencia . ‘omos o Legajos
No. No.de del Cadigo Unico de Clasificacion Asunto/ Tema/ Actividad/ No. de
N Seccién Documental Serie/Subserie Documental & " GIEl @ peEl B N Cl2/AGEEED Ubicacién topografica s Observaciones DEEEEEEE
Cons. Caja expedie Archivistica Tramite Afiode Afiode Folios Origi-
nte AT AC Total Res. Conf. Copia Cons. Eliminac. Muest. Mes Afo Dia Afio Dia Afio # de  Total
Apertura Cierre nal
Oficios de Primera, segunday
1C.9.5. Comités de tercera Sesion Extraordinaria
1 1 001 1C Asuntos Juridicos L SEPEN/1C.9.5/001/7/2021 L L 2021 2021 90 X 3 7 10 Caja#l X X X 14 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2031 1 1
Adquisiciones de del Comité de Adquisiciones
de SEPEN Ejercicio fiscal 2021
Oficios de Primera hasta
1C.9.5. Comités de novena Sesiénes Ordinarias del
2 1 002 1C Asuntos Juridicos N SEPEN/1C.9.5/002/7/2021 L o 2021 2021 128 X 3 7 10 Caja#l X X X 14 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2031 1 1
Adquisiciones Comité de Adquisiciones los
SEPEN Eiercicio fiscal 2021
Oficios de Primera, segunday
1C.9.5. Comités de tercera Sesion Extraordinaria
3 1 003 1C Asuntos Juridicos N SEPEN/1C.9.5/003/7/2021 N 4 2021 2021 71 X 3 7 10 Caja#l X X X 14 3 2024 31 12 | 2024 31 12 2031 1 1
Adquisiciones Ordinaria de los SEPEN
Eiercicio fiscal 2021-2027
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7 SERVICIOS DE
/ EDUCACION PUBLICA

DEL ESTADO DE NAYARIT

Inventario de Archivo de Tramite

| 4 | 1 | 004 |SSDocumenlosAdmlnlslrallvos

68.2
Circulares/Memorandums

Fondo:

Area Productora:

No.
Cons.

No.de

caja

Numero

del

expedie

nte

SEPEN/6S.2/004/7/2021

Circulares Direccion
Administrativa

| 2021 | 2021|

Caja#l

30 | 5 |2024| 31 | 12 |2026| 31 | 12 |2023| 1 |

[ ]

SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

7.3 Departamento de Recursos Humanos

Seccién Documental

Serie/Subserie Documental

Codigo Unico de Clasificacion
Archivistica

Asunto/ Tema/ Actividad/
Tramite

Periodo de tramite
del expediente

Afiode

Afiode

n
No.de Valor Documental

Folios

Vigencia documental

T AC

Total

iones

de Acceso

Conf.

Ubicacién topogréfica

Tradicién

Documental

Origi-

Copia

Disposicion Final

Cons.

Eliminac.

Muest.

Fechaclasificacion

Afio

Fecha Transferencia

Dia

Afio

Fecha

Desclasificacion

Dia

Mes

Afio

Tomos o Legajos

#

de Total

Apertura _Cierre nal
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
1C7.1PARAPROCESALES- DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
1 2 001 1C ASUNTOS JURIDICOS BAJAS DE SEPEN/1C.7.1/001/7.3.2/2021 BAJAS DE TRABAJADORES 2021 2021 196 X 4 6 10 . X X X 2 2 2024 | 31 12 (2025 31 12 2031 1 1 1
ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA. ANAQUEL
TRABAJADORES
#2 REPISA A2-4
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
VACANCIA PROCESO DE DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
2 2 002 3C. RECURSOS HUMANOS 3C.9.1 ADMISION SEPEN/3C.9.1/002/7.3.2/2021 i 2021 2021 49 X X 3 4 7 X X X 2 2 2024 | 31 12 (2024 | 31 12 | 2028 1 1 1
ADMISION ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA, ANAQUEL
#2 A2-4
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
3 2 003 3C. RECURSOS HUMANOS 3C.9.5 ADMINISTRATIVA | SEPEN/3C.9.5/003/7.3.2/2021 | VACANCIA ADMINISTRATIVA 2021 2021 5 X X 3 4 7 X X X 2 2 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1 1
ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA . ANAQUEL
#2A2-4
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.9.4 FUERA DE VACANCIA PROCESO DE DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
4 2 004 3C. RECURSOS HUMANOS SEPEN/3C.9.4/004/7.3.2/2021 2021 2021 2 X X 3 4 7 X X 2 2 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028 1 1 1
CONCURSO FUERA DE CONCURSO ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA . ANAQUEL
#2 A2-4
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
LENTESY APARATOS DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
5 3Y4 005 3C RECURSOS HUMANOS 3C.10.1PRESTACIONES SEPEN/3C.10.1/005/7.3.2/2021 ~ 2021 2021 3360 X X 3 4 7 X X 2 2 2024 | 31 12 |2024| 31 12 |2028| 14 14
ORTOPEDICOS ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA . ANAQUEL
#2 A2-4
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
Justificantes para el control de DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
6 1 006 3C RECURSOS HUMANOS 3C.11 Control de asitencia SEPEN/3C.11/006/7.3.2/2021 .p N 2021 2021 3386 X 3 4 7 X X 2 2 2024 | 31 12 (2025 31 12 2028 14 14
asistencia ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA . Anaquel 2
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
Reportes de inasistencia DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
7 1 007 3C RECURSOS HUMANOS 3C.11 Control de asitencia SEPEN/3C.11/007/7.3.2/2021 P ) 2021 2021 325 X X 3 4 7 X X X 2 2 2024 | 31 12 (2025 31 12 | 2028 2 2
centros de trabajo ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA Anaquel 2
A2-4
EXPEDIENTES DE PENSION DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION ALIMENTICIA DE DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
8 1 008 3C. RECURSOS HUMANOS SEPEN/3C.15/008/7.3.3/2021 2021 2021 17 X X X 5 5 10 X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ALTAMIRANO BUSTAMANTE ESTEEDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
JOSE DE JESUS ANAQUEL #19 A19-1
EXPEDIENTES DE PENSION DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
.15 PENSION ALIMENTICIA BANUEL( DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
9 1 009 3C. RECURSOS HUMANOS 3¢15 SIo SEPEN/3C.15/009/7.3.3/2021 C UELOS 2021 2021 9 X X X 5 5 10 ©. UBICADO so N X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA MIRANDA FABIAN ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
GUILLERMO ANAOQUEL #19 A19-1
. DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DEPENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
10 1 o010 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/010/7.3.3/2021 ALIMENTICIA BARRAGAN 2021 2021 18 X X X 5 5 10 ! X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA o ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
PATINO CESAR ARTURO
ANAOQUEL #19 A19-1
. DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DEPENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
1 1 o1 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/011/7.3.3/2021 ALIMENTICIA DE LA CRUZ 2021 2021 9 X X X 5 5 10 ! X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
HERNANDES ELISEO
ANAOQUEL #19 A19-1
. DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DEPENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
12 1 012 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/012/7.3.3/2021 ALIMENTICIA DELGADO 2021 2021 20 X X X 5 5 10 ! X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
MEZA AQUILINO
ANAOUEL #19 A19-1
- DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DE PENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
13 1 013 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/013/7.3.3/2021 ALIMENTICIA ESCALANTE 2021 2021 34 X X X 5 5 10 ! X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
HERNANDEZ ANTONIO
ANAOUEL #19 A19-1
- DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DEPENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
14 1 014 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/014/7.3.3/2021 ALIMENTICIA FONSECA 2021 2021 8 X X X 5 5 10 ! X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
SEGURA MARCIAL
ANAOUEL #19 A19-1
- DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DE PENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
15 1 015 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/015/7.3.3/2021 | ALIMENTICIA GARZA BACILIO 2021 2021 15 X X X 5 5 10 ! X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
ANGEL AUSBERTO
ANAOUEL #19 A19-1
. DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DEPENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
16 1 016 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/016/7.3.3/2021 ALIMENTICIA GALLARDO 2021 2021 7 X X X 5 5 10 ! X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
ESTRADA RITO MANUEL
ANAOQUEL #19 A19-1
. DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DEPENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
17 1 017 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/017/7.3.3/2021 ALIMENTICIA LARA GARCIA 2021 2021 1n X X X 5 5 10 ! X X X 2 2 2024 | 31 12 (2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
ARTURO
ANAOQUEL #19 A19-1
. DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DEPENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
18 1 018 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/018/7.3.3/2021 ALIMENTICIA LARA JUAREZ 2021 2021 31 X X X 5 5 10 ! X X X 2 2 2024 | 31 12 (2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA AGAEO ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
ANAOUEL #19 A19-1
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. DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DEPENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
19 1 019 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/019/7.3.3/2021 ALIMENTICIA LOPEZ DIAZ 2021 2021 17 X 5 5 10 ’ 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTEEDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
ALBERTO
ANAQUEL #19 A19-1
. DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DEPENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
20 1 020 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/020/7.3.3/2021 ALIMENTICIA MARTINEZ 2021 2021 23 X 5 5 10 ’ 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTEEDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
FLORES MOISES
ANAQUEL #19 A19-1
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DE PENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
21 1 021 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/020/7.3.3/2021 ALIMENTICIA MARQUEZ 2021 2021 25 X 5 5 10 ! 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
LOPEZ RAFAEL
ANAQUEL #19 A19-1
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DE PENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
22 1 022 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/021/7.3.3/2021 ALIMENTICIA MARTINEZ 2021 2021 13 X 5 5 10 ! 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
MACIAS MARTIN
ANAQUEL #19 A19-1
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DE PENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
23 1 023 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/023/7.3.3/2021 ALIMENTICIA MALDONADO 2021 2021 9 X 5 5 10 ! 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
SALCIDO JESUS ANTONIO
ANAQUEL #19 A19-1
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DE PENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
24 1 024 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/024/7.3.3/2021 ALIMENTICIA PLASCENCIA 2021 2021 16 X 5 5 10 ! 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
RIVERA EMILIO
ANAQUEL #19 A19-1
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DE PENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
25 1 025 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/025/7.3.3/2021 ALIMENTICIA QUINONES 2021 2021 25 X 5 5 10 ! 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
CARVAJAL JOSE ALFREDO
ANAOQUEL #19 A19-1
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DE PENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
26 1 026 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/026/7.3.3/2021 ALIMENTICIA RESENDIZ 2021 2021 24 X 5 5 10 ! 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
ORTIZ ABEL
ANAOQUEL #19 A19-1
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DE PENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
27 1 027 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/027/7.3.3/2021 ALIMENTICIAREGALADO 2021 2021 36 X 5 5 10 ! 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
REAL FELIPE
ANAOQUEL #19 A19-1
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DE PENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
28 1 028 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/028/7.3.3/2021 ALIMENTICIAREGALADO 2021 2021 13 X 5 5 10 ! 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
REAL FELIPE
ANAOQUEL #19 A19-1
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DE PENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
29 1 029 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/008/7.3.3/2021 ALIMENTICIA URIBE ARIAS 2021 2021 7 X 5 5 10 ! 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
ERNESTO
ANAOQUEL #19 A19-1
. DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
3C.15 PENSION EXPEDIENTES DEPENSION DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
30 1 030 3C. RECURSOS HUMANOS - SEPEN/3C.15/030/7.3.3/2021 ALIMENTICIA VAZQUEZ 2021 2021 15 X 5 5 10 ! 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1
ALIMENTICIA ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
BELTRAN REGINO
ANAOQUEL #19 A19-1
DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE
CONSTANCIAS DE DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SOTANO DE
031 3C. RECURSOS HUMANOS 3C.3CONSTANCIA SEPEN/3C.3/031/7.3.1/2021 . 2021 2021 86 3 4 7 2 2 2024 31 12 | 2024 31 12 2028 1 1
EVOLUCION SALARIAL ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.
ANAOQUEL #20 A20-1
Fondo: SERVICIOS DE EDUCACION PUBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT
AreaProductora: 7.4 Departamento de Informatica

Nimero Periodo de tramite
Cédigo Unico de Clasificacién

Condiciones Tradicion Fecha

Valor Documental Vigencia documental Disposicion Final Fechaclasificacion ~ Fecha Transferencia Tomos o Legajos

No. No.de del
Cons. Caja expedie

Asunto/ Tema/ Actividad/ delexpediente  No.de
Archivistica Tramite Afode Afiode Folios

" : A P . Documental : Desclasificacion
Seccion Documental Serie/Subserie Documental CIACE Ubicacién topografica ocumental  5pservaciones esclasificaciol

Origi-
AT AC Total Res. Conf. 9 Copia Cons. Eliminac. Muest. Dia Mes Afio i Afio Dia Mes Afio # de  Total
Apertura Cierre nal

6C.2.1Sistemas y
SECCION: 6C TECNOLOGIAS Y Plataformas oficios de solicitud y asignacion
1 1 001 SERVICIOSDE LA 'WEB/Asignacion de SEPEN/6C.2.1/001/7.4/2021 de contraseyﬁasg 2021 2021 86 2 3 5 Caja #1 Bodega Informatica 21 9 2021 21 9 2023 21 9 2026 1 1
INFORMACION usuario y contrasefia para
_ _ sistemas
SECCION: 6C TECNOLOGIASY | 6C.3 Solicitud de Capturas oficios de Solicitud de Capturas
2 1 002 SERVICIOSDE LA de Altas, Bajas y SEPEN/6C.3/002/7.4/2021 B N p. 2021 2021 81 2 3 5 Caja #1 Bodega Informatica 24 9 2021 24 9 2023 24 9 2026 1 1
. N de Altas, Bajas y Modificaciones
INFORMACION Modificaciones
SECCION: 6C TECNOLOGIAS Y 6C.4 Solicitud de oficios correcci6n de datos,
4 Solicitu ici i 3
3 1 003 SERVICIOSDELA L SEPEN/6C.4/003/7.4/2021 N 2021 2021 39 2 3 5 Caja #1 Bodega Informatica 26 10 | 2021 26 10 | 2023 26 10 | 2026 1 1
- Correccién de Datos (nombre, rfc, antigiiedad)
INFORMACION
SECCION: 6C TECNOLOGIAS Y | 6C.8.3 Sistema Informatico . =
~ oficios solicitud para pago . .
4 1 004 SERVICIOSDE LA de N6émina/Estimulos por SEPEN/6C.8.3/004/7.4/2021 B . 2021 2021 3 2 3 5 Caja #1 Bodega Informatica 7 10 2021 7 10 | 2023 7 10 | 2026 1 1
. B estimulos por antigiiedad
INFORMACION antigiiedad
. " 6C.8.1Sistema Informatico
SECCION: 6C TECNOLOGIAS Y o Nominas P ficios solcitando cant
le Némina/ Pagos a oficios solcitando captura
5 1 005 SERVICIOSDE LA 9 SEPEN/6C.8.1/005/7.4/2021 P 2021 2021 2 2 3 5 Caja #1 Bodega Informatica 18 1 2021 18 1 2023 18 1 2026 1 1
) personal mediante movimiento prepa
INFORMACION o
movimientos preparados
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6C.1.1Apoyo y Asesoriaen
Tecnologiade la
SECCION: 6C TECNOLOGIAS Y Informacion/ s
6 1 006 SERVICIOS DE LA Mantenimiento preventivo, SEPEN/6C.1.1/006/7.4/2021 soliitud je re,wsmn aequipos 2021 2021 6 2 3 Caja#1 Bodega Informatica X 5 10 | 2021 5 10 | 2023 5 10 | 2026
INFORMACION correctivo y asistencia e computo
técnicaa los equipos de
cAmnutn
SECCION: 6C TECNOLOGIAS Y 6C.9.3 Solicitud de aplicacion de las cancelaciones
7 1 007 SERVICIOS DE LA Cancelacion de Tramites / SEPEN/6C.9.3/007/7.4/2021 | de los movimientos de personal 2021 2021 8 2 3 Caja #1 Bodega Informatica X 21 9 2021 21 9 2023 21 9 2026
INFORMACION Movimientos de personal en el Sistema de SIAPSEP
SECCION: 6C TECNOLOGIAS Y | 6C.8.4 Sistema Informatico . -
8 1 008 SERVICIOS DE LA de Némina/Pagos SEPEN/6C.8.4/008/7.4/2021 oficios de SDIICI,lUd parapagos 2021 2021 103 2 3 Caja #1 Bodega Informatica incluyeCD"s X 27 9 2021 27 9 2023 27 9 2026
INFORMACION extraordinarios extraordinarios se
SECCION: 6C TECNOLOGIAS Y 6C.9.1Solicitud de . P
9 1 009 SERVICIOS DE LA Cancelacion de Tramites / SEPEN/6C.9.1/009/7.4/2021 cancelacion de,tr?mlte de 2021 2021 19 2 3 Caja #1 Bodega Informatica X 23 9 2021 23 9 2023 | 23 9 2026
INFORMACION Formato dnico formato tnico
SECCION: 6C TECNOLOGIAS Y | 6C.8.6 Sistema Informatico
. oficio solicitud pago por .
10 1 010 SERVICIOS DE' LA de N6mina/Pago por SEPEN/6C.8.6/010/7.4/2021 liquidacion 2021 2021 1 2 3 Caja#1 Bodega Informatica X 23 9 2021 | 23 9 2023 23 9 2026
INFORMACION liquidacion
SECCION: 6C TECNOLOGIAS Y SC'Q‘Z,SDI'C“”# d,e
n | o1 ou SERVICIOS DELA Cancelacionde Tramites/ | qepe /60 9.2/011/7.4/2021 | Oficiosolicituddedescuentos | ) | ) 14 2 3 Caja#1 Bodega Informética X 21 | 10 |2021| 21 | 10 [2023| 21 | 10 |2026
i Descuentos de terceros a de terceros aempleados
INFORMACION empleado:
SECCION: 6C TECNOLOGIAS Y . Aplicacién de las transferencias
6C.7 Transferenciade N N .
12 1 012 SERVICIOS DE' LA Plazas SEPEN/6C.7/012/7.4.4/2021 | de plazas en base a los informes 2021 2021 7 3 4 Caja#1 Bodega Informatica X 14 3 2024 | 31 12 (2024 31 12 | 2028
INFORMACION de afectacion
SECCION: 6C TECNOLOGIAS Y | 6C.8.5 Sistema Informatico
13 1 013 SERVICIOSDELA de Némina/Suspension de SEPEN/6C.8.5/013/7.4/2021 | oficios parasuspension de pago| 2021 2021 29 2 3 Caja#1 Bodega Informatica X 22 9 |[2021| 22 9 |[2023| 22 9 |2026
INFORMACION pago quincenal

LIC. JOSE CARLOS URZUA GUTIERREZ
COORDINADOR DE ARCHIVO
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