
Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 001

6S DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS Y 

EDUCATIVOS

6S.2 

CIRCULARES/MEMORÁND

UMS

CIRCULARES 2021 2021 81 X 3 4 7 Librero DG-01 repisa 1 X X X 12 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 001 1C. Asuntos Jurídicos

1C.10.1 Comisiones Interna 

de Administración y 

Presupuesto (CIDAP)

Actas de Comisiones Interna de 

Programación y Presupuesto 

2021

2021 2021 87 X 3 4 7 Librero DG-ST-004 X X 15 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 001
SECCIÓN: 1C ASUNTOS 

JURIDICOS

1C.2 Convenios de 

Colaboración
Convenios de Colaboración  2021 2021 47 X X 4 7 11 Archivero #2 cajón #3 X X 5 3 2024 31 12 2025 31 12 2032 1 1 1

002
SECCIÓN: 1C ASUNTOS 

JURIDICOS
1C.2.1 PRONI

Convenios de Colaboración 

PRONI
2021 2021 116 X X 4 7 11 Archivero #2 cajón #3 X X 5 3 2024 31 12 2025 31 12 2032 1 1 1

3 003
SECCIÓN: 1C ASUNTOS 

JURIDICOS

1C.3.1 Prestación de 

Servicios

Contrato de Prestación de 

Servicios Profesionales
2021 2021 470 X 6 10 16 Archivero #2 cajón #2 X X 5 3 2024 31 12 2027 31 12 2037 2 2 2

4 004
SECCIÓN: 1C ASUNTOS 

JURIDICOS

1C.3.4 Prestación de 

Servicios Migrantes

Contrato de Prestación de 

Servicios Migrantes
2021 2021 347 X 6 10 16 Archivero #2 cajón #1 X X 5 3 2024 31 12 2027 31 12 2037 2 2 2

5 005
SECCIÓN: 1C ASUNTOS 

JURIDICOS
1C.5.1 Nombramientos Nombramientos 2021 2021 161 X 5 7 12 Archivero #2 cajón #3 X X X 5 3 2024 31 12 2026 31 12 2033 1 1 1

6 006
SECCIÓN: 1C ASUNTOS 

JURIDICOS

1C.6.2 De Sesión de Junta 

de Gobierno

Actas de Sesión de Junta de 

Gobierno
2021 2021 76 X X X 10 10 20 Archivero #2 cajón #1 X X 5 3 2024 31 12 2031 31 12 2041 1 1 1

7 007
SECCIÓN: 1C ASUNTOS 

JURIDICOS

1C.7.1 Paraprocesales-bajas 

de trabajadores

Paraprocesales-bajas de 

trabajadores
2021 2021 227 X 4 6 10 Archivero #2 cajón #1 X X 5 3 2024 31 12 2025 31 12 2031 1 1 1

8 008
SECCIÓN: 1C ASUNTOS 

JURIDICOS

1C.7.3 Corrección de 

certificados
Correcciones de certificados 2021 2021 908 X 3 4 7 Archivero #2 cajón #3 X X X 5 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 4 4 4

9 009
SECCIÓN: 1C ASUNTOS 

JURIDICOS
1C.8.1 Juicios Laborales Juicios Laborales 2013 2021 446 X 10 10 20 Archivero #2 cajón #1 X X 5 3 2024 31 12 2031 31 12 2041 2 2 2

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 001
13C. DOCUMENTOS 

NORMATIVOS 

13C.7 Estructura Organica 

de Mandos Medios 
Curriculum de Mandos Medios 2021 2021 652 X 3 4 7 Estante madera 1º entrepaño X X 26 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 3 3

2 002
14C MEJORA ADMINISTRATIVA 

Y VINVULACIÓN 

14C.1 Capacitaciones al 

Personal de Apoyo y 

Asistencia a la Educación

 Capacitaciones al Personal de 

Apoyo y Asistencia a la 

Educación

2021 2021 226 X 3 4 7 Estante madera 1º entrepaño X X X 27 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

3 003
13C. DOCUMENTOS 

NORMATIVOS 

13C.7.1 Organigrama 

Operativo

Circulares a las areas 

administrativas solicitando la 

estructura organica./ Oficios de 

respuesta de las areas 

administrativas

2021 2021 276 X 3 4 7 Estante madera 1º entrepaño X X 28 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 2

4 004 1C ASUNTOS JURIDICOS 1C.5.1 Nombramientos Nombramientos 2021 2021 133 X 5 7 12 Estante madera 1º entrepaño X X 7 3 2024 31 12 2026 31 12 2033 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 001 10C.COMUNICACIÓN SOCIAL

10C.1 Publicidad 

Institucional de Programas 

y Acciones

Oficios de solicitud: Difundir 

programas y actividades 

sustantivas de las diferentes 

áreas que integran a la 

institución.

2021 2021 168 X 3 4 7 Gabinete Universal Metálico Estante # 2 X X 26 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

SEPEN/13C.7/001/2.4/2021

SEPEN/14C.1/002/2.4/2021

SEPEN/13C.7.1/003/2.4/2021

SEPEN/1C.5.1/004/2.4/2021

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de Acceso

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 2.4 Unidad de Mejora Administrativa y Vinculación

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

SEPEN/1C.10.1/001/2.1/2021

SEPEN/1C.2/001/2.2/2021

SEPEN/1C.2.1/002/2.2/2021

SEPEN/1C.3.1/003/2.2/2021

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de Acceso

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 2.1 Secretaría Técnica

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Fecha Transferencia
Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

SEPEN/10C.1/001/2.5/2021

Condiciones 

de Acceso
Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación
Código Único de Clasificación

Archivística

Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 2.5 Comunicación Social

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental

Tomos o Legajos
Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Fecha 

Desclasificación

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de Acceso
Ubicación topográfica

SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 2.2 Unidad de Asuntos Jurídicos y Laborales

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Inventario de Archivo de Trámite

Fondo:

SEPEN/1C.3.4/004/2.2/2021

SEPEN/1C.5.1/005/2.2/2021

SEPEN/1C.6.2/006/2.2/2021

SEPEN/1C.7.1007/2.2/2021

SEPEN/1C.7.3/008/2.2/2021

SEPEN/1C.8.1/009/2.2/2021

Fecha Transferencia
Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

SEPEN/6S.2/001/2/2021

Condiciones 

de Acceso
Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación
Código Único de Clasificación

Archivística

Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 2 Direccion General 

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental

Hoja 1 de 11



Inventario de Archivo de Trámite

2 1 003 10C.COMUNICACIÓN SOCIAL
10C.3 Material  Multimedia 

Institucional

Oficios de slicitud: Seguimiento 

y difusión de eventos oficiales 

sobre actividades 

institucionales que se 

desarrollan en beneficio del 

sector educativo dirigido a 

docentes, padres de familia, 

alumnos y público en general.

2021 2021 27 X 3 4 7 Gabinete Universal Metálico Estante # 2 X X 26 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 1 001
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO 

A LA INFORMACIÓN 

8C.3Atención a Solicitudes 

de Acceso a la Información

Solicitudes de Acceso a la 

Información Personal Escrito 

recibidas y tramitadas

2021 2021 887 X 3 4 7 Estante #2  Caja #1 X X X 6 3 2024 6 3 2027 6 3 2031 1 5

2 1 002
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO 

A LA INFORMACIÓN 

8C.3.1 Respuesta a 

Solicitudes por 

Incompetencia

Solicitudes por Incompetencia 2021 2021 20 X 3 4 7 Estante #2  Caja #1 X X X 6 3 2024 6 3 2027 6 3 2031 1 1

3 1 003
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO 

A LA INFORMACIÓN 

8C.3.2 Respuesta a 

Solicitudes por 

Competencia

Solicitudes por Competencia 2021 2021 1031 X 3 4 7 Estante #2 Caja #1 X X X 6 3 2024 6 3 2027 6 3 2031 5 5

4 1 004
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO 

A LA INFORMACIÓN 

8C.2.4 Recursos de 

Revisión
Recursos de Revisión 2021 2021 67 X 3 4 7 Estante #2 Caja #1 X X X 6 3 2024 6 3 2027 6 3 2031 1 1

5 1 005
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO 

A LA INFORMACIÓN 

8C.2.2 Carga Trimestral y 

Monitoreo de 

Cumplimiento

Carga Trimestral y Monitoreo 

de Cumplimiento
2021 2021 205 X 3 4 7 Estante #2 Caja #2 X X X 7 3 2024 7 3 2027 7 3 2031 1 1

6 1 006 1C ASUNTOS JURÍDICOS 1C.9.1 Transparencia Transparencia Comités 2021 2021 113 X 3 4 7 Estante #2 Caja #2 X X 7 3 2024 7 3 2027 7 3 2031 1 1

7 1 007
9C PROTECCIÓN DE DATOS 

PERSONALES
9C.2 Avisos de Privacidad Avisos de Privacidad 2022 2022 6 X 3 4 7 Estante #2 Caja #1 X X 22 2 2024 22 2 2027 22 2 2031 1 1

8 1 008
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO 

A LA INFORMACIÓN 

8C.2 Obligaciones de 

Transparencia

Responsabilidad de 

Transparencia y Designación 

Enlace

2021 2021 60 X 3 4 7 Estante #2 Caja #2 X X 13 3 2024 13 3 2027 13 3 2031 1 1

9 1 009
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO 

A LA INFORMACIÓN 

8C.1 Dispociciones y 

Programas en Materia de 

Transparencia y Acceso a la 

Información 

Jornada de Capacitación en 

Materia de Transparencia
2021 2021 24 X 3 4 7 Estante #2 Caja #2 X X X 14 3 2024 14 3 2027 14 3 2031 1 1

10 1 010
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO 

A LA INFORMACIÓN 

8C.2 Obligaciones de 

Transparencia
Informe Bimestral y Anual ITAI 2021 2022 132 X 3 4 7 Estante #2 Caja #2 X X 13 3 2024 13 3 2027 13 3 2031 1 1

11 1 011
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO 

A LA INFORMACIÓN 

8C.2.3 Denuncias 

Ciudadanas
Denuncias Ciudadanas 2021 2022 58 X 3 4 7 Estante #2 Caja #2 X X X 13 3 2024 13 3 2027 13 3 2031 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 1 001

8S.PROGRAMAS Y PROYECTOS 

PARA EL FORTALECIMIENTO 

EDUCATIVO.

8S.1 Seguimiento a los 

Diferentes Programas 

Educativos.

Oficios generados de 

seguimiento
2021 2021 64 X 3 4 7

Cajon del escritorio # 3 oficina de la Coordinación de 

Programas de Fortalecimiento Educativo
X X 11 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 de 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1
1,2,3 Y 

4
001

2S. PLANEACIÓN TÉCNICA Y 

ADMINISTRATIVA DE 

EDUCACIÓN BÁSICA

2S.5.1 Becas

EXPEDIENTES DE 

BENEFICIARIOS DE BECAS DE 

HIJOS DE TRABAJADORES

2021 2021 22763 X 3 4 7
CAJA 1, 2,3 Y 4 BODEGA DE LA COORDINACIÓN 

ACADEMICA 
X

INCLUYE 

ACTAS 

CIRCUNSTAN

CIADAS DE 

HECHOS POR 

LOS NIVELES 

DE INDIGENAS 

PREESCOLAR 

SECUNDARIA

S GENERALES 

Y TECNICAS 

X 7 6 2024 31 12 2024 31 12 2028 23 23

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

SEPEN/2S.5.1/001/3/2021

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de Acceso

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 3. Dirección de Educación Básica

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de Acceso
Ubicación topográfica

Tradición 

Documental

Área Productora: 2.7  Coordinación de Programas de Fortalecimiento Educativo.

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente

SEPEN/10C.3/001/2.5/2021

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

SEPEN/8S.1/001/2.7/2021

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de Acceso

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 2.6 Unidad de Transparencia

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental

SEPEN/8C.2/008/2.6/2024

SEPEN/8C.1/009/2.6/2024

SEPEN/8C.2/010/2.6/2024

SEPEN/8C.2.3/011/2.6/2024

SEPEN/8C.3.1/002/2.6/2024

SEPEN/8C.3.2/003/2.6/2024

SEPEN/8C.2.4/004/2.6/2024

SEPEN/8C.2.2/005/2.6/2024

SEPEN/1C.9.1/006/2.6/2024

SEPEN/9C.2/007/2.6/2024

SEPEN/8C.3/001/2.6/2024

Código Único de Clasificación

Archivística

Hoja 2 de 11



Inventario de Archivo de Trámite

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 1 001

6S DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS Y 

EDUCATIVOS

6S.6 Ordenes de 

presentacion. 

Ordenes de presentación del 

año 2021
2021 2021 746 X 5 10 15 Caja #1 X X 12 6 2024 12 6 2026 31 12 2036 3 3

2 1 002

6S DOCUMENTOS 

ADMINISTRATIVOS Y 

EDUCATIVOS

6S.2 Circulares / 

Memorándums

Circulares enviados por 

diferentes departamentos 2021
2021 2021 189 X 3 4 7 Caja #1 X X 12 6 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

3 1 003

2S PLANEACIÓN TÉCNICA Y 

ADMINISTRATIVA DE 

EDUCACIÓN BÁSICA

2S.1 Organización, 

Operación, Desarrollo, 

Supervision y Evaluación

Organización, Operación, 

Desarrollo, Supervisión y 

Evaluación Noviembre a 

Diciembre del año 2021

2021 2021 10 X 3 4 7 Caja #1 X X 12 6 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

4 1 004
4S CONSEJO TÉCNICO 

ESCOLAR
4S.1 Sesiones Ordinarias

Consejos Técnicos Escolares 

Octubre del año 2021
2021 2021 26 X 3 4 7 Caja #1 X X 12 6 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 1

2C. PROGRAMACION, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTO.

2C.2.1 Planeacion Anual.

Planeacion anual de el 

presupuesto financiero 

destinado al Departamento.

2021 2021 X X X 3 4 7 x
Carton en parte superior de archivero 5 de 

expedientes.
X X 1 2 2024 15 12 2024 15 12 2028 1 1

4 4 3C. RECURSOS HUMANOS. 3C.2 Trámites al ISSSTE

Tramite de Licencias Medicas 

de los Trabajadores ante 

Recursos Humanos.

2021 2021 15 X X 3 4 7 x
Carton en parte superior de archivero 5 de 

expedientes.
X X 1 2 2024 15 12 2024 15 12 2028 1 1

5 5 3C. RECURSOS HUMANOS. 3C.9.1 Admisión

Listado de espacios faltantes de 

personal en las escuelas, la cual 

en conjunto con diversas areas 

se coteja y se valida para el 

proceso de selección.

2021 2021 74 X X X 3 4 7 x
Carton en parte superior de archivero 5 de 

expedientes.
X X 1 2 2024 15 12 2024 15 12 2028 1 1

6 6 3C. RECURSOS HUMANOS. 3C.9.5 Administrativa

Listado de espacios para 

ingresar y/o cambios en el 

servicio admistrativo en las 

escuelas

2021 2021 6 X X X 3 4 7 x
Carton en parte superior de archivero 5 de 

expedientes.
X X 1 2 2024 15 12 2024 15 12 2028 1 1

7 7 3C. RECURSOS HUMANOS. 3C.2.3 Plantilla de Personal

Plantilla del personal que laboro 

en ese tiempo en el 

Departamento.

2021 2021 3 X X 3 4 7 x
Carton en parte superior de archivero 5 de 

expedientes.
X X 1 2 2024 15 12 2024 15 12 2028 1 1

8 8

8S. PROGRAMAS Y PROYECTOS 

PARA EL FORTALECIMIENTO 

EDUCATIVO

8S.3 Plan Anual de Trabajo

Planear de manera anual, las 

disposiciones técnicas y 

administrativas para la 

organización, operación, 

desarrollo, supervisión y 

evaluación de la educación 

secundaria general.

2021 2021 5 X X 3 4 7 x
Carton en parte superior de archivero 5 de 

expedientes.
X X 1 2 2024 15 12 2024 15 12 2028 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 1 001 3C RECURSOS HUMANOS 3C.9.1 ADMISIÓN
VACANCIAS DE ADMISIÓN 

2021
2021 2021 91 X 3 4 7 X

En el Area de ARCHIVO debajo del Escritorio 5 en la 

Caja #1
X X 1 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

2 1 002 3C RECURSOS HUMANOS
3C.9.4 FUERA DE 

CONCURSO

VACANCIA DE CONCURSO 

2021
2021 2021 27 X 3 4 7 X

En el Area de ARCHIVO debajo del Escritorio 5 en la 

Caja #1
X X 1 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

3 1 003 3C RECURSOS HUMANOS 3C.9.5 ADMINISTRATIVA
VACANCIA DE 

ADMINISTRATIVOS 2021
2021 2021 50 X 3 4 7 X

En el Area de ARCHIVO debajo del Escritorio 5 en la 

Caja #1
X X 1 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

4 1 004 3C RECURSOS HUMANOS
3C.23 PLANTILLA DE 

PERSONAL

PLANTILLA DEL PERSONAL 

2021
2021 2021 77 X X 3 4 7 X

En el Area de ARCHIVO debajo del Escritorio 5 en la 

Caja #1
X X 1 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

5 1 005

2C PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN  Y 

PRESUPUESTO

2C.2.1 PLANEACION 

ANUAL

CRONOGRAMA Y DESGLOSE 

DEL PRESUPUESTO ANUAL 

2021

2021 2021 26 X 3 4 7 X
En el Area de ARCHIVO debajo del Escritorio 5 en la 

Caja #1
X X 1 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

6 1 006 11C CONTROL Y AUDITORIA
11C.5 ENTREGA-

RECEPCIÓN

ENTREGA RECEPCION DE LOS 

JEFES DE DEPARTAMENTO 

2019-2021

2019 2021 51 X 3 4 7 X
En el Area de ARCHIVO debajo del Escritorio 5 en la 

Caja #1
X X 1 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

7 1 007

8S PROGRAMAS Y PROYECTOS 

PARA EL FORTALECIMIENTO 

EDUCATIVO

8S.3 PLAN ANUAL DE 

TRABAJO

POA (ACTIVIDADES, 

CONVOCATORIAS Y VISITAS) 

2020 - 2021

2020 2021 160 X 3 4 7 X
En el Area de ARCHIVO debajo del Escritorio 5 en la 

Caja #1
X X 1 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

8 1 008 3C RECURSOS HUMANOS 3C.2 TRÁMITES AL ISSSTE LICENCIAS MEDICAS 2021 2021 2021 1146 X 3 4 7 X
En el Area de ARCHIVO debajo del Escritorio 5 en la 

Caja #1
X X X 1 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 5

SEPEN/3C.23/004/3.6/2021

SEPEN/2C.2.1/005/3.6/2021

SEPEN/11C.5/006/3.6/2021

SEPEN/8S.3/007/3.6.2/2021

SEPEN/3C.2/008/3.6.1/2021

SEPEN/6S.6/001/3.3/2021

SEPEN/6S.2/002/3.3/2021

SEPEN/2S.1/003/3.3/2021

SEPEN/4S.1/004/3.3/2021

SEPEN/2C.2.1/001/3.5/2021

SEPEN/3C.2/004/3.5/2021

SEPEN/3C.9.1/005/3.5/2021

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

SEPEN/3C.9.1/001/3.6.1/2021

SEPEN/3C.9.4/002/3.6.1/2021

SEPEN/3C.9.5/003/3.6.1/2021

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de AccesoNo. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 3.6 Departamento de Educación Secundaria Técnica

SEPEN/3C.9.5/006/3.5/2021

SEPEN/3C.23/007/3.5/2021

SEPEN/8S.3/008/3.5/2021

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de AccesoNo. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 3.5 Departamento de Educación Secundaria General.

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de AccesoNo. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 3.3. Departamento de Educación Inicial y Preescolar
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Inventario de Archivo de Trámite

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 001

16S PROCESOS DOCENTES Y 

ADMINISTRATIVOS EN EL 

SERVICIO EDUCATIVO

16S.8.1 Registro y 

validación documental

Registro y validación 

documental del personal 

docente

2021 2021 10 X X 3 4 7 LOCKER 1 X X 19 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 de 1

2 002
6C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS 

DE LA INFORMACIÓN
6C.9.1  Formato único 6C.9.1  Formato único 2021 2021 405 X 3 4 7 LOCKER X X 19 3 2024 30 11 2024 31 12 2028 1 de 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 1 001

2S. PLANEACIÓN TECNICA Y 

ADMINISTRATIVA DE 

EDUCACIÓN BÁSICA 

2S.6.9 NOTIFICACIONES 

DE PROBABLE RIESGO DE 

TRABAJO 

COPIAS DE ENTREGA DE 

NOTIFICACIONES DE 

PROBABLE RIESGO DE 

TRABAJO

2021 2021 26 X 3 4 7 X Escritorio #2    Caja#1 X X 11 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

2 1 002

2S. PLANEACIÓN TECNICA Y 

ADMINISTRATIVA DE 

EDUCACIÓN BÁSICA 

2S.6.8 SEGURIDAD E 

HIGIENE

SEGURIDAD E HIGIENE ACTAS 

DE RECORRIDO 
2021 2021 72 X 3 4 7 X Escritorio #2    Caja#1 X X 11 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

3 003 5C.2 INVENTARIO Y ALMACEN 
RESGUARDOS DE 

INVENTARIO Y ALMACEN
2021 2021 29 X X X 3 7 10 X Archivero 18ADD6208K19   1 Gaveta X X 11 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

5 005

2S. PLANEACIÓN TECNICA Y 

ADMINISTRATIVA DE 

EDUCACIÓN BÁSICA 

2S.6.5 CENTROS DE 

EDUCACIÓN BÁSICA PARA 

ADULTOS 

DOCUMENTACIÓN DE 

PRIMARIA Y SECUNDARIA 
2021 2021 87 X 3 4 7 X Escritorio #7    Caja#1 X X 15 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

7 007

2S. PLANEACIÓN TECNICA Y 

ADMINISTRATIVA DE 

EDUCACIÓN BÁSICA 

2S.4.5 CONSTITUCIÓN Y 

REGISTRO DE TIENDAS 

ESCOLARES 

CARTA ADMINISTRATIVA DE 

NO ADEUDO Y/O ESTATUS DE 

CUMPLIMIENTO DE TIENDA 

ESCOLAR 

2021 2021 11 X X 3 4 7 X Escritorio #18    Gaveta #1 X X 15 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

8 008 1C ASUNTOS JURIDICOS 
1C.4.3 PROYECTO DE 

REGLAMENTO 

REGLAMENTO DE PARCELAS 

ESCOLARES 
2021 2021 33 X 10 10 20 Escritorio #18    Gaveta #1 X X 15 3 2024 15 12 2034 15 12 2044 1 1

9 009

6S.DOCUMENTOS 

ADMINITRATIVOS Y 

EDUCATIVOS

6S.4 CONVOCATORIAS 
CONVOCATORIA DE TIENDAS 

ESCOLARES 
2021 2021 1 X 3 4 7 X Escritorio #18    Gaveta #1 X X 15 3 2024 31 12 2034 31 12 2028 1 1

10 010
14C. MEJORA ADMINISTRATIVA 

Y VINCULACIÓN

14C.2. CONVENIOS DE 

COLABORACIÓN CON 

OTRAS INSTITUCIONES 

CONVENIO DE 

COLABORACIÓN ENTRE 

SEPEN-SSN

2021 2021 5 X 3 4 7 Escritorio #18    Gaveta #1 X X 15 3 2024 31 12 2034 31 12 2028 1 1

11 1 011

2S. PLANEACIÓN TECNICA Y 

ADMINISTRATIVA DE 

EDUCACIÓN BÁSICA 

2S.6.6 INSCRIPCIONES
CÉDULAS DE INSCRIPCIÓN DE 

PREPARATORIA ABIERTA
2021 2021 104 X 3 4 7 X BODEGA DE ARCHIVO X X 15 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1 1

12 1 012

2S. PLANEACIÓN TECNICA Y 

ADMINISTRATIVA DE 

EDUCACIÓN BÁSICA 

2S.6.6 INSCRIPCIONES
LIBRO DE MATRÍCULAS DE 

PREPARATORIA ABIERTA
2021 2021 12 X 3 4 7 X BODEGA DE ARCHIVO X X 15 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1 1

13 3 013

2S. PLANEACIÓN TECNICA Y 

ADMINISTRATIVA DE 

EDUCACIÓN BÁSICA 

2S.6.1 PREPARATORIA 

ABIERTA

RELACIÓN DEL PERSONAL 

QUE PARTICIPÓ EN AL 

APLICACIÓN DE EXÁMENES 

DE P.A.

2021 2021 64 X 3 4 7 X BODEGA DE ARCHIVO X X 15 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1 1

14 3 014

10S. PROCESOS DE CONTROL 

ESCOLAR DE EDUCACIÓN 

BÁSICA MEDIA SUPERIOR Y 

SUPERIOR.  

10S.1 CERTIFICACIONES 

DE EDUCACIÓN BÁSICA 

(LISTADOS)

RELACIÓN DE SOLICITUDES 

DE CERTIFICADOS AL DPTO. 

DE CERTIFICACIÓN.

2021 2021 3 X 3 4 7 X BODEGA DE ARCHIVO X X 15 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1 1

15 3 015

6S.DOCUMENTOS 

ADMINITRATIVOS Y 

EDUCATIVOS

6S.1 CONSTANCIAS CONSTACIAS DE VALIDEZ 2021 2021 37 X 3 4 7 X BODEGA DE ARCHIVO X X 15 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 001 5S.DIFUSIÓN CULTURAL
5S.1 JORNADAS 

CULTURALES

OFICIOS DE CONTESTACIÓN, 

SOLICITUD Y DE COMISIÓN
2021 2021 1 X 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJÓN #3 X X 14 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

2 002 5S.DIFUSIÓN CULTURAL

5S.2 IMPULSO A 

EXPRESIONES ARTÍSTICAS 

EN LOS NIVELES DE 

EDUCACIÓN BÁSICA

OFICIOS DE CONTESTACIÓN, 

SOLICITUD, CONVOCATORIAS 

Y  COMISIÓN

2021 2021 35 X 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJÓN #3 X X X 14 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

3 003 5S.DIFUSIÓN CULTURAL
5S.2.1 CORO INFANTIL Y 

JUVENIL

OFICIOS DE CONTESTACIÓN, 

SOLICITUD Y COMISIÓN
2021 2021 14 X 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJÓN #3 X X X 14 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

4 004 5S.DIFUSIÓN CULTURAL
5S.2.2 CORO QUINTENTO 

VOCAL "MANOS ARRIBA"

OFICIOS DE CONTESTACIÓN, 

SOLICITUD Y COMISIÓN
2021 2021 3 X 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJÓN #3 X X X 14 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

SEPEN/5S.1/001/3.10/2021

SEPEN/5S.2/002/3.10/2021

SEPEN/5S.2.1/003/3.10/2021

SEPEN/5S.2.2/004/3.10/2021

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de Acceso

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 3.10 Departamento de Fomento y Difusión Cultural

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

SEPEN/14C.2/010/3.9.3/2021

SEPEN/2S.6.6/011/3.9.6/2021

SEPEN/2S.6.6/012/3.9.6/2021

SEPEN/2S.6.1/13/3.9.6/2021

SEPEN/10S.1/14/3.9.6/2021

SEPEN/6S.1/15/3.9.6/2021

SEPEN/16S.8.1/002/3.8/2021

SEPEN/6C.9.1/003/3.8/2021

SEPEN/2S.6.9/001/3.9.4/2021

SEPEN/2S.6.8/002/3.9.4/2021

SEPEN/5C.2/003/3.9/2021

SEPEN/2S.6.5/005/3.9.7/2021

SEPEN/2S.4.5/007/3.9.4/2021

SEPEN/1C.4.3/008/3.9.3/2021

SEPEN/6S.4/009/3.9.3/2021

Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de Acceso
Ubicación topográfica

Tradición 

Documental

Área Productora: 3.9 Departamento de Educación Extraescolar

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de AccesoNo. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 3.8 Departamento de Educación Física
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Inventario de Archivo de Trámite

5 005 5S.DIFUSIÓN CULTURAL
5S.2.4 TALLER DE TEATRO 

TEJEDORES

OFICIOS DE CONTESTACIÓN, 

SOLICITUD Y COMISIÓN
2021 2021 1 X 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJÓN #3 X X 14 2 2024 31 12 2024 30 12 2028 1 1

6 006 5S.DIFUSIÓN CULTURAL
5S.2.7 NIÑEZ 

GOBERNANTE

OFICIOS DE CONTESTACIÓN, 

SOLICITUD, CONVOCATORIAS 

Y  COMISIÓN

2021 2021 5 X 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJÓN #3 X X 14 2 2024 31 12 2024 30 12 2028 1 1

7 007 5S.DIFUSIÓN CULTURAL

5S.2.8 ORQUESTA 

SINFÓNICA DEL ESTADO 

DE NAYARIT

OFICIOS DE CONTESTACIÓN, 

SOLICITUD, CONVOCATORIAS 

Y  COMISIÓN

2021 2021 7 X 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJÓN #3 X X X 14 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

8 008 5S.DIFUSIÓN CULTURAL
5S.3 PROYECTOS 

ESPECIALES Y SERVICIOS

OFICIOS DE CONTESTACIÓN, 

SOLICITUD, CONVOCATORIAS 

Y  COMISIÓN

2021 2021 4 X 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJÓN #3 X X 14 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

9 009 5S.DIFUSIÓN CULTURAL 5S.3.1 INDAUTOR
OFICIOS DE CONTESTACIÓN Y 

SOLICITUD
2021 2021 7 X 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJÓN #3 X X X 14 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

10 010 5S.DIFUSIÓN CULTURAL
5S.3.3 FESTIVAL DÍA DE 

MUERTOS

OFICIOS DE CONTESTACIÓN Y 

SOLICITUD
2021 2021 3 X 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJÓN #3 X X 14 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

11 011 5S.DIFUSIÓN CULTURAL

5S.3.6 FESTIVAL 

NAVIDEÑO "NAVIDAD EN 

LAS ARTES"

OFICIOS DE CONTESTACIÓN Y 

SOLICITUD
2021 2021 17 X 3 4 7 ARCHIVERO #1 EN CAJÓN #3 X X X 14 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 001
SECCIÓN: 2C Programación, 

Organización y Presupuesto

2C.1 Disposiciones en 

materia de Presupuesto y 

Organización

Guía Técnica del Proyecto de 

MEEBA
2021 2021 2 X 3 4 7 Archivo 3 Cajón 1 X X 8 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

2 002
SECCIÓN: 6C Tecnologías y 

Servicios de la información

6C.1.1 Mantenimiento 

preventivo, correctivo y 

asistencia técnica a los 

equipos de cómputo

Recibos de entradas y salidas 2021 2021 302 X 3 4 7 Archivo 3 Cajón 1 X X X 8 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

3 003
SECCIÓN: 6C Tecnologías y 

Servicios de la Información 

6C.1.1 Mantenimiento 

preventivo, correctivo y 

asistencia técnica a los 

equipos de cómputo

Recibos de servicios en centros 

escolares
2021 2021 75 X 3 4 7 Archivo 3 Cajón 1 X X X 8 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

4 004 SECCIÓN: 11C Control y Auditoría 11C.5 Entrega-recepción Formatos y anexos 2021 2021 44 X 3 4 7 Archivo 3 Cajón 1 X X X 8 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

5 005
SECCIÓN: 3S Capacitaciones  

Educativas de Educación Básica

3S.1 Cursos, Talleres, 

Diplomados para los 

Niveles Educativos de 

Educación Básica

oficios, circulares 2021 2021 13 X 3 4 7 Archivo 3 Cajón 1 X X X 8 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

6 006
SECCIÓN: 14S Formación 

Continua de Docentes

14S.1 Capacitaciones y/o 

acciones formativas
Listas de asistencia cursos 2021 2021 7 X 3 4 7 Archivo 3 Cajón 1 X X 8 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 001
1S. PROGRAMACIÓN 

EDUCATIVA

1S.1 Pograma de 

Inscripciones

Inscripciones de alumnos de 

preescolar indigena del ciclo 

escolar 2021-2022

2021 2021 14 X 3 4 7 X X 10 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

2 002
1S. PROGRAMACIÓN 

EDUCATIVA

1S.3 Factibilidad de 

Estructura Ocupacional

Incremento en Estructura 

Ocupacional 
2021 2021 3 X 3 4 7 X X 10 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 001  7S.EDUCACIÓN INDIGENA 

 7S.1. Evaluación de 

Aspirantes a Docentes en 

Lengua Indígena 

Disposiciones en materia de 

asuntos jurídicos

Oficios, listas de asistencia y 

evaluaciones de habilidades 

lingüística  del año 2021 

2021 2021 119 X 3 4 7  X X  X 16 4 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1 1SEPEN/7S.1/001/4.5/2021

Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de Acceso
Ubicación topográfica

Tradición 

Documental

Área Productora: 4.5 Departamento de Educación Intercultural

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

SEPEN/1S.1/001/4.3/2021

SEPEN/1S./002/4.3/2021

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de AccesoNo. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

SEPEN/11C.5/004/3.11/2021

SEPEN/3S.1/005/3.11/2021

SEPEN/14S.1/006/3.11.1/2021

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 4.3. Departamento de Educación Inicial y Preescolar Indígena

Fecha Transferencia
Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

SEPEN/2C.1/001/3.11/2021

SEPEN/6C.1.1/002/3.11.2/2021

SEPEN/6C.1.1/003/3.11.3/2021

Condiciones 

de Acceso
Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación
Código Único de Clasificación

Archivística

Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental

SEPEN/5S.3.6/011/3.10/2021

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 3.11 Departamento de Medios Electrónicos en la Educación Básica

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental

SEPEN/5S.2.4/005/3.10/2021

SEPEN/5S.2.7/006/3.10/2021

SEPEN/5S.2.8/007/3.10/2021

SEPEN/5S.3/008/3.10/2021

SEPEN/5S.3.1/009/3.10/2021

SEPEN/5S.3.3/010/3.10/2021
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Inventario de Archivo de Trámite

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 001
13S.1 Proyectos para la Mejora 

Educativa

13S.1.1 Conecta Nayarit con 

tus emociones

Listas de asistencia, 

correspondencia, tramites del 

año 2021

2021 2021 111 X 3 4 7 Librero #1 Entrepaño #1 X X X 15 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 1 001
15S FORMACIÓN Y 

ACTUALIZACIÓN DE DOCENTES

15S.1.2 UNIVERSIDAD 

PEDAGOGICA NACIONAL

LINEAMIENTOS DE INGRESO Y 

PROMOCIÓN DEL PERSONAL 

ACADEMICO DE LA 

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA 

NACIONAL

2021 2021 77 X 5 3 8 Caja #1 X X X 13 3 2024 31 12 2026 31 12 2029 1 1

2 1 002
15S FORMACIÓN Y 

ACTUALIZACIÓN DE DOCENTES

15S.2.1 CENTRO DE 

ACTUALIZACION DEL 

MAGISTERIO

LINEAMIENTOS CENTRO DE 

ACTUALIZACIÓN DEL 

MAGISTERIO

2021 2021 45 X 5 3 8 Caja #1 X X X 14 3 2024 31 12 2029 31 12 2032 1 1

3 1 003
15S FORMACIÓN Y 

ACTUALIZACIÓN DE DOCENTES

15S.2.2 UNIVERSIDAD 

PEDAGOGICA NACIONAL

LINEAMIENTOS UNIVERSIDAD 

PEDAGOGICA NACIONAL
2021 2021 13 X 3 4 7 Caja #1 X X X 14 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

4 1 004
15S FORMACIÓN Y 

ACTUALIZACIÓN DE DOCENTES

15S.2.3 ESCUELA NORMAL 

EXPERIMENTAL DE 

CAPONETA

LINEAMIENTOS ESCUELA 

EXPERIMENTAL DE 

CAPONETA

2021 2021 30 X 3 4 7 Caja #1 X X X 14 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

5 1 005
15S FORMACIÓN Y 

ACTUALIZACIÓN DE DOCENTES

15S.1.1 CENTRO DE 

ACTUALIZACION DEL 

MAGISTERIO

LINEAMIENTOS DE INGRESO Y 

PROMOCIÓN DEL PERSONAL 

ACADEMICO DEL CENTRO DE 

ACTUALIZACIÓN DEL 

MAGISTERIO

2021 2021 53 X 5 3 8 Caja #1 X X X 14 3 2024 31 12 2026 31 12 2029 1 1

6 1 006
15S FORMACIÓN Y 

ACTUALIZACIÓN DE DOCENTES

15S.1.3 ESCUELA NORMAL 

EXPERIMENTAL DE 

CAPONETA

LINEAMIENTOS DE INGRESO Y 

PROMOCIÓN DE LA ESCUELA 

EXPERIMENTAL DE 

CAPONETA

2021 2021 53 X 5 3 8 Caja #1 X X X 14 3 2024 31 12 2026 31 12 2029 1 1

7 1 007
15S FORMACIÓN Y 

ACTUALIZACIÓN DE DOCENTES

15S.4 ESTIMULOS A 

DOCENTES

LINEAMIENTOS ESTIMULOS A 

DOCENTES
2021 2021 42 X 5 3 8 Caja #1 X X X 14 3 2024 31 12 2026 31 12 2029 1 1

8 1 008 11C CONTROL Y AUDITORÍA
11C.5 ENTREGA-

RECEPCION
ENTREGA-RECEPCION 2021 2021 121 X 3 4 7 Caja #1 X X X 14 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

9 1 009 11C CONTROL Y AUDITORÍA
11C.1 AUDITORIAS 

INTERNAS
AUDITORIAS INTERNAS 2021 2021 34 X 3 4 7 Caja #1 X X X 14 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

10 1 010 1C ASUNTOS JURÍDICOS 
1C.7 PROCEDIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS

PROCEDIMIENTOS 

ADMINISTRATIVOS
2021 2021 24 X 4 6 10 Caja #1 X X X 14 3 2024 31 12 2025 31 12 2031 1 1

11 1 011
15S FORMACIÓN Y 

ACTUALIZACIÓN DE DOCENTES

15S.2 LINEAMIENTOS DE 

INSTITUCIONES 

FORMADORAS Y 

ACTUALIZADORAS DE 

DOCENTES

LINEAMIENTOS DE 

INSTITUCIONES 

FORMADORAS Y 

ACTUALIZADORAS DE 

DOCENTES

2021 2021 8 X 3 4 7 Caja #1 X X X 14 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

12 1 012
15S FORMACIÓN Y 

ACTUALIZACIÓN DE DOCENTES

15S.5 ESTUDIO DE 

POSGRADO DE ESCUELAS 

FORMADORAS DE 

DOCENTES 

ESTUDIO DE POSGRADO DE 

ESCUELAS FORMADORAS DE 

DOCENTES

2021 2021 42 X 5 3 8 Caja #1 X X X 14 3 2024 31 12 2026 31 12 2029 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 1 001
15S FORMACIÓN Y 

ACTUALIZACIÓN DE DOCENTES

15S.13.1 Talleres, Cursos y 

Diplomados (Admisión)

Oficios, Convocatorias, 

Constancias, Listas de 

asistencia, Expedientes e 

Informes.  

2020 2021 267 X X 3 5 8 Archivero #1 Estante #1 X X X 25 6 2024 31 7 2024 31 7 2029 1 1

SEPEN/15S.5/012/5.3/2021

SEPEN/11C.5/008/5.3/2021

SEPEN/11C.1/009/5.3/2021

SEPEN/1C.7/010/5.3/2021

SEPEN/15S.2/011/5.3/2021

SEPEN/15S.13.1/001/5.3.1/2021

SEPEN/13S.1.1/001/5.1/2021

SEPEN/15S.1.2/001/5.3/2021

SEPEN/15S.2.1/002/5.3/2021

SEPEN/15S.2.2/003/5.3/2021

SEPEN/15S.2.3/004/5.3/2021

SEPEN/15S.1.1/005/5.3/2021

SEPEN/15S.1.3/006/5.3/2021

SEPEN/15S.4/007/5.3/2021

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de AccesoNo. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 5.3.1 Centro de Actualización del Magisterio (C.A.M.)

Vigencia documental
Condiciones 

de Acceso
Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final

Área Productora: 5.3 Coordinación de Instituciones Formadoras y Actualizadoras de Docentes

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de AccesoNo. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 5.1 Departamento de Desarrollo de Proyectos de Innovación
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Inventario de Archivo de Trámite

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 1 001
 12C PLANEACIÓN, 

INFORMACIÓN Y EVALUACIÓN

12C.1 Modificaciones 

Presupuestarias y 

Programáticas

OFICIOS FIRMADOS POR 

TITULAR DE DIRECCIÓN DE 

PLANEACIÓN Y EVALUACION 

EDUCATIVA DE LAS 

MODIFICACIONES 

PRESUPUESTALES Y 

PROGRAMATICAS 

2021 2021 240 X X 3 4 7
CHAROLA 3 ANAQUEL 1 DE LA BODEGA DE LAS 

SALA DE JUNTAS DE LA DPEE
x X X 15 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 1 001

2C.PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTO

2C.1 Disposiciones en 

Materia de Presupuesto y 

Organización.

Ley de planeación, programa 

sectorial, plan estatal de 

desarrollo, reglamento interno 

de los SEPEN, clasificador por 

objetivo de gasto.

2021 2021 209 X 3 4 7

Credenza debajo de ventanal de la Sub-Jefatura de 

Programación a Diversos Servicios (PUERTA #1 - 

CAJA #1)

X X 15 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

2 1 002

2C.PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTO

2C.2 Proyectos en Materia 

de Presupuesto Anual Parte 

Cualitativa

Metas de las áreas y actividades 

de las mismas.
2021 2021 147 X 3 4 7

Credenza debajo de ventanal de la Sub-Jefatura de 

Programación a Diversos Servicios (PUERTA #1 - 

CAJA #1)

X X 15 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

3 1 003

2C.PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTO

2C.2.1 Planeación Anual Planeaciones y Metodologías. 2021 2021 1261 X 3 4 7

Credenza debajo de ventanal de la Sub-Jefatura de 

Programación a Diversos Servicios (PUERTA #1 - 

CAJA #1)

X X 16 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 5 5

1 004

2C.PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTO

2C.3 Proyectos en Materia 

de Presupuesto Anual 

Cuantitativos

Oficios de radicación y 

distribución de recurso 

autorizado por la Dirección 

General.

2021 2021 239 X 3 4 7

Credenza debajo de ventanal de la Sub-Jefatura de 

Programación a Diversos Servicios (PUERTA #1 - 

CAJA #1)

X X
Incluye CD con 

información.
X 16 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

5 1 005

2C.PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTO

2C.3.1 Distribución de 

recurso a los proyectos del 

presupuesto basado en 

resultados (PBR).

Oficios de autorización de 

presupuesto
2021 2021 1058 X 3 4 7

Credenza debajo de ventanal de la Sub-Jefatura de 

Programación a Diversos Servicios (PUERTA #1 - 

CAJA #1)

X X X 16 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 5 5

6 1 006

2C.PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTO

2C.2.2 Matriz de 

Indicadores por Resultados 

(MIR)

Informes Trimestrales de Meta 

Anual
2021 2021 171 X 3 4 7

Credenza debajo de ventanal de la Sub-Jefatura de 

Programación a Diversos Servicios (PUERTA #1 - 

CAJA #1)

X X X 16 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

7 007

2C.PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTO

2C.5.1 Propuesta Anual de 

Proyectos de Construcción 

o Rehabilitación en 

Infraestructura Física a 

Centros Escolares

Expediente Técnico, PGO y 

Tarjetas Informativas
2021 2021 310 X 3 4 7

Repisa #4 de la Sub-Jefatura de Inversión y 

Seguimiento.
X X X 20 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 2 2

8 008

2C.PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTO

2C.5.2 Validación y 

Seguimiento de las 

Necesidades de 

Infraestructura en 

Mantenimiento Preventivo 

en los Centros Escolares.

Expedientes con la Evidencia de 

la Aplicación del Material en los 

Planteles.

2021 2021 279 X 3 4 7
Repisa #4 de la Sub-Jefatura de Inversión y 

Seguimiento.
X X X 20 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

9 1 009

2C.PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTO

2C.4 Microplaneación
Ordenes de Presentación y 

Vacancias
2021 2021 163 X 3 4 7

Repisa #1 del Archivero #1 que se encuentra en la Sub-

Jefatura de Programación a Servicios de Educación 

Básica.

X X X 20 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

10 1 010

2C.PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTO

1S.2 Recategorización
Expedientes de 

Recategorización
2021 2021 23 X 3 4 7

Repisa #1 del Archivero #1 que se encuentra en la Sub-

Jefatura de Programación a Servicios de Educación 

Básica.

X X 20 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

11 1 011

2C.PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTO

1S.4 Análisis de 

Necesidades de Estructura 

Ocupacional por Nivel 

Educativo

Formatos de Acuerdos 2021 2021 78 X 3 4 7

Repisa #1 del Archivero #1 que se encuentra en la Sub-

Jefatura de Programación a Servicios de Educación 

Básica.

X X 20 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

12 1 012

2C.PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTO

1S.5 Validación de Formatos 

para Movimientos en el 

Catálogo de Centros de 

Trabajo.

Oficios de Autorización de 

Movimiento dentro del 

Catálogo de Centros

2021 2021 42 X 3 4 7

Repisa #1 del Archivero #1 que se encuentra en la Sub-

Jefatura de Programación a Servicios de Educación 

Básica.

X X 20 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

13 1 013

2C.PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTO

1S.6 Validación de 

Vacancias por Estructura 

Ocupacional Docentes y/o 

Administrativos

Formatos de Vacancia 2021 2021 166 X 3 4 7

Repisa #1 del Archivero #1 que se encuentra en la Sub-

Jefatura de Programación a Servicios de Educación 

Básica.

X X 20 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

14 1 014

2C.PROGRAMACIÓN, 

ORGANIZACIÓN Y 

PRESUPUESTO

1S.1 Programa de 

Inscripciones

Formatos y fichas de inscripción 

para su impresión y 

distribución, Oficios varias 

solicitudes de entrega de 

materiales, calendario de 

reuniones de capacitación y 

solicitudes de sedes.

2021 2021 126 X 3 4 7

Caja #1 en la repisa #1 del Mueble #1 que se 

encuentra en la Sub-Jefatura de Programación a 

Servicios de Educación Básica.

X X 31 5 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

SEPEN/1S.2/010/6.1.1/2021

SEPEN/1S.4/011/6.1.1/2021

SEPEN/1S.5/012/6.1.1/2021

SEPEN/1S.6/013/6.1.1/2021

SEPEN/1S.1/014/6.1.1/2021

SEPEN/2C.3/004/6.1.2/2021

SEPEN/2C.3.1/005/6.1.2/2021

SEPEN/2C.2.2/006/6.1.2/2021

SEPEN/2C.5.1/007/6.1.3/2021

SEPEN/2C.5.2/008/6.1.3/2021

SEPEN/2C.4/009/6.1.1/2021

Fecha Transferencia
Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

SEPEN/2C.1/001/6.1.2/2021

SEPEN/2C.2/002/6.1.2/2021

SEPEN/2C.2.1/003/6.1.2/2021

Condiciones 

de Acceso
Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación
Código Único de Clasificación

Archivística

Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental

SEPEN/12C.1/001/6/2021

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 6.1 Departamento de Programación y Presupuesto

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de AccesoNo. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 6. Dirección de Planeación y Evaluación Educativa
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Inventario de Archivo de Trámite

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 1 001 9S. ESTADÍSTICAS 9S.1.1. Proceso de Captura

Oficios a los niveles educativos 

para el arranque del proceso de 

captura en la Plataforma F911, 

acuses de oficialización de las 

escuelas que capturaron

2021 2021 2260 X 3 4 7 Caja 1 X X X 20 3 2024 31 12 2024 31 12 2027 10 10

2 002 9S. ESTADÍSTICAS
9S.3.1. Asignación de 

Nombres

Oficios de solicitud para la 

Asignación de Nombres de 

centros de escuelas de nueva 

creación en el Catálogo de 

Centros de Trabajp y oficios de 

respuestas a los solicitantes.

2021 2021 8 X 3 4 7 Archivero #2 Cajon #1 X X X 14 3 2024 31 12 2026 31 12 2030 1 1

3 1 003 9S. ESTADÍSTICAS
9S.5.Proyección Estadística 

para Libros de Texto

Datos estadísticos para el 

proceso de Programa de 

Selección, adquisición y 

distribución de Libros de Texto 

Gratuitos para los niveles de 

educación básica, minuta de 

acuerdos y cifras validadas.

2021 2021 6 X 3 4 7 Caja 1 X X X                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      22 3 2024 31 12 2024 31 12 2027 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 1 1

SECCION 10S: PROCESOS DE 

CONTROL ESCOLAR DE 

EDUCACIÓN BÁSICA, MEDIA 

SUPERIOR Y SUPERIOR

10S. 12 Incorporación de 

Niños Provenientes del 

Extranjero

Expedientes revalidacion de 

calificaciones
2021 2021 407 X 3 4 7

BODEGA REGISTRO, ANAQUEL 1,ESTANTE 1, CAJA 

1
X X X 7 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 2 DE 2

2 1 2

SECCION 10S: PROCESOS DE 

CONTROL ESCOLAR DE 

EDUCACIÓN BÁSICA, MEDIA 

SUPERIOR Y SUPERIOR

10S.13 Intercambio de 

Docentes de Educación 

Básica (Listados)

Oficios para el proceso de 

intercambio de maestros 

México-Estados Unidos, 

registro de inscripciones, 

informes de actividades

2021 2021 19 X 3 4 7
BODEGA REGISTRO, ANAQUEL 1, ESTANTE 1, CAJA 

1
X X X 7 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 DE 1

3 1 3

SECCION 10S: PROCESOS DE 

CONTROL ESCOLAR DE 

EDUCACIÓN BÁSICA, MEDIA 

SUPERIOR Y SUPERIOR

10S.8 Documentos de Fin 

de Curso de Educación 

Media Superior y Superior 

(Listado)

Oficios para el proceso de 

generación de certificados 

CEBAS, SEA, Prepa Abierta y 

ENEA, UPN Y CAM

2021 2021 59 X 3 4 7 BODEGA, ANAQUEL 1, ESTANTE 1, CAJA 1 X X X 13 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 DE 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 001 1C. ASUNTOS JURIDICOS
1C.9.6 Participativo de 

Salud

Actas de comite Participativo 

de Salud
2021 2021 2301 X X 3 4 7 Archivero #1 Cajón #1 X X 15 1 2024 31 12 2024 31 12 2028 22 22

2 002 12.S. PARTICIPACIÓN ESCOLAR
12S.3.1 Acta de Instalación 

del Consejo Escolar

Actas de Instalación del Consejo 

Escolar 
2021 2021 4548 X X 3 4 7 Archivero #1 Cajon #2 X X 15 1 2024 31 12 2024 31 12 2028 29 29

3 003 12.S. PARTICIPACIÓN ESCOLAR
12S.3.3 Acta de cierre del 

ciclo Escolar
Actas de cierre del ciclo escolar 2021 2021 157 X X 3 4 7 Archivero #1 Cajon #2 X X 15 1 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 1 001 1C Asuntos Jurídicos 
1C.9.5. Comités de 

Adquisiciones

Oficios de Primera, segunda y 

tercera Sesión Extraordinaria 

de  del Comité de Adquisiciones 

de  SEPEN Ejercicio fiscal 2021

2021 2021 90 X X X 3 7 10 Caja #1 X X X 14 3 2024 31 12 2024 31 12 2031 1 1

2 1 002 1C Asuntos Jurídicos 
1C.9.5. Comités de 

Adquisiciones

Oficios de Primera hasta 

novena Sesiónes Ordinarias del 

Comité de Adquisiciones los 

SEPEN Ejercicio fiscal 2021

2021 2021 128 X X X 3 7 10 Caja #1 X X X 14 3 2024 31 12 2024 31 12 2031 1 1

3 1 003 1C Asuntos Jurídicos 
1C.9.5. Comités de 

Adquisiciones

Oficios de Primera, segunda y 

tercera Sesión Extraordinaria y 

Ordinaria de los SEPEN 

Ejercicio fiscal 2021-2027

2021 2021 71 X X X 3 7 10 Caja #1 X X X 14 3 2024 31 12 2024 31 12 2031 1 1

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

SEPEN/1C.9.5/001/7/2021

SEPEN/1C.9.5/002/7/2021

SEPEN/1C.9.5/003/7/2021

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de AccesoNo. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

SEPEN/1C.9.6/001/6.5/2021

SEPEN/12S.3.1/002/6.5/2021

SEPEN/12S.3.3/003/6.5/2021

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 7. Dirección de Servicios Administrativos

Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de Acceso
Ubicación topográfica

Tradición 

Documental

Área Productora: 6.5 Coordinación de Consejos de Participación Escolar

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

SEPEN/10S.12/001/6.3.1/2021

SEPEN/10S.13/002/6.3.4/2021

SEPEN.10S.8/003/6.3.2/2021

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de AccesoNo. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

SEPEN/9S.1.1/001/6.2/2021

SEPEN/9S.3.1/002/6.2/2021

SEPEN/9S.5/003/6.2/2021

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 6.3 Departamento de Registro y Certificación

Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de Acceso
Ubicación topográfica

Tradición 

Documental

Área Productora: 6.2 Departamento de Estadística

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Hoja 8 de 11



Inventario de Archivo de Trámite

4 1 004 6S Documentos Administrativos
6S.2 

Circulares/Memorándums

Circulares Dirección 

Administrativa
2021 2021 X X X 3 4 7 Caja #1 X X X 30 5 2024 31 12 2026 31 12 2023 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 2 001 1C ASUNTOS JURÍDICOS

1C.7.1 PARAPROCESALES-

BAJAS DE 

TRABAJADORES

BAJAS DE TRABAJADORES 2021 2021 196 X 4 6 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA. ANAQUEL 

#2 REPISA A2-4 

X X X 2 2 2024 31 12 2025 31 12 2031 1 1 1

2 2 002 3C. RECURSOS HUMANOS 3C.9.1 ADMISIÓN
VACANCIA PROCESO DE 

ADMISIÓN
2021 2021 49 X X 3 4 7 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA, ANAQUEL 

#2 A2-4

X X X 2 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1 1

3 2 003 3C. RECURSOS HUMANOS 3C.9.5 ADMINISTRATIVA VACANCIA ADMINISTRATIVA 2021 2021 5 X X 3 4 7 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA . ANAQUEL 

#2 A2-4

X X X 2 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1 1

4 2 004 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.9.4 FUERA DE 

CONCURSO

VACANCIA PROCESO DE 

FUERA DE CONCURSO
2021 2021 2 X X 3 4 7 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA . ANAQUEL 

#2 A2-4

X X 2 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1 1

5 3 Y 4 005 3C RECURSOS HUMANOS 3C.10.1 PRESTACIONES 
LENTES Y APARATOS 

ORTOPÉDICOS
2021 2021 3360 X X 3 4 7 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA . ANAQUEL 

#2 A2-4

X X 2 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 14 14

6 1 006 3C RECURSOS HUMANOS 3C.11 Control de asitencia
Justificantes para el control de 

asistencia
2021 2021 3386 X 3 4 7 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA . Anaquel 2 

A2-4

X X 2 2 2024 31 12 2025 31 12 2028 14 14

7 1 007 3C RECURSOS HUMANOS 3C.11 Control de asitencia
Reportes de inasistencia 

centros de trabajo
2021 2021 325 X X 3 4 7 X

 DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA Anaquel 2 

A2-4

X X X 2 2 2024 31 12 2025 31 12 2028 2 2

8 1 008 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA DE 

ALTAMIRANO BUSTAMANTE 

JOSE DE JESUS

2021 2021 17 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

9 1 009 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA BAÑUELOS 

MIRANDA FABIAN 

GUILLERMO

2021 2021 9 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

10 1 010 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA BARRAGAN 

PATIÑO CESAR ARTURO

2021 2021 18 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

11 1 011 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA DE LA CRUZ 

HERNANDES ELISEO

2021 2021 9 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

12 1 012 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA DELGADO 

MEZA AQUILINO

2021 2021 20 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

13 1 013 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA ESCALANTE 

HERNANDEZ ANTONIO

2021 2021 34 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

14 1 014 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA FONSECA 

SEGURA MARCIAL

2021 2021 8 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

15 1 015 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA  GARZA BACILIO 

ANGEL AUSBERTO

2021 2021 15 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

16 1 016 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA GALLARDO 

ESTRADA RITO MANUEL

2021 2021 7 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

17 1 017 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA LARA GARCIA 

ARTURO

2021 2021 11 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

18 1 018 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA LARA JUAREZ 

AGABO

2021 2021 31 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

SEPEN/3C.15/014/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/015/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/016/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/017/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/018/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/008/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/009/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/010/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/011/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/012/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/013/7.3.3/2021

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

SEPEN/1C.7.1/001/7.3.2/2021

SEPEN/3C.9.1/002/7.3.2/2021

SEPEN/3C.9.5/003/7.3.2/2021

SEPEN/3C.9.4/004/7.3.2/2021

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de AccesoNo. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 7.3 Departamento de Recursos Humanos

SEPEN/3C.10.1/005/7.3.2/2021

SEPEN/3C.11/006/7.3.2/2021

SEPEN/3C.11/007/7.3.2/2021

SEPEN/6S.2/004/7/2021
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Inventario de Archivo de Trámite

19 1 019 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA LOPEZ DIAZ 

ALBERTO

2021 2021 17 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

20 1 020 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA MARTINEZ 

FLORES MOISES

2021 2021 23 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

21 1 021 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA MARQUEZ 

LOPEZ RAFAEL

2021 2021 25 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

22 1 022 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA MARTINEZ 

MACIAS MARTIN 

2021 2021 13 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

23 1 023 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA MALDONADO 

SALCIDO JESUS ANTONIO

2021 2021 9 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

24 1 024 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA PLASCENCIA 

RIVERA EMILIO

2021 2021 16 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

25 1 025 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA QUIÑONES 

CARVAJAL JOSE ALFREDO

2021 2021 25 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

26 1 026 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA RESENDIZ 

ORTIZ ABEL

2021 2021 24 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

27 1 027 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA REGALADO 

REAL FELIPE

2021 2021 36 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

28 1 028 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA REGALADO 

REAL FELIPE

2021 2021 13 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

29 1 029 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA URIBE ARIAS 

ERNESTO

2021 2021 7 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

30 1 030 3C. RECURSOS HUMANOS
3C.15 PENSIÓN 

ALIMENTICIA

EXPEDIENTES DE PENSIÓN 

ALIMENTICIA VAZQUEZ 

BELTRAN REGINO 

2021 2021 15 X X X 5 5 10 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #19  A19-1

X X X 2 2 2024 31 12 2026 31 12 2031 1 1

031 3C. RECURSOS HUMANOS 3C.3 CONSTANCIA 
CONSTANCIAS DE 

EVOLUCIÓN SALARIAL
2021 2021 86 X X 3 4 7 X

DENTRO DEL ARCHIVO GENERAL DE ESTE 

DEPARTAMENTO, UBICADO EN EL SÓTANO DE 

ESTE EDIFICIO EN LA PRIMERA PUERTA.                 

ANAQUEL #20  A20-1

X X X 2 2 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

Año de 

Apertura

Año de 

Cierre
A L F E T I AT AC Total Res. Conf.

Origi-

nal
Copia Cons. Eliminac. Muest. Día Mes Año Día Mes Año Día Mes Año # de Total

1 1 001

SECCIÓN: 6C TECNOLOGÍAS Y 

SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN

6C.2.1Sistemas y 

Plataformas 

WEB/Asignación de 

usuario y contraseña para 

sistemas

oficios de solicitud y asignacion 

de contraseñas
2021 2021 86 X 2 3 5 Caja #1 Bodega Informática X X 21 9 2021 21 9 2023 21 9 2026 1 1

2 1 002

SECCIÓN: 6C TECNOLOGÍAS Y 

SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN

6C.3 Solicitud de Capturas 

de Altas, Bajas y 

Modificaciones

oficios de Solicitud de Capturas 

de Altas, Bajas y Modificaciones
2021 2021 81 X 2 3 5 Caja #1 Bodega Informática X X 24 9 2021 24 9 2023 24 9 2026 1 1

3 1 003

SECCIÓN: 6C TECNOLOGÍAS Y 

SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN

6C.4 Solicitud de 

Corrección de Datos

oficios corrección de datos, 

(nombre, rfc, antigüedad)
2021 2021 39 X 2 3 5 Caja #1 Bodega Informática X X 26 10 2021 26 10 2023 26 10 2026 1 1

4 1 004

SECCIÓN: 6C TECNOLOGÍAS Y 

SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN

6C.8.3 Sistema Informático 

de Nómina/Estímulos por 

antigüedad

oficios solicitud para pago 

estímulos por antigüedad
2021 2021 3 X 2 3 5 Caja #1 Bodega Informática X X 7 10 2021 7 10 2023 7 10 2026 1 1

5 1 005

SECCIÓN: 6C TECNOLOGÍAS Y 

SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN

6C.8.1Sistema Informático 

de Nómina/ Pagos a 

personal mediante 

movimientos preparados

oficios solcitando captura 

movimiento prepa
2021 2021 2 X 2 3 5 Caja #1 Bodega Informática X X 18 11 2021 18 11 2023 18 11 2026 1 1

SEPEN/3C.15/026/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/027/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/028/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/008/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/030/7.3.3/2021

SEPEN/3C.3/031/7.3.1/2021

SEPEN/3C.15/020/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/020/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/021/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/023/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/024/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/025/7.3.3/2021

SEPEN/3C.15/019/7.3.3/2021

SEPEN/6C.8.1/005/7.4/2021

Fecha 

Desclasificación
Tomos o Legajos

SEPEN/6C.2.1/001/7.4/2021

SEPEN/6C.3/002/7.4/2021

SEPEN/6C.4/003/7.4/2021

SEPEN/6C.8.3/004/7.4/2021

Ubicación topográfica

Tradición 

Documental
Observaciones

Disposición Final Fecha clasificación Fecha Transferencia
Asunto/ Tema/ Actividad/ 

Tramite

Periodo de trámite 

del expediente No. de 

Folios

Valor Documental Vigencia documental
Condiciones 

de Acceso

Fondo: SERVICIOS DE EDUCACIÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE NAYARIT

Área Productora: 7.4 Departamento de Informática

No. 

Cons.

No. de 

Caja

Número 

del 

expedie

nte

Sección Documental Serie/Subserie Documental
Código Único de Clasificación

Archivística
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6 1 006

SECCIÓN: 6C TECNOLOGÍAS Y 

SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN

6C.1.1Apoyo y Asesoría en 

Tecnología de la 

Información/ 

Mantenimiento preventivo, 

correctivo y asistencia 

técnica a los equipos de 

cómputo

solicitud de revisión a equipos 

de cómputo
2021 2021 6 X 2 3 5 Caja #1 Bodega Informática X X 5 10 2021 5 10 2023 5 10 2026 1 1

7 1 007

SECCIÓN: 6C TECNOLOGÍAS Y 

SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN

6C.9.3 Solicitud de 

Cancelación de Trámites / 

Movimientos de personal

aplicación de las cancelaciones 

de los movimientos de personal 

en el Sistema de SIAPSEP

2021 2021 8 X 2 3 5 Caja #1 Bodega Informática X X 21 9 2021 21 9 2023 21 9 2026 1 1

8 1 008

SECCIÓN: 6C TECNOLOGÍAS Y 

SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN

6C.8.4 Sistema Informático 

de Nómina/Pagos 

extraordinarios

oficios de solicitud para pagos 

extraordinarios se 
2021 2021 103 X 2 3 5 Caja #1 Bodega Informática X incluye CD´s X 27 9 2021 27 9 2023 27 9 2026 1 1

9 1 009

SECCIÓN: 6C TECNOLOGÍAS Y 

SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN

6C.9.1 Solicitud de 

Cancelación de Trámites / 

Formato único

cancelacion de trámite de 

formato único
2021 2021 19 X 2 3 5 Caja #1 Bodega Informática X X 23 9 2021 23 9 2023 23 9 2026 1 1

10 1 010

SECCIÓN: 6C TECNOLOGÍAS Y 

SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN

6C.8.6 Sistema Informático 

de Nómina/Pago por 

liquidación

oficio solicitud pago por 

liquidación
2021 2021 1 X 2 3 5 Caja #1 Bodega Informática X X 23 9 2021 23 9 2023 23 9 2026 1 1

11 1 011

SECCIÓN: 6C TECNOLOGÍAS Y 

SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN

6C.9.2 Solicitud de 

Cancelación de Trámites/  

Descuentos de terceros a 

empleados

oficio solicitud de descuentos 

de terceros a empleados
2021 2021 14 X 2 3 5 Caja #1 Bodega Informática X X 21 10 2021 21 10 2023 21 10 2026 1 1

12 1 012

SECCIÓN: 6C TECNOLOGÍAS Y 

SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN

6C.7 Transferencia de 

Plazas

Aplicación de las transferencias 

de plazas en base a los informes 

de afectación

2021 2021 7 X 3 4 7 Caja #1 Bodega Informática X X 14 3 2024 31 12 2024 31 12 2028 1 1

13 1 013

SECCIÓN: 6C TECNOLOGÍAS Y 

SERVICIOS DE LA 

INFORMACIÓN

6C.8.5 Sistema Informático 

de Nómina/Suspensión de 

pago quincenal 

oficios para suspensión de pago 2021 2021 29 X 2 3 5 Caja #1 Bodega Informática X X 22 9 2021 22 9 2023 22 9 2026 1 1

LIC.JATZIRI YANETH FREGOSO LLANOS

TITULAR DE ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN

LIC. JOSÉ CARLOS URZUA GUTIÉRREZ

COORDINADOR DE ARCHIVO

SEPEN/6C.9.2/011/7.4/2021

SEPEN/6C.7/012/7.4.4/2021

SEPEN/6C.8.5/013/7.4/2021

SEPEN/6C.1.1/006/7.4/2021

SEPEN/6C.9.3/007/7.4/2021

SEPEN/6C.8.4/008/7.4/2021

SEPEN/6C.9.1/009/7.4/2021

SEPEN/6C.8.6/010/7.4/2021
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